RESOLUCION DE GERENCIA GENERAL
N° (27 -2019-OSINFOR

26 JUL. 2018

Lima,

VISTOS: ElI Informe N° 073-2019-OSINFOR/05.2.2 y el Proveido
N°® 089-2019-OSINFOR/05.2, emitidos por la Oficina de Administracién; el Informe
N°034-2019-OSINFOR/04 .1y el Proveido N° 041-2019-OSINFOR/04.1, emitidos por la Oficina
de Administracion; y, el Informe Legal N° 136-2019-OSINFOR/04.2, emitido por la Oficina de
Asesoria Juridica; v,

CONSIDERANDO:

Que, mediante Ley N° 27619, Ley que regula la autorizacién de viajes al exterior
de servidores y funcicnarios publicos, se establece, entre otros, el contenido del acto de
autorizacién, la publicidad de las autorizaciones de viaje y la escala de viaticos; a fin de hacer
eficiente el gasto publico en cuanto a la realizacion de los referidos viajes:

Que, a través del Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, Decreto Supremo que
aprueba las normas reglamentarias sobre autorizacién de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos, se regula, en otros, el procedimiento de autorizacién de viajes al exterior
de funcionarios y servidorzs publicos o de cualquier persona en representacién del Estado, que
irrogue algln gasto al Tesoro Publico y, la escala, el calculo y la forma de sustentacion de los
viaticos;

Que, mediante Decreto Supremo N° 007-2013-EF, Decreto Supremo que regula
el otorgamiento de vidticos para viajes en comisién de servicios en el territorio nacional, se
establecen, los montos de los viéticos, la duracién de la comisién de servicios y la rendicién de
cuentas; a efectos de asegurar un adecuado nivel de eficacia en las acciones que los funcionarios
y empleados publicos, independientemente del vinculo que tengan con el Estado, incluyendo
aquellos que brinden servicios de consultoria que, por la necesidad o naturaleza del servicio, la
entidad requiera realizar vigjes al interior del pais;

Que, a través de la Resolucion Ministerial N° 255-2002-PCM, se aprueba la
Directiva N° 001-2002-PCM “Directiva de Autorizacién de Viajes al Exterior”, la cual es de
aplicacion obligatoria, entre otros, a todas las dependencias adscritas que conforman el ambito
de la Presidencia del Consejo de Ministros;

Que, mediante Resclucién Jefatural N° 002-2017-OSINFOR/05.2, emitida por la
Oficina de Administracién, se aprueba la Directiva N° 002-2017-OSINFOR “Normas %
procedimientos para la solicitud, asignacion, otorgamiento y rendicion de cuentas de viaticos,
pasajes y otros gastos en comisién de servicios del Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR” (en adelante, Directiva N° 002-201 7-OSINFOR);

Que, mediante los documentos de vistos se sustenta la necesidad de dejar sin
efecto la Directiva N° 002-2017-OSINFOR y aprobar la “Directiva para la autorizacion de viajes,
otorgamiento de viéticos y rendicién de cuentas por comisién de servicios al exterior yenel
terriforio nacional del Organismo de Supervisién de ios Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre - OSINFOR”,




Que, el Articulo 8° del Reglamento de Organizacién y Funciones del Organismo
de Supervisiéon de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, aprobado por
Decreto Supremo N° 029-2017-PCM (en adelante, ROF del OSINFOR), establece que la
Gerencia General es la méaxima autoridad administrativa del OSINFOR, dirige, orienta, supervisa
y evalla en coordinacién con la Jefatura, las acciones de caracter técnico-administrativo y las
gue corresponden a los 6rganos de apoyo y de asesoramiento de la Entidad;

Que, los Literales b) y h) del Articulo 9° del ROF del OSINFOR, sefialan que
entre las funciones de la Gerencia General se encuentran el de coordinar y supervisar el
funcionamiento de los sistemas administrativos a su cargo, asi como el de los érganos y unidades
orgénicas de asesoramiento y de apoyo del OSINFOR; y, aprobar los instrumentos normativos y
documentos de gestion sobre asuntos de su competencia y en aquellos que contribuyan a
mejorar los servicios de atencién al ciudadano, respectivamente;

Que, el Articulo 24° del ROF del OSINFOR, establece que la Oficina de
Administracion depende jerarguicamente de la Gerencia General;

Que, en ese sentido, corresponde a la Gerencia General emitir el acto resolutivo
que disponga dejar sin efecto la Directiva N* 002-2017-OSINFOR y aprobar la “Directiva para la
autorizacién de viajes, otorgamiento de viéticos y rendicién de cuentas por comision de servicios
al exterior y en el territorio nacional del Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y
de Fauna Silvestre - OSINFOR”,

Con el visado de la Oficina de Administracién, de la Oficina de Planificacion y
Presupuesto y de la Oficina de Asesoria Juridica; y,

De conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 27619, Ley que regula la
autorizacién de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos; el Decreto Supremo
N° 047-2002-PCM, Decreto Supremo que aprueba las normas reglamentarias sobre autorizacion
de viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos; el Decreto Supremo N° 007-2013-EF,
Decreto Supremo que regula el otorgamiento de viéticos para viajes en comisién de servicios en
el territorio nacional; la Resolucién Ministerial N° 255-2002-PCM, que aprueba la Directiva
N° 001-2002-PCM ‘“Directiva de Autorizacién de Viajes al Exterior”, y, en el marco de las
facultades previstas en el Articulo 8° y en los Literales b) y h) del Articulo 9° del Reglamento de
Organizacién y Funciones del Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre, aprobado mediante Decreto Supremo N° 029-2017-PCM;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Dejar sin efecto la Directiva N° 002-2017-OSINFOR “Normas y
procedimientos para la solicitud, asignacién, otorgamiento y rendicién de cuentas de viaticos,
pasajes y otros gastos en comisién de servicios rel Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR”, aprobada por Resolucion Jefatural
N°® 002-2017-OSINFOR/05.2, con efectividad al 31 de julio de 2018.

Articulo 2°.- Aprobar la Directiva A3-DIR-010-V.01 ‘Directiva para la
autorizacion de viajes, otorgamiento de viaticos y rendicién de cuentas por comision de servicios
al exterior y en el territorio nacional del Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y
de Fauna Silvestre - OSINFOR” que como Anexo forma parte integrante de la presente
Resolucion, con efectividad al 01 de agosto de 2019.
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Articulo 3°.- Disponer que la Oficina de Administracién comunique a los drganos
y unidades orgéanicas del Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre - OSINFOR, la “Directiva para la autorizacién de viajes, otorgamiento de vidticos y
rendicién de cuentas por comision de servicios al exterior y en el territorio nacional del Organismo
de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR”, para su
conocimiento y aplicacion.

Articulo 4°.- Disponer la publicacién de la presente Resolucién en el Portal de
Transparencia Estandar y en el Portal Institucional del Organismo de Supervisién de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR (www.osinfor.gob.pe), en el plazo maximo
de dos (2) dias habiles contados desde su emision. Expoliar

Registrese y comuniquese.
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INTRODUCCION

El Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR es un
Organismo Publico Ejecutor adscrito a la Presidencia del Consejo de Ministros, encargado a nivel
nacional, de supervisar y fiscalizar el aprovechamiento sostenible y la conservacién de los
recursos forestales y de fauna silvestre, asi como de los servicios ambientales provenientes del
bosque otorgados por el Estado a través de diversas modalidades de aprovechamiento; de esta
manera contribuye a la promocién del comercio legal de los productos madereros, a la mejora
del valor econémico de los recursos forestales y de fauna silvestre y a su manejo sostenible.

La Directiva para la autorizacion de viajes, otorgamiento de viaticos y rendicién de cuentas por
comision de servicios del OSINFOR se formula sobre la base legal vigente y siguiendo la
metodologia establecida en la Directiva SIG-E2-DIR-001-V.02 “Directiva de control de
documentos del OSINFOR”, aprobada por Resolucion de Jefatura N° 042-2018-0OSINFOR; con
la finalidad de garantizar el cumplimiento de la normativa vigente y una eficiente, eficaz y
adecuada asignacion de los recursos financieros en el OSINFOR.
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DIRECTIVA PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES, OTORGAMIENTO DE VIATICOS Y
RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR Y EN EL
TERRITORIO NACIONAL DEL ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS
FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

L DISPOSICIONES GENERALES
1.1. Objetivo

Establecer los procedimientos para la autorizacién de viaje, otorgamiento de viaticos y la
rendicién de cuentas por comisién de servicios al exterior y en el territorio nacional del
Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR.

1.2. Finalidad

Garantizar que la autorizacion de viaje, asignacién de recursos para las comisiones de
servicio y la rendicién de cuentas se realice en cumplimiento de la normativa vigente,
permitiendo una eficiente, eficaz y adecuada asignacién de los recursos financieros en el
OSINFOR.

1.3. Base Legal
La aplicacién de la presente directiva se sujeta a lo prescrito en las siguientes normas:

- Ley de Presupuesto del Sector Publico para el Afio Fiscal.

- Ley N° 27619, Ley que regula la autorizacién de viajes al exterior de servidores y
funcionarios publicos.

- Ley N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria
General de la Republica.

- Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado.

- Ley N° 28807, Ley que establece que los viajes oficiales al exterior de Servidores y
Funcionarios Publicos se realicen en clase econémica.

- Decreto Ley N° 25632, Ley Marco de Comprobantes de Pago y sus modificatorias.

- Decreto Legislativo N° 943, Ley del Registro Unico de Contribuyentes.

- Decreto Legislativo N° 1085, Ley que crea el Organismo de Supervisién de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre.

- Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracién
Financiera del Sector Publico.

- Decreto Legislativo N° 1438, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Contabilidad.

- Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria.

- Decreto Supremo N° 047-2002-PCM, normas reglamentarias sobre autorizacion de
viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos.

- Decreto Supremo N° 155-2004-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado del Decreto
Legislativo N° 940, que regula el Sistema de Pago de Obligaciones Tributarias con el
Gobierno Central.

- Decreto Supremo N° 024-2010-PCM, que aprueba el Reglamento del Decreto
Legislativo N° 1085.

- Decreto Supremo N° 007-2013-EF, que regula el otorgamiento de viaticos para viajes
en comisién de servicios en el territorio nacional.

Decreto Supremo N° 029-2017-PCM, que aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones del Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre - OSINFOR.

- Resolucién Ministerial N°® 255-2002-PCM, que aprueba la Directiva de Autorizacion
de Viajes al Exterior.

- Resolucion de Superintendencia N° 007-99-SUNAT, que aprueba el Reglamento de
Comprobantes de Pago.
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- Resolucion de Superintendencia N° 188-2010/SUNAT, Resolucidon de
Superintendencia que amplia el Sistema de Emisiéon Electrdnica a la Factura y
documentos vinculados a ésta.

- Resolucion Directoral N° 002-2007-EF/77.15, que aprueba la Directiva
N° 001- 2007- EF/77.15 Directiva de Tesoreria y sus modificatorias.

- Resolucién - Directoral N° 001-2011-EF/77.15, que dicta disposiciones

. complementarias a la Directiva de Tesoreria y sus modificatorias, respecto al cierre
de operaciones del Afio Fiscal anterior, del Gasto Devengado y Girado y uso de la
Caja Chica, entre otras, y su modificatoria.

- Resolucion Presidencial N° 125-2016-OSINFOR, que aprueba el Reglamento
N® 001-2016-OSINFOR/05.2 “Reglamento Interno de los Servidores Civiles del
OSINFOR”.

- Resolucion de Jefatura N° 042-2018-OSINFOR, que aprueba la Directiva
SIG-E2-DIR-001-V.02 “Directiva de Control de Documentos del OSINFOR”, aprobada
inicialmente mediante Resoluciéon Presidencial N° 110-2018-OSINFOR, como
SIG-E2-DIR-001-V.01.

Las referidas normas incluyen sus respectivas disposiciones modificatorias, de ser el caso.
Alcance

Las disposiciones de la presente Directiva, son de aplicacién y estricto cumplimiento por
los servidores, personas naturales y/o juridicas contratadas e invitados autorizados por el
OSINFOR.

Definiciones
Para efectos de la presente Directiva se tendran en cuenta las siguientes definiciones:

1.5.1 Circularizacion: Técnica de auditoria empleada por la Unidad de Administracion
' Financiera, a través de la cual se solicita directamente a los proveedores
informacion relacionada a la rendicion de cuentas.

1.5.2 Comisionado/a: Servidor/a publico/a del OSINFOR autorizado/a para la
realizacion de una comision de servicios al exterior o en el territorio nacional;
persona natural y/o juridica con vinculo contractual con la Entidad, en cuyo
contrato se establece la realizacion de una comisién de servicios en el territorio
nacional; e, invitado/a autorizado/a para realizar la gestién encomendada en el
territorio nacional.

1.5.3 Comision de servicios: Desplazamiento temporal del/de la comisionado/a fuera
de la sede en la que presta su servicio, previa autorizacion, para realizar funciones
y/o actividades que estén directamente relacionadas con los fines y ObjetIVOS
institucionales.

a

1.5.4 Comprobante de pago: Documento que acredita la transferencia de un bien, la
entrega en uso o la prestacion de un servicio. S6lo se consideran comprobantes
de pago, aquellos que cumplan con todas las caracteristicas o requisitos minimos
establecidos por el Reglamento de Comprobantes de Pago tales como: Facturas,
Boletas de Venta, Tickets electronicos, Recibos por Honorarios, y otros
debidamente autorizados por la SUNAT y emitidos a nombre del OSINFOR con
RUC N° 20522224783.

e
P
£
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\\AD i 1.5.5 Otros gastos adicionales: Se refiere a todo concepto de gasto que no

corresponde a viaticos y que son necesarios para el cumplimento de los objetivos
de la comision de servicios, entre ellos se tiene: combustibles, lubricantes, peajes,
bandeo por rio, entre otros; previa autorizacion.
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1.5.6 Titular del 6rgano: Jefe/a, Gerente/a General, Director/a, Jefe/a de Oficina y
Secretario/a Técnico del Tribunal Forestal y de Fauna Silvestre.

1.5.7 Viaticos: Desembolso de dinero que tiene por objeto otorgar al comisionado, los
gastos de alimentacion, hospedaje y movilidad hacia y desde el lugar de
embarque, asi como para el desplazamiento en el lugar donde se realiza la
comision de servicios. Su utilizacion debe efectuarse conforme a criterios de
racionalidad, austeridad y disciplina en el gasto publico.

1.6. Acrénimos

1.6.1. DNI: Documento Nacional de Identidad

1.6.2. GG: Gerencia General

1.6.3. OCI: Organo de Control Institucional

1.6.4. OA: Oficina de Administracién

1.6.5. OD: Oficina Desconcentrada

1.6.6. OSINFOR: Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre )

.7. RUC: Registro Unico de Contribuyente

.8. SIAF-SP: Sistema Integrado de Administracién Financiera para el Sector Publico

.9. SIGA: Sistema Integrado de Gestién Administrativa

.10. SIP: Sistema Integrado de Planeamiento y Presupuesto

.11. SUNAT: Superintendencia Nacional de Administracién Tributaria

.12. TFFS: Tribunal Forestal y de Fauna Silvestre '

.13. UAF: Unidad de Administracién Financiera

WM =20

DISPOSICIONES ESPECIFICAS
Autorizacion de viaje y comision de servicios

Dentro del territorio nacional

2.1.1. La autorizacién de viaje se realiza a través de Memorandum, de acuerdo al
siguiente detalle:

- La Jefatura del OSINFOR autoriza los viajes del/de la Gerente/a General,
Directores/as de los Organos de Linea, Secretario/a Técnico/a del TFFS vy
Asesores/as.

- La Gerencia General autoriza los viajes de las/los Jefes/as de los Organos de
Apoyo y Asesoramiento, Jefes/as de las OD y comisionados/as que se
encuentren a su cargo.

- Las/Los Directores/as de los Organos de Linea, el/la Secretario/a Técnico/a del
TFFS y ellla Jefe/a de las Organos de Apoyo, Asesoramiento y Control
autorizan los vigjes de las/los Subdirectores/as y Jefes/as de las Unidades
Organicas y de los/las comisionados/as que se encuentren a su cargo.

- Las/Los Jefes/as de las OD autorizan los viajes de los servidores que se
encuentren a su cargo.

2.1.2. En el caso de autorizacion de viaje a un/una servidor/a del OSINFOR, se debe
remitir copia del Memorandum a la Unidad de Recursos Humanos para el
respectivo control de asistencia.

2.1.3. Para la participacion de un/una invitado/a, se requiere la aprobacion de la GG,
para lo cual el/la Jefe/a o Director/a debe sustentar los motivos y la d|spon1bll|dad
presupuestal para la comision de servicios.

—
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2.1.4. ElI Memoréandum a través del cual se autoriza el viaje se remite a la OA con una
anticipacién de cinco (05) dias habiles, adjuntado los documentos descritos en los
Numerales 2.3.3 y 2.3.4 de la presente Directiva.

Al exterior del pais

2:1.5.

2.1.7.

La Jefatura recibe y evalla la invitacion y remite al érgano relacionado al objeto
del evento para que designe a el/la comisionado/a que asistira. En caso ellla
servidor/a reciba directamente la invitacion, debe poner en conocimiento a la
Jefatura a efectos de iniciar el procedimiento de autorizaciéon de viaje, segun
irrogue o no gastos al OSINFOR.

En caso irrogue gasto al OSINFOR

a)

b)

El/lLa titular del érgano solicitante, en el plazo de diez (10) dias habiles
anteriores a la fecha de viaje, remite a la OA el informe técnico, en el cual se
sustente la importancia y la necesidad de realizar el viaje, adjuntando el
itinerario del mismo y los documentos detallados en el Numeral 2.3.5; y, en
caso corresponda, prepara la documentacion respectiva para la autorizaciéon
de viaje, de acuerdo a la directiva vigente del Sector.

La OA y la Oficina de Asesoria Juridica evalian el requerimiento de
autorizacién de viaje, en el marco de sus competencias.

La Jefatura remite con una anticipacion no menor a cinco (5) dias habiles a
la fecha del viaje, la solicitud de autorizacion a la Presidencia del Consejo de
Ministros, para su evaluacion, tramite y publicacion de la Resolucion
Ministerial en el diario oficial El Peruano, en caso corresponda.

En caso no irrogue gasto al OSINFOR

a)

b)

El/La titular del érgano solicitante, con una anticipacién no menor de ocho (8)
dias habiles a la fecha de inicio de la comision de servicios, remite a la OA el
informe técnico, en el cual se sustente la importancia y la necesidad de
realizar el viaje, adjuntando el itinerario del mismo, asi como la invitacién
oficial y el documento que sustente el apoyo del ente cooperante u
organizador del evento, en el cual se indique que asume los costos
correspondientes a la comision de servicios.

La OA y la Oficina de Asesoria Juridica evallan el requerimiento de
autorizacion de viagje, en el marco de sus competencias.

La GG, remite el expediente de autorizacion de viaje, a la Jefatura para que
proceda con la suscripcion de la Resolucién correspondiente, cuando el/la
comisionado/a sea un servidor del OSINFOR.

Cuando el/la comisionado/a sea el/la Jefe/a, debe remitir con una anticipacion
no menor a cinco (5) dias habiles a la fecha del viaje, la solicitud de-
autorizacion a la Presidencia del Consejo de Ministros, para su evaluacion,
tramite y publicacion de la Resolucién Ministerial en el portal institucional, en
caso corresponda.

Asignacion de viaticos

221

Los viaticos por comision de servicios que se asignen al comisionado estan sujetos
a la escala establecida por dia, siempre que la comisién de servicios tenga una
duracidn superior a cuatro (4) horas.



e
Lo B Eresienc Crganismo de Stpénvision de'los
% PERU del Consejo de Ministros Sesmrggfﬁi:orestales ¥y de Fauna Silvesire

DIRECTIVA PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES, OTORGAMIENTO DE VIATICOS
Y RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR Y EN
EL TERRITORIO NACIONAL DEL ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS
RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

A3-DIR-010-V.01

222

Los viaticos por viajes a nivel nacional en comisiones de servicios, se sujetan a la
Escala de viaticos aprobada por el Decreto Supremo N° 007-2013-EF o norma que
lo sustituya. En concordancia con el referido Decreto Supremo, los viaticos diarios
por viajes dentro del territorio nacional se fijan conforme al siguiente detalle:

Descripcién

IMPORTE POR DIA (S/)

Jefela

380.00

Comisionados

320.00

223
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225

226

227

2.2.8

La OA mediante Resoluciéon de Administracion determina la escala de viaticos de
los comisionados, a fin de garantizar una eficiente, eficaz y adecuada asignacién
de los recursos financieros.

La asignacién de viaticos por viajes al exterior del pais se sujeta a la Escala de
viaticos por zonas geograficas establecida por el Articulo 5° del Decreto Supremo
N°® 047-2002-PCM, que aprueba las normas reglamentarias sobre autorizaciéon de
viajes al exterior de servidores y funcionarios publicos, conforme a lo siguiente:

Lugar de Destino IMPORTE POR DiA (US$)

Africa 480

Ameérica Central 315

Ameérica del Norte 440

América del Sur 370

Asia 500

Medio Oriente 510

Caribe 430

Europa 540

QOceania 385

2.31.

Si el viaje contara con financiacién parcial, podra autorizarse por concepto de
viaticos, hasta el 50% de la Escala de Viaticos correspondiente, de conformidad
con lo establecido en la Directiva de Autorizacion de Viajes al Exterior de la
Presidencia del Consejo de Ministros, aprobada por Resolucion Ministerial
N°® 255-2002-PCM.

Cuando se frate de actividades de supervision, talleres y/o eventos de
capacitacion, el viatico asignado corresponde al dia y hora de la partida del lugar
de embarque y de retorno, dado que los dias de permanencia en el campo, donde
se desarrolla la actividad, son cubiertos con los fondos por encargo.

Para efectos del célculo del inicio y culminacion de la duracion de las horas de
comision de servicios, se debe considerar el tiempo efectivo de la misma,
contabilizandose desde dos (2) horas antes del inicio del viaje hasta dos (2) horas
después de la culminacion del viaje, teniendo en cuenta el boleto del viaje o ticket
electrénico.

Para el caso de los traslados terrestres en vehiculo oficial, el calculo de la duracién
de las horas de comisién de servicios se computa desde que la unidad moévil sale
de la Entidad y retorna.

Requerimiento de viadticos, pasajes y otros gastos

El/La comisionado/a, previamente al requerimiento de vidticos, pasajes y otros
gastos, no debe de contar con rendicién de cuentas pendientes; caso contrario,
no procede su requerimiento, salvo que, se encuentre dentro del plazo para su
rendicién.
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Dentro del territorio nacional

2:3.2.

2.3.3.

2.3.4.

El 6rgano encargado de solicitar los viaticos, pasajes y otros gastos verifica en el
SIP la disponibilidad presupuestal correspondiente y coordina con la Oficina de
Planificacién y Presupuesto hasta obtener la habilitacién de los recursos que
requiere.

Para el requerimiento de viticos, el érgano solicitante remite un Memorandum a
la OA, adjuntando los siguientes documentos:

a) Formato A4-FOR-053: Plan de trabajo de comision de servicios, el cual es
firmado por el/la comisionado/a y visado por el titular del 6rgano o unidad
organica que autoriza la comision de servicios.

b) Anexo 4: Compromiso de devolucién por comision de servicios al interior del
pals del SIGA, el cual es firmado por el/la comisionado/a.

c) Anexo 5: Solicitud de viaticos del SIGA, el cual es firmado en la seccién
FIRMA DEL SOLICITANTE por el/la comisionado/a y FIRMA AUTORIZADA
por el/la titular del érgano titular del 6rgano o unidad organica que autoriza la
comision de servicios.

d) Anexo 6: Planilla de viaticos del SIGA, el cual es firmado en una de las
secciones FIRMA AUTORIZADA por el/la titular del érgano o unidad orgéanica
que autoriza la comisién de servicios.

Para el requerimiento de otros gastos, se consigna en el Anexo 6: Planilla de
Viaticos del SIGA, lo siguiente:

a) Pasajes terrestres, indicando el valor del pasaje por tramo.

b) Otros gastos y/o servicios diversos, consignando el valor de los mismos, tales
como: Peaje; Cochera; Lubricante; Fotocopias y/o utiles necesarios para la
ejecucion de la actividad; Transporte y traslado de carga.

c) Sila comisién de servicios utiliza algin vehiculo oficial de la institucion, se
asigna los fondos para cubrir los gastos de combustible, teniendo en cuenta
el kilometraje correspondiente al lugar de destino.

Al exterior del pais

2.3.5. En caso que la comision de servicios al exterior irrogue gasto al OSINFOR, luego

de la publicacion de la Resolucion Ministerial en el diario oficial El Peruano, la OA
debera tramitar el requerimiento de viaticos, en atencion a los siguientes
documentos:

a) Formato A4-FOR-053 Plan de trabajo de comisién de servicios, el cual es
firmado por el/la comisionado/a y visado por el/la titular del 6rgano o unidad
organica que autoriza la comisién de servicios.

b) Anexo 4: Compromiso de devolucién por comision de servicios al exterior del
pais del SIGA, el cual es firmado por el/la comisionado/a.

c) Anexo 5: Solicitud de viaticos del SIGA, el cual es firmado en la seccion
FIRMA DEL SOLICITANTE por el/la comisionado/a y FIRMA AUTORIZADA
por el/la titular del 6rgano titular del drgano o unidad organica que autoriza la
comisién de servicios.

d) Anexo 6: Planilla de viaticos, extraido del SIGA, el cual es firmado en una de
las secciones FIRMA AUTORIZADA por el/la titular del érgano o unidad
organica que autoriza la comisién de servicios y el/la comisionado/a.
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2.4. Ejecucién de viaticos, pasajes y otros gastos

2.41. El desembolso de los vidticos se hace efectivo mediante abono en la cuenta
bancaria del/de la comisionado/a, autorizado por el/la Jefe/a de la OA. En forma
excepcional, en caso el/la comisionado/a no tenga cuenta bancaria, debe emitir
un cheqgue a su nombre, autorizado por el/la Jefe/a de la OA.

2.4.2. La ejecucion de gastos debe sujetarse estrictamente a la especifica de gasto
indicada en el Anexo 6: Planilla de vidticos del SIGA, bajo responsabilidad del/de
la comisionado/a.

2.4.3. El viaje debe realizarse estrictamente dentro del término e itinerario autorizado,
salvo en aquellos casos en que se haya requerido una permanencia mayor a la
autorizada, lo cual se debera acreditar especificamente la circunstancia que la
motiva; siendo necesaria, ademas, la publicacién de la autorizacién de mayor
permanencia, en el caso de comisién de servicios al exterior.

2.4.4. En caso que ellla comisionado/a intervenga directamente en la modificacién del
itinerario y que, como consecuencia de ello, repercuta en la variacién del precio
del pasaje autorizado y/o genere costos adicionales (moras, penalidades, etc.),
estos gastos seran asumidos en su totalidad por el/la comisionado/a, sin perjuicio
de las acciones legales a que hubiere lugar.

2.4.5. La Declaracion Jurada se utiliza inicamente para los gastos de movilidad local en
el lugar de la comisién de servicios, considerando lo siguiente:

a) La Declaracién Jurada para viaticos nacionales, puede sustentarse hasta por
un monto maximo del 30% del viatico otorgado. Las movilidades que se
incluyan en la Declaracion Jurada, deben especificar el monto por ruta.

b) En caso que la comisién de servicios se realice en la jurisdiccion de las OD,
el importe de movilidad se rige por el tarifario local.

c) La Declaracién Jurada para viaticos al exterior del pais, puede sustentarse
hasta por un monto maximo del 20% del viatico otorgado, sélo para lugares
en los cuales no pueda ser obtenido un comprebante de pago.

2.4.6. El/La comisionado/a devuelve el monto en efectivo de los viaticos no utilizados y/o
viaticos cuyo gasto no se encuentre debidamente sustentado, a la Caja de la
Entidad, a cargo de la UAF o en la cuenta corriente del Banco de la Nacién de la
Entidad.

2.4.7. La UAF emite el recibo de ingreso original al/ a la comisionado/a que efectla la
devolucién de los vidticos, para que la adjunte en la rendicién de cuentas
correspondiente.

Rendicion de cuentas de viaticos, pasajes y otros gastos

2.5.1. El/lLa comisionado/a, bajo responsabilidad, presenta su rendicién de cuentas
debidamente documentada por viajes al interior y/o exterior del pais, ante el titular
del érgano o unidad orgénica o al Titular de la Entidad, segun corresponda y, en
los siguientes plazos:

Para viajes dentro del territorio nacional: en un plazo no mayor a diez (10)
dias habiles, contados desde la culminacion de la comision de servicios.
Para viajes al exterior del pais: en un plazo no mayor a quince (15) dias
calendario, contados desde la culminacién de la comisién de servicios.

S
1

s/
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2.5.2. La rendicién de cuentas debe ser presentada de forma documentada, visada y
foliada de manera ascendente por viajes al interior y/o exterior del pais, conforme
a los siguientes formatos:

a)
b)
c)
d)

Anexo 1: Informe de Rendicién de Cuentas por comision de servicios.

Anexo 2: Rendicién de Cuentas por comision de servicios del SIGA.

Anexo 3: Declaraciéon Jurada del SIGA.

Comprobantes de pago originales; para el caso de viajes al interior del pais,
debe detallar el bien adquirido o el servicio recibido dentro del lugar asignado
para la comision de servicios.

Boleto de viaje terrestre y/o fluvial, de corresponder.

Tickets de pago de Tarifa Unica de Uso del Aeropuerto y Terrapuerto (de ser
el caso), los cuales deberan ser cubiertos por los viaticos asignados.
Boarding Pass o tarjeta de embarque, ticket de embargue u otro documento
que sustente la hora de partida y llegada del avion.

El recibo de ingreso original emitido por la UAF, por concepto de devolucién
en efectivo de viaticos no utilizados.

2.5.3. EllLa titular del érgano o unidad organica, mediante Memorandum remite la
rendicién de cuentas a la OA.

a)

b)

c)
d)

e)

ESIDe,
! ?Rc:..;g;,-:

—

2.5.4. La OA autoriza y remite la rendicién de cuentas mediante proveido a la UAF, para
la evaluacion y verificacion de la documentacion presentada.

2.5.5. Los comprobantes de pago que presente el/la comisionado/a en su rendicion de
cuentas, deben cumplir con los siguientes requisitos:

Emitidos a nombre del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales
y de Fauna Silvestre - OSINFOR, consignando el RUC N° 20522224783,
Ser emitidos en establecimientos cuya emisién e impresion debe estar
autorizada de conformidad a lo establecido por la normativa de comprobantes
de pago de la SUNAT.

Ser emitidos dentro del periodo y lugar en el que se realizo la comision de
servicios.

Ser documentos originales, sin enmendaduras, borrones y/o correcciones,
con el importe legible.

Contener la descripcion del servicio recibido o el bien consumido, es decir, si
es “servicio de comidas y bebidas” debera detallarse la cantidad y/o unidad
de medida.

Llevar obligatoriamente el término de “Cancelado” o “Pagado” por parte del
proveedor.

El/La comisionado/a deberd incluir al dorso del comprobante de pago el
término de “Recibi Conforme”, incluyendo nombres y apellidos, nimero de
documento de identidad y firma.

El sustento de gasto con tickets o cintas emitidas por maquinas registradoras
debe tener en cuenta lo dispuesto en el Reglamento de Comprobantes de
Pago y demas normativa aplicable.

En caso la comision de servicios sea efectuada por un/a invitado/a
autorizado/a, debe visar los comprobantes de pago, que comprenden la
rendicion de cuentas, con lo cual valida el gasto realizado; de forma
excepcional, el/la titular del 6rgano o unidad organica que autorizé la comision
del invitado, puede visar los comprobantes de pago.

El/La comisionado/a debe efectuar la validacién de los comprobantes de pago
de acuerdo a los lineamientos establecidos por la SUNAT, a través de la
pagina web: www.sunat.gob.pe, opcién “Consulta Ruc’, “Validacién de
Recibos Electronicos” y “Consulta de Autorizacion de Comprobantes de Pago
e Impresiones”.

11
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2.5.6.

2.5.7.

2.5.8.

2.5.9.

2.5.10.

2.5

2.5.12.

2.5.13.

2,641

2.6.2.

3.1.1.

Los gastos por conceptos de traslados del domicilio al aeropuerto y viceversa
seran reconocidos Unicamente a través de comprobantes de pago.

La ejecucion del gasto debera efectuarse de manera exclusiva y razonable por
el/la comisionado/a, bajo responsabilidad; en ese sentido, no seran reconocidos
gastos por conceptos a favor de terceras personas.

El proveedor del bien o servicio debe encontrarse en estado Activo en condicién
de Habido, para que dichos comprobantes sean reconocidos; caso contrario, si se
detecta que el RUC del emisor estad en baja definitiva, suspendido, o no estén
autorizados por la SUNAT, no seran reconocidos.

No se aceptan pagos efectuados con tarjeta de crédito, asi como aquellos que se
realicen fuera del lugar de la comisién de servicios.

Luego de efectuada la revisién, la UAF consigna su visto bueno en los
comprobantes de pago originales y procede a realizar la Nota de liquidacion
respectiva, la cual se adjunta al comprobante de pago del viatico emitido por el
SIAF-SP y realiza el procedimiento respectivo en el SIAF-SP.

Los gastos realizados en moneda extranjera, seran convertidos a moneda
nacional tomando como referencia el tipo de cambio (compra) de |la fecha del
comprobante de pago.

La UAF esta facultada a observar aquellas rendiciones y documentos que
sustentan gastos que no relnan los requisitos legales y formales establecidos en
la normativa, y procederd a devolverla de inmediato al érgano o unidad orgénica
responsable de autorizar la comision de servicio, para que subsane las
observaciones.

La UAF realiza las circularizaciones cuando lo estime conveniente o cuando exista
casos de indicios razonables de inexactitud o adulteracién en la rendicion de
cuentas por comision de servicios. De existir alguna diferencia, la UAF presenta
un informe a la OA, para la toma de conocimiento y/o toma de medidas correctivas,
de corresponder.

Responsabilidades

El/lLa comisionado/a que presente documentos conteniendo informacion falsa y/o
adulterada, es sujeto de responsabilidades administrativas, disciplinarias, civiles
y/o penales a que hubiere lugar, de acuerdo a lo previsto en la normativa vigente.

El incumplimiento de Ilo dispuesto en la presente Directiva genera
responsabilidades administrativas, disciplinarias, civiles y/o penales a que hubiere
lugar, de acuerdo a lo previsto en la normativa vigente. Para el caso del/de la
invitado/a autorizado/a recae en el titular del érgano o unidad organica solicitante.

DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

Cancelacién de la comisién de servicios

Cuando por cualquier motivo se cancele o postergue la comision de servicios, el/la
titular del 6rgano o unidad orgénica solicitante de la comisién de servicios, lo
comunica a través de un correo electrénico a la OA, con copia a la UAF. Asimismo,
remite un memorandum, dirigido a la UAF, en el cual se exponen las circunstancias

12
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gue motivaron la anulacion o reprogramacién de la comision de servicios, para su
conocimiento y tramite correspondiente.

3.1.2. Enelcaso de cancelacion de la comisién de servicios, se procedera a la anulacién
del cheque.

3.1.3. Enelcaso de haberse cobrado el monto del viatico, el/la comisionado/a procedera
a devolver el importe del vidtico en la caja de la Sede Central del OSINFOR, a
cargo de la UAF; o en la cuenta corriente del Banco de la Nacién de la Entidad, en
un plazo maximo de un (1) dia habil siguiente de efectuado el cobro, para luego
presentar el voucher de depésito a la UAF.

3.2. Ampliacién, reprogramacion y reembolso de viaticos

3.2.1. Cuando una comision de servicios en el territorio nacional requiera mayor tiempo
del programado, el/la comisionado/a solicita la autorizacién al titular del érgano o
unidad organica que solicitd sus viaticos, por el medio de comunicacién mas
directo, antes de la ejecucién de la continuidad de la comisiéon de servicios. La
autorizacion sera otorgada por correo electronico.

3.2.2. Cuando una comision de servicios en el territorio nacional requiera reprogramarse,
el titular del organo o unidad organica que autoriza la comision de servicios,
comunica a la OA mediante Memorandum antes de la ejecucién, para la
continuidad de la comisién de servicios, debido a que debera aprobarse la
reprogramacién y modificarse las fechas registradas en el SIGA.

3.2.3. De manera excepcional, se podran aceptar reembolsos de viaticos debidamente
justificados mediante un informe que indique la razén por la cual no ha sido
debidamente programado, adjuntando comprobantes de pago validos. El informe
se remite a la OA, para su autorizacion correspondiente. Cabe indicar que, no se
aceptaran las declaraciones juradas como sustento de estos gastos.

Sobre las medidas de austeridad
3.3.1. Las disposiciones establecidas en la presente Directiva quedan sujetas a las

disposiciones normativas vinculadas con las medidas de austeridad u orden
presupuestal.

IV. CONTROL DE CAMBIOS

"Version Fechia | Justificacion Textos Modificados Responsable

Unidad de Administracion
Financiera

01 Elaboracion inicial del documento

%, J

F, i

NI AppisY
AL
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del Consejo de Ministros

Organismo de Supenvision de los
Recursos Forestales y de Faupa Silvestre
OSINFEOR

DIRECTIVA PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES, OTORGAMIENTO DE VIATICOS
'Y RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR Y EN
EL TERRITORIO NACIONAL DEL ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS
RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

A3-DIR-010-V.01

V.

FORMATO

Formato A3-FOR-053-V.01: Plan de trabajo de comision de servicios

4| Presidencia
% PERU del Consejo de Ministros x

Qrganismo)de Supervision de los
ecursos Forestales y de Fauna Silveslre
OSINECR

FORMATO: PLAN DE TRABAJO DE COMISION DE SERVICIOS

A3-FOR-053-V.01

NOMBRES Y APELLIDOS
DEL/DE LA COMISIONADO/A:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE FIN:

CANTIDAD DE DIAS DE LA
COMISION DE SERVICIOS:

DESTINO DE LA COMISION

DE SERVICIOS:
OBJETIVO DE LA COMISION
DE SERVICIOS:
MES
N® ACTIVIDAD - -
(Dia) | (Dia) | (Dia) | (Dia) | (Dia) | (Dia) | (Dia) | (Dia) | (Dia) | (Dia) | (Dia)

B
&,

S0z

E

Nombres y apellidos del/de la comisionado/a
DNI del/de la comisionado/a
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Organismo de Supervision de los
Recurses Forestales y de Faupa Silvestre

ﬁ:x’ Presid

f resigencia
y PERU del Consejo de Ministros OSINFCR
DIRECTIVA PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES, OTORGAMIENTO DE VIATICOS A3-DIR-010-V.01
'Y RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR Y EN
EL TERRITORIO NACIONAL DEL ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS
RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

VI. ANEXOS

Anexo 1: Informe de rendicion de cuentas por comision de servicios

INFORME N° NN-AAAA

Para: Sr(a).

Gerente/a, Jefe/a, Director/a del Organo o Unidad Organica
De: Sr(a).

Comisionado/a
Asunto: Rendicién de cuentas por comision de servicios XXX
Referencia:
Fecha: Lugar, DD del MM de AAAA

Es grato dirigirme a usted, para saludarle cordialmente y remitir el Informe de rendicién de cuentas por comisién
de servicios realizado en ... (lugar en el que se lleva a cabo la comisién de servicios) durante los dias (periodo
de la comisién de servicios), seglin el siguiente detalle.

I. ANTECEDENTES

i Resolucién/ Memorandum que autoriza el viaje/comisién de servicios.
1.2. Invitacion XXX de la entidad XXX.

Il. BASE LEGAL
24 Decreto Legislativo N° 1085, Ley que Crea el Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales
y de Fauna Silvestre, y modificatorias; y su reglamento.
2.2.  Decreto Supremo N° 029-2017-PCM, que aprueba el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre-OSINFOR.
ll. ANALISIS

3.1, En la comisién de servicios se desarrollaron las actividades programadas en el Plan de trabajo de
comision de servicios, segln el cuadro siguiente:

Fecha Actividades realizadas’ Comentarios sobre la ejecucién

3.2. En el aspecto financiero, de acuerdo a lo otorgado, se resume la rendicién segtn cuadro siguiente:

Clasificadores Pregramado Ejecutado Devolucion

IV. CONCLUSIONES

4.1 El responsable de la comisién de servicios debera concluir y/o resumir sobre el sustento de las
labores asignadas y de los resultados obtenidos.

(NOMBRE DEL/DE LA COMISIONADO/A)
(N° DNI)
(ORGANO O UNIDAD ORGANICA)

Se adjunta:
* Rendicién de Cuentas por comisién de servicios del SIGA.
e Declaracion Jurada del SIGA.

= Comprobantes de paqo (Facturas, Boletes)

' Segln el Plan de trabajo de comisién de servicios enviado en el requerimiento.
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Recursos Forestales y de Fauna Silvestre
OSINFOR

DIRECTIVA PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES, OTORGAMIENTO DE VIATICOS
Y RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR Y EN
EL TERRITORIO NACIONAL DEL ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS
RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

Presidencia
del Consejo de Ministros

A3-DIR-010-V.01

Anexo 2: Rendicién de cuentas por comisién de servicios - SIGA

ANEXO N2 3
RENDICION DE CUENTAS POR COMISICN DE SERVICIOS
UNDAD EJECUTORA - ctr  GRGANSWMO DE SUFERVSION DB 10S RECURSDS FORESTALES Y B FRUNA SIVESTRE
MR, IDENTFICASAN = comg

Cabos dei Comisienado:

Feorar GAOMNZ0E
Hoew, 1927
Péging 1 de

Sriak
M* Pianila: N Exp. St4F.
Wotvo de Wi

Sasda: Ragrane:

N* Comprobame Paga:

N* Diaz/Horas:

Detalle del Gasto:

FECHA OOCUNENTO E KUMERO ToAZON SOCIAL

Fedura |

MONILDAD

| Fecirn

AL ENTATION

| Factima

MOATLITAD

| Boiets ce Woraa.

ALMERTAZION

Fazturm

HOSPEDRJIE

i1} GASTON DON DOCUMENTACION SUSTENTATOS
(21 GASTOS SIN DOCLIWSYTACION SUSTEMTATORL
13 TOTAL GASTADG 11 = 2

RLIMRILE0

4 DELCLUCION

IS MOMTD RECTIDG {3 » 4y

MAGDALENA,

CONES I ONADO
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y PERL del Consejo de Ministros g&S}cI:;:;:sSEForeslales v de Fauna Silvestre
A3-DIR-010-V.01

DIRECTIVA PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES, OTORGAMIENTO DE VIATICOS
Y RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR Y EN
EL TERRITORIO NACIONAL DEL ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS
RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

Anexo 3: Declaracion Jurada - SIGA

Sienzrms Moo de GosEsa Adminsansiva Fechar U0

Addite o Tesoneis Moo 1T

Wesmidn 18.97.60 Puigier 1081
ANEXD N 4

DECLARACION JURADA

UNDAD BIECUTORA 5 cot  ORGANTNG DE SUPERVEIDN DE LDS RECURSDS FORESTALES ¥ DE FAUKK SEVESTRE

NED, IDENTIFISASHIN  covate
E suscrig, . ) ., con DNI M ., con domicilia en
, decare bajo juramento haber efeciuado gastos los cuales me fueron imposible cbtaner comprobanias de

pago que sustenten I0s gasine. seqan el siquients detalle:

FECHA | COMCEFTD DE GASTD CONCEPTO BATORTE =,
THU AR G ST - MOTEL | movman
AT TOTAN HOTEL - FORER JUTIGIAL MOVLOAD
FAOTOTAX] POOSR JUDICIAL -~ HOTEL MOVLIDED
| TAX HOTEL - AERGPUERTD MOVLIDAD
SUB TOTAL &

TOTAL GAETADD SIN DOCLMENTACON SUSTENTATOR,

AMGDALENA,

COMSIONADD

TG S
TS e
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DIRECTIVA PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES, OTORGAMIENTO DE VIATICOS A3-DIR-010-V.01
Y RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR Y EN
EL TERRITORIO NACIONAL DEL ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS
RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

Anexo 4: Compromiso de devolucién de viaticos por comision de servicios al
interior/exterior del pais - SIGA

DE SERVICIOS AL INTERIOR DEL PAIS

UNIDMD EJECUTORA ;0 ORGAMEMO DE SURPERVISION DE LCS RECURSOS FORSSTALES ¥ OE FAUNA SIL/ESTRE
NRG. IDENTIFIGACTON : ga4319

YLy o O identificado con DNI N®
sarvicios en la Direccidn/Oficinade ..
recibf al abone (en la Cuenta N® ..

o { cheque) por la canticad de
por concepto de Planilla de Viaticos N* ..., imporie por el cual me comprometo @ rendir cuenta sustentada
con documentos dentro del piazo de diez (10) dias habiles sl término de la comisidn.

En caso no presente la rendiclon de cuenta y gastos de viaje dentro de los diez (10) dias hablles de culminade el
vigie o no devuelva los vidticos denfro del plazo seftalade, seré pasible de las medidas disciplinarias aplicables de
acueroo a lo establecide en la narmatividad vigente.

MAGDALENA,

DNE

Sistema Inbearede d Cestidn Administratha Faczha! A0t 20MY

Hédule de Teaoeoria Hom: 1057

Weraidn 1 o
s COMPROMISO DE DEVOLUCION DE VIATICOS POR COMISION Pégna: 1¢e
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DIRECTIVA PARA LA AUTORIZACION DE VIAJES, OTORGAMIENTO DE VIATICOS|  A3-DIR-010-V.01
Y RENDICION DE CUENTAS POR COMISION DE SERVICIOS AL EXTERIOR Y EN
EL TERRITORIO NACIONAL DEL ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS
RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE - OSINFOR

Anexo 5: Solicitud de viaticos - SIGA

e e L a b
P Pactm; G218
Meiuic e Teasrana LT R -.q-.ar,:w
Versidn 104700 Pagmar noe
soLiemUD o VITICOS He-:
UNDAD EJSCUTONA : po1  DMGANISHO DE SUFERWSION DE LOS BECURSDE FORTSTALES ¥ DT EALNA SILVESTRE. O5NA0F
MRO, IDENTFICACION : mo13we
| Cemim de Coslo; - - =] ‘
] Sokctanta:
Maiivo del ise:
N Diasdrioras: Espals: DN
Pancagn Divisals Fura, Qiopd Fuss, Pra Py AT T
Desting:
Dbs-
Regrese: N? DiamHoras:
Ovigen . [ Desting i
£
Finma del Solickarta Finma Asbivizada
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Anexo 6: Planilla de viaticos - SIGA

Semarra Integrode do Geatitn Admisisireitn Facre: TAENR
Moduly e Tesansria Mnea: 357
Varsidn H.07.00 Pagine: 1de 1
PLANILLADEVIATICOS N | |
UMGAD EECUTORA | il DRGAKISMO OE SUPERVSION BE LO% MECURSHE FORESTALES Y OS FAUNS SWEETRE
HAG. IDEMTIFICACSN | o138
Dates del Comisionado:
Fechs: N Eap, SIAF- N® Pacida;
S}
Eacala N* Cuanis.
Cantra Coglo;
Mowo de Visje:
!
|
{ i
Dwdalle de Gopios e Comisidn de Servicion:
Salida: Pegmea: N* DissHuras: f
Canzepla C:hu fcadion Irnpeite (51
WIATICOS 23 T2 Rl
FASAJES 2821421 00§
TLRA |
COWBUSTIELE 241311 o
OTROS GASTQOS 232 1.208 L0
EZRV DIVERSQS 23,2 1t e ! £
CADENAFUNCIOMAL
M' ko Muiornad —r— | S S—
leo ! - : (Rh] Gl Gasto T
|
!
|
Total :
[Tbaoa Visp@ Disatine Sulids Regrasa. Riafteas
e = 2
"
/5
]
\2
\o Firea Aatorizade Flma Aurlarizads
N

o
QT



