ISABEL RUIZ SIFUENTES
Psje. Gaspar N° 131 Cercado de Lima

Telf. Cel. 976827604 / Fijo 332-7645
iruiz252002@yahoo. com

De iniciativa, imagen positiva, alto sentido de responsabilidad, honestidad Y actualizacion
permanente.

EXPERIENCIA PROFESIONAL

ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA
SILVESTRE - OSINFOR

*  Elaboracién de Ia evaluacidn Semestral y Anual del Presupuesto Institucional en ef marco
de la Directiva N° 003-2009-EF/73.01 “Directiva para la Evaluacion Semestral Yy Anual de

Regionales para el Afie Fiscal 2010"
= Consolidacion de la demanda global del gasto de 1os recursos para la elaboracion def
anteproyecto de presupuesto institucional 2013 def ‘Pliego 024- OSINFOR.

FONDO DE COOPERACION HISPANO PERUANO — MINISTERIO DE EDUCACION
Programa para el Desarrolio de Ia Inclusién Educativa Y Social - PRODIES

Cargo: Administradora 1 ano, 10 meses (Febrero 2010 - diciembre 201 1)

El Proyecto conts con ef financiamiento de Ia AECID, el Ministerio de Educacién Peruano y el

Funciones:

= Formulacion del presupuesto anual a partir de Jas cuantificaciones fisicas elaborados por
fos Codirectores del Programa. -

= Elaboracién junto con ja Codireccién de los Planes Operativos Anuales y de los informes
semestrales de seguimiento administrativo financiero.

= Programacion, ejecucion y evaluacidn def presupuesto def FProyecto y el control

presupuestario del gasto. Elaboracién de informes mensuales

Monitoreo y seguimiento de Jas actividades, metas y resuftados de/ Proyecto.

Revision del cumplimiento de Indicadores del marco I6gico del Proyecto.

Elaboracion de contratos laborales, de obra Y de locacion de servicios.,

Implementacion de controles internos para el manejo de los recursos del PRODIES ydela

conirapartida focal,

Elaboracion de términos de referencia, preparacién de Jos pliegos de convocatoria para

procesos de adguisiciones del Proyecto: menor cuantia, licitaciones, notificacion de los

resultados a los oferentes. :

= Preparacicn de las carpetas de Justificantes de fas Subvenciones PRODIES.




= Implementacion y ejecucion de un adecuado sistema de archivos de la documentacion de
respaldo de los gastos elegibles para la verificacidn del Programa de Cooperacion Hispano
Peruano, auditores externos y APCI.

« Elaboracion de actas de acciones conjuntas con la contraparte nacional, gobiernos locales
y regionales.

= Elaboracién de presupuestos de los Planes de Capacitacion y Monitoreo.

= Participacién en la comision de transferencia de los activos (bienes muebles, inmuebles,
malerial educativo y acervo documentario) al Ministerio de Educacion contraparte nacional
del Proyecto.

FONDO DE COOPERACION HISPANO PERUANO - MINISTERIO DE EDUCApiéN
Programa de Alfabetizacion y Educacion Basica de Adultos — PAEBA PERU

El Proyecto contd con el financiamiento de la AECID, el Ministerio de Educacion Peruano y el
Ministerio de Educacién de Espana, por un importe total de US $ 8, 047,114 ddlares americanos,
se desarrolié en los distritos de San Juan de Lurigancho, Comas, Villa El Salvador en Lima
Metropolitana; Alfo Selva Alegre en Arequipa y Ventanilla en el Callao .

Cargo: Administradora Contable 5 afos, 5 meses (Enero 2004 - Octubre 2009)
Funciones:

= Formulacién del presupuesto anual a partir de las cuantificaciones fisicas elaborados por
fos Codirectores del Programa.

« Elaboracion junto con la Codireccion de los Planes Operativos Anuales y de los informes
semestrales de seguimiento administrativo financiero. )

= Programacion, ejecucion y evaluacion del presupuesto del PAEBA PERU y el control
presupuestario del gasto. Elaboracion de informes mensuales.

= Monitoreo y sequimiento de las metas y resuftados del Proyecto.

= Revisién del cumplimiento de Indicadores del marco légico del Proyecto.

s Supervision del area de Tesorerfa: giro de cheques a proveedores, personal, impuestos,
conciliaciones bancarias.

s Elaboracién de contratos laborales y de locacién de servicios.

s Implementacion de controles internos para el manejo de lfos recursos del PAEBA y de la
contrapartida local.

= FElaboracién de términos de referencia, preparacion de los pliegos de convocatoria para
procesos de adquisiciones del Proyecto PAEBA PERU: menor cuantia, ficitaciones,
notificacién de los resultados a los oferentes.

= Asistencia técnica al PAEBA PERU para llevar a cabo todos los procesos de adquisicion
de bienes, contratacion de obras y servicios de consuitoria. }

= Preparacién de las carpetas de justificantes de las Subvenciones PAEBA PERU.

« [mplementacion y efecucion de un adecuado sistema de archivos de la documentacion de
respaldo de los gastos efegibles para ia verificacién del Programa de Cooperacion Hispano
Peruano, auditores externos y APGL

= Supervision del registro de Ja informacién en el Sistema Contable y de Planillas
EMYPROY.

= FElaboracién de los Estados Financieros del Proyecto.

= FElaboracién de los informes financieros del Proyecto Aulas Mcviles para la Capacitacion
Laboral y Aula Mentor de los estudiantes del PAEBA PERU.

= Presentacién delas DJ mensuales ante SUNAT.

= Elaboracion de las liquidaciones de beneficios sociales y CTS del personal.

« Implementacidn del control interno de los bienes y materiales de los Centros de Educacion
Bdsica Alternativa CEBA — PAEBA PERU y del Almacén Central.

= Presentacion de informes semestrales y anuales de la ejecucion presupuestal del PAEBA
PERU

s FElaboracidn de actas de acciones conjuntas con la contraparte nacional, gobiernos locales
y regionales.

s FElaboracién de presupuestos de los Planes de Capacitacion.

= Participacion en la comisién de transferencia de los activos (bienes muebles, inmuebles,
material educativo y acervo documentario) al Ministerio de Educacion contraparte nacional
del Proyecto.




* Formulfacién, ejecucidn Y evaluach
Nacional de Alfabetizacidn.

= Registro de Ia informacion presupuestal en ef Sistema BAAN, elaboracion Y gfecucion def
plan de adguisiciones.

*  Elaboracién de expedientes para las contrataciones y adquisiciones del Programa Nacional
de Alfabetizacion. .

= FElaboracién de presupuestos de los Planes de Capacitacién y Cuentas de Encargo a nivel
nacional.

= Supervisién de Jos vidticos por comisiones de servicio de/ personal a nivel nacional,

= Acompanamiento, Monitoreo Y Supervision de las Acciones de Alfabetizacién en las
regiones de Ancash, Tumbes y Tacna.

® Otras Responsabilidades: _
Presidenta del Comité Especial de Adjudicaciones ¥ Contrataciones de Procesos de Menor
Cuantia de la Unidad Ejecutora 026.

ESTUDIO PROFESIONAL CIARCSA
Giro: Asesoria Econdémica, Financiera, Contable, Tributario y Laboral

Cargo: Consultora a tiempo parcial Enero 2002 a Ia fecha

*  Supervisién de los reportes econdmico financieros mensuales Y anuales de los Clientes, a
cargo del Estudio,

HUASCARAN NUEVO MILENIO E.LR.L.
Giro: Concesionario de Alimentos Principal Contribuyente

Cargo: Contadora 2 anos, 11 meses (Marzo 1999 ~ Febrero 2002)

= Supervision del registro de la informacion contable de las dreas de Tesoreria, Personal,
Ventas y Compras en el Sistema Integrado ambiente FoxPro,

= Elaboracion, Anélisis e Interpretacion de los Estados Financieros: Balance General, Estado
de Ganancias y Pérdidas, Estado de Cambios en el Patrimonio Neto, Estado de Flujos de
Efectivo y Notas a los Estados Financieros,

= Coordinacion con los Administradores para olorgar capital de trabajo, evaluar cuadro de
necesidades. .

" Elaboracidn de la estructura de costos de la entidad con el drea de Nutricién.

= Implementacion de controles internos en las diferentss dreas que permitan alcanzar los
objetivos programados Y la salvaguarda de los activos de a Empresa.

* Elaboracién de Contratos Laborales y de Locacién de Servicios. Se contaba con alrededor
de 200 trabajadores en los diferentes concesionarios y la Oficina Central,

= Liquidacion de los impuestos, Contribuciones (Sunat, Essalud, CTS y A.F.P.).

= Elaboracion de los Perfiles Econdmicos Financieros, Gestién de Lineas de Crédito ante las
Entidades Bancarias.

SUB-CAFAE MATERNIDAD DE LIMA _
Cargo: Contadora Octubre 1998 - Enero 2000

= Clasificacion y Registro de las operaciones de Ingresos y Egresos.
= Elaboracion de los Informes de Ingresos, gastos, donaciones, eventos especiales y Flujos
de Caja Proyectados y Efecutados propios de la Entidad. '

MIX MARKET S.A
Cargo: Contadora a Tiempo Parcial Enero a Mayo 1999

-

= Organizacion del Almacén Central de Viveres y Carnes e implementacién del Sisterna a
medida de Control y valuacion de Existencias.

MARTINEZ Y GOMES ASOC. SOCIEDAD CiVIL .
Cargo: Asistente de Auditoria Marzo 1998 - Febrero 1999

= Elaboracidn de los papeles de Trabajo de las Auditorias y / 0 Revisiones Contables de
acuerdo a los Cronogramas de Trabajo. -




«  Reconciliacién de los Saldos del Rubro Caja y Bancos.

= Evaluacién y circularizacion de fos saldos del Rubro Cuentas por Cobrar y pagar
Comerciales.

»  Evaluacién de los saldos del Rubro Existencias y Activo Fijo, métodos de Valuacion,
Depreciacién e Inventarios fisicos.

= Flaboracién de los Informes respectivos.

EDUCACION

Universidad Inca Garcilaso de la Vega

Facuftad de Ciencias Contables. Lima 1993 — 1997
Quinto Superior.

Grado: Contadora Ptblica Colegiada Certificada.
Colegio de Contadores Publicos de Lima

Contadora Plblica Colegiada Certificada
Especializacion en Auditoria Gubernamental
Especializacién en Auditoria Financiera

Aula Mentor CENAREBE

Office 2010

Word 2010 Medio

Excel 2010 Avanzado

instituto Superior “CIMAS”

Curso Windows, Word, Excel, Foxpro. Lima 1997 — 1998
Instituto Superior Tecnolégico CIBERTEC

Curso Excel Avanzado, 2003

Escuela Tecnolégica de Administracion “E. T.A”
Grado: Especialista en Contabifidad. 1984 — 1986
instruccién Escolar “Nuestra Sefiora de las Mercedes de ICA” 1976 ~ 1 980.

Cursos v Seminarios

e Curso: Identificacion, formulacién y evaluacién de Proyectos de acuerdo a ia normatividad

SNIP y a los requerimientos de la Cooperacion Internacional 2004
e Curso seminario Ultimas Modificaciones Tributarias 2007
e Curso de Flujo de Efectivo 2008
s Curso Elaboracién de papeles de trabajo en la Auditoria Financiera 2008
» Curso Andlisis y aplicacién de las NICS — NIIFS 2009
s Curso Tributacion Integral 2010
s Curso Presupuesto por Resultados — Univ. De Lima 2011
e Tasacién de bienes muebles e inmueble, Maquinaria y Equipo 2012
»  Curso SIAF BASICO 2012
« Curso Presupuesto por Resulftados 2012
= Curso Contrataciones del Estacdo 2012
« Actualizacién laboral — Planilla Electrénica T-Registro y PLAME 2012
Cursos Virtuales: .
» Estudio de aplicacion tedrica y practica del IGV 2008
» Infracciones y Sanciones Tributarias su gradualidad e incentivos 2009
° Fiscalizacion Laboral . 2009
o Declaracién Jurada Anual Renta 2008 2009
» Régimen Laboral de la MYPES 2009
»  Plan Contable Empresarial 2010
s Plan Contable Empresarial 2011
IDIOMA
Inglés nivel basico
REFERENCIAS

s Patricia Ramos Adjunta de la Coordinacién General de AECID Teléfono 202-7000 Anexo 225.
e Economista Sra. Menna Salazar Aylién Especiafista de la Direccion General de Educacion
Bésica Alternativa del Ministerio de Educacion.
Teléfono 6155800 Anexo 26752 Cel. 9866-05499.



