RESOLUCION DE JEFATURA N.° 044 .2018-OSINFOR

Lima, 17 DiC. 2018

LUy

VISTOS:

El Informe N.° 245-2018-OSINFOR/05.2.3, de fecha 16 de noviembre de 2018, de la
Unidad de Abastecimiento, validado por la Oficina de Administracion segun Proveido N.° 253-
2018-0OSINFOR/05.2, el Informe N.° 01 7-2018-OSINFOR/04.1.1, de fecha 03 de diciembre de
2018, de la Unidad de Planificacién y Modernizacion, validado por la Oficina de Planificacion y
Presupuesto seglin Proveido N.° 050-2018-OSINFOR/04.1 y el Informe Legal N.° 288-2018-
OSINFOR/04.2, de fecha 07 de diciembre de 2018, de la Oficina de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, el Decreto Legislativo N.° 1085, crea el Organismo de Supervisién de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR, encargado a nivel nacional de la
supervision y fiscalizacion del aprovechamiento sostenible y la conservacion de los recursos
forestales y de fauna silvestre, asi como de los servicios ambientales provenientes del bosque,
otorgados por el Estado;

Que, la Ley N.° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y su
Reglamento aprobado por Decreto Supremo N.° 007-2008-VIVIENDA y modificatorias,
establecen las normas que regulan el ambito, organizacion, atribuciones y funcionamiento del
Sistema Nacional de Bienes Estatales, teniendo como objeto desarrollar los mecanismos y
procedimientos que permitan una eficiente gestion de los bienes estatales, en el marco del
proceso de modernizacion de la gestion del Estado Yy en apoyo y fortalecimiento al proceso de
descentralizacion;

Que, el articulo 7° del acotado Reglamento de la Ley N.° 29151, sefala que las
entidades estan en la obligacion de adecuar sus procedimientos, conforme a los alcances de la
=\ Ley, el Reglamento y las normas que emita el ente Rector, de igual forma, el articulo 11° del
/% | citado Reglamento, establece que la planificacién, coordinacién y ejecucién de las acciones
referidas al registro, administracion, supervision y disposicién de los bienes de propiedad de la
entidad y de los que se encuentren bajo su administracién, son de responsabilidad de la Unidad
Organica existente para tal fin:

Que, con Resolucién N.° 046-2015/SBN, se aprueba la Directiva N.° 001-2015/SBN
denominada “Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales” y modificatorias, que
tiene como objeto regular los procedimientos de alta, baja, adquisicion, administracion,
disposicion, supervisién y registro de los bienes muebles estatales que se encuentran
contemplados en el Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, asi como de aquellos
bienes que sin estarlo son susceptibles de ser incorporados al patrimonio de las entidades;

Que, adicionalmente, el numeral 5.8 del punte V. Disposiciones Generales de la
Directiva N.° 001-2015/SBN, establece que: “Es deber de todo servidor civil, proteger ¥
conservar los bienes del Estado, debiendo utilizar Jos que le fueran asignados para el
desempefio de sus funciones de manera racional, evitando su abuso, derroche o




desaprovechamiento, sin emplear o permitir que otros empleen dichos bienes para fines
particulares o propdsitos que no sean aquellos para los cuales hubieran sido especificamente
destinados. Cada servidor civil es responsable de la existencia fisica, permanencia y
conservacion de los bienes a su cargo, independientemente de su nivel jerarquico, por lo que
deberéd adoptar las medidas del caso para evitar pérdidas, sustraccion o deterioro, que puedan
acarrear responsabilidad”,

Que, mediante Resolucién Presidencial N.° 132-2018-OSINFOR, de fecha 03 de
setiembre de 2018, se aprobd la Directiva A2-DIR-001-V.01 “Directiva de Administracién de
Bienes Muebles del OSINFOR”;

Que, las Abreviaturas del Anexo N.° 2 de la Directiva N.° 001-2015/SBN, sefiala que
UCP es la “Unidad Orgénica Responsable del Control Patrimonial o la que haga sus veces”, en
ese sentido, de acuerdo a los literales b) y d) del articulo 28° del Reglamento de Organizacion
y Funciones del OSINFOR, aprobado por Decreto Supremo N.° 029-2017-PCM, la Unidad de
Abastecimiento formula, propone e implementa los instrumentos normativos y procedimientos
%\ de su competencia, asi como supervisa su cumplimiento y gestiona el control de los bienes
2 \patrimoniales, sean tangibles e intangibles, asegurando la permanente cobertura de las
necesidades de seguros;

Que, mediante informe de vistos la Unidad de Abastecimiento de la Oficina de
Administracion, propone la modificacion de la Directiva de Administracion de Bienes Muebles
del OSINFOR, a fin de incorporar mejoras en el marco del ISO/IEC 27001:2013, tales como, el
procedimiento para poner a disposicion los bienes a ser dados de baja; la administracion, control
y supervision de los bienes muebles de la Sede Central, Local Anexo y Oficinas
. Desconcentradas; la prohibicién de reutilizar los bienes dados de baja; el plazo para solicitar el

et Formato A2-FOR-004 Acta de Entrega - Recepcion de bienes en uso y la incorporacion de los
s formatos de autorizacién de Salida para la Sede Central y las Oficinas Desconcentradas, las
cuales no se encuentran incorporadas en la directiva vigente; por lo que, recomiendan dejar sin
oy, efecto la Resolucion Presidencial N.° 132-2018-OSINFOR;
‘e
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\] Que, por su parte, la Oficina de Planificacién y Presupuesto, mediante informe de,
- /vistos, concluye que el acotado documento de gestién ha sido verificado sin objecidn alguna
/ para su aprobacién, asimismo, indica que el documento se encuentra en concordancia con lo
establecido en la Resolucion de Jefatura N.° 042-2018-OSINFOR, Directiva SIG-E2-DIR-001-
V.02, “Directiva de Control de Documentos del OSINFOR”,

Que, la Oficina de Asesoria Juridica mediante informe legal de vistos, ha emitido
Zopinion favorable respecto a la aprobacion del proyecto de Directiva de Administracion de
&/ Bienes Muebles del OSINFOR, propuesto por la Unidad de Abastecimiento de la Oficina de
Administracion;

Que, conforme al articulo 51° del Decreto Legislativo N.° 1451 concordante con el
literal @) del articulo 7° del Reglamento de Organizacién y Funciones del OSINFOR, aprobado
por Decreto Supremo N.° 029-2017-PCM, es funcion de la Jefatura del OSINFOR, aprobar la
politica institucional, instrumentos normativos y documentos de gestién en el ambito de
competencia de la Entidad;




Con la visacion de la Gerencia General, de las Oficinas de Administracién, de
Planificacion y Presupuesto, de Asesoria Juridica y de la Unidad de Abastecimiento, v;

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto Legislativo N.° 1085, Ley que crea el
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, y
modificatorias, su Reglamento de Organizacién y Funciones, aprobado por Decreto Supremo
N.? 029-2017-PCM y la Resolucion de Jefatura N.° 010-2018-OSINFOR;

SE RESUELVE:

ARTICULO 1.- APROBAR la Directiva A2-DIR-001-V.02 “Directiva de Administracion
de Bienes Muebles del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre - OSINFOR”, que en anexo forma parte integrante de la presente resolucion.

ARTICULO 2.- DISPONER que la Directiva aprobada en el articulo precedente entrara
‘en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacién en el Portal Institucional, quedando sin
< ’ / efecto la Resolucion Presidencial N.° 132-2018-OSINFOR.

ARTICULO 3.- NOTIFICAR la presente resolucion a todos los 6rganos y unidades
(. organicas del OSINFOR, para su conocimiento y cumplimiento segln corresponda.

ARTICULO 4.- DISPONER que la Oficinade T cnologla de la Informacién publigue
la presente resolucion en el Portal Institucional (www.gsinfor.gob.pe).

Regisirese y comuniguese,

Organismd de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR
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Presidencia Organismo de Supervision de los Recursos
PERL del Consejo de Ministros Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR

A2-DIR-001-Vv.02
DIRECTIVA DE ADMINISTRACION DE BIENES MUEBLES DEL OSINFOR

INTRODUCCION

El Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR, es
un Organismo Publico Ejecutor adscrito a la Presidencia del Consejo de Ministros: encargada
a nivel nacional de la supervision y fiscalizacién del aprovechamiento sostenible y la
conservacion de los recursos forestales y de fauna silvestre, asi como de los servicios
ambientales provenientes del bosque otorgados por el Estado a través de diversas modalidades
de aprovechamiento; de esta manera contribuye a la promocién del comercio legal de los
productos madereros, a la mejora del valor econémico de los recursos forestales y de fauna
silvestre y, por ende a su manejo sostenible.

La “Directiva de administracién de bienes muebles del OSINFOR”, se formuld sobre la
normatividad vigente y en el marco de la Directiva N° 001-2015/SBN; asimismo, se ha alineado
a la metodologia establecida por la Directiva SIG-E2-DIR-001-V.01 “Directiva de Control de
Documentos del OSINFOR”, aprobada con Resolucién Presidencial N° 110-2018-OSINFOR,
determinando su alcance disposiciones generales, disposiciones especificas, disposiciones
complementarias y responsabilidades.

La presente Directiva tiene como objetivo establecer los lineamientos para la correcta
administracién de los bienes muebles de propiedad del Organismo de Supervisién de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre, asi como la difusién, control, e implementacion, en
concordancia con las normas vigentes, determinando las responsab[hdades de los diferentes
Organo o Unidad Organica que intervienen en su ejecucion.
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Presidencia Qrganismo de Supervision de los Recursos
del Consejo de Ministros Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR
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DISPOSICIONES GENERALES
1.1. Objetivo

Establecer los lineamientos para una custodia, uso correcto, conservacion, proteccion
fisica, y permanencia de los bienes muebles, determinando las responsabilidades de los
diferentes 6rganos o unidades organicas en el control de los bienes que constituyen el
patrimonio del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre-
OSINFOR.

1.2. Finalidad

Lograr una gestion administrativa eficiente en el control y utilizacion de los bienes muebles
de propiedad del OSINFOR; estableciendo responsabilidades para la asignacion, custodia
y uso y mantenimiento de los bienes, asi como los procedimientos a aplicar en los casos
de pérdida por robo, sustraccion o destruccion.

1.3. Base Legal

1.3.1 Ley N° 29151, Ley General del Sistema Nacional de Bienes Estatales y sus
normas reglamentarias, modificatorias y complementarias.

1.3.2 Ley N° 29946, Ley de contrato de seguro.

1.3.3 Decreto Legislativo N° 1373, decreto legislativo sobre la extincién de dominio.

1.3.4 Decreto Legislativo N° 1085, Ley que crea el Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR, y sus modificatorias.

1.3.5 Decreto Supremo N° 007-2008-VIVIENDA, Aprueban Reglamento de la Ley N°
29151.

1.3.6 Resolucion Ministerial N° 172-2016-VIVIENDA, que aprobd el Reglamento
Nacional de Tasaciones del Perl.

1.3.7 Resolucion de Contraloria N° 094-2009-CG, que aprueba la Directiva "Ejercicio
del Control Preventivo por los OCI".

1.3.8 Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las “Normas de Control
Interno”.

1.3.9 Resolucién N° 046-2015/SBN, que aprobd la Directiva N° 001-2015/SBN —
Procedimientos de Gestion de los Bienes Muebles Estatales.

1.3.10 Resolucion N° 158-97-SBN, que aprobd el Catalogo de Nacional de Bienes
Muebles del Estado y sus modificatorias, y la Directiva N® 001-97/SBN-UG-CIMN
gue norma su aplicacion y sus modificatorias.

1.3.11 Resolucion de Jefatura N°042-2018-OSINFOR, que aprueba la Directiva SIG-
E2-DIR-001-V.02 “Directiva de control de documentos del Organismo de
Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre-OSINFOR”.

1.4. Alcance

La presente directiva es de caracter general y de aplicacion obligatoria para todos los
servidores de los érganos o unidades organicas del OSINFOR, independientemente del
vinculo o modalidad conftractual a la que se encuentran sujetos.

1.5. Definiciones

En adelante y para efectos de la presente directiva, se entiende por:

1.5.1 Ajustador de siniestros: Persona natural o juridica designado por la compariia
de seguros, que realiza el estudio y la calificacion para resarcir todos aquellos
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dafios o peérdidas que ha sufrido la institucion. Emite los convenios de ajuste y
liquidacion del siniestro estableciendo el monto a indemnizar.

1.5.2 Asignacion de bienes muebles: Es la entrega formal de bienes muebles
patrimoniales a los servidores del OSINFOR para el desempefio de sus funciones.

1.5.3  Bien patrimonial: Son aquellos bienes muebles que sin alteracion alguna pueden
ser trasladados de un lugar a otro; su tiempo de vida es mayor a un (01) afio y se
encuentran dentro del Catélogo Nacional de Bienes Muebles del Estado, aprobado
y actualizado Unicamente por la Superintendencia Nacional de Bienes Estatales,
y que son objeto de codificacion.

1.5.4 Convenio de ajuste: Es un documento elaborado por el ajustador de siniestros,
donde se establece el monto determinado como indemnizacién del siniestro, por
la pérdida total o parcial.

1.5.5 Coordinador administrativo OD: Servidor que realiza sus funciones en las
oficinas desconcentradas; responsable de organizar, coordinar, asignar, controlar
y verificar los bienes muebles del OSINFOR, asi como de los procedimientos a
realizarse en la Oficina Desconcentrada de su jurisdiccion.

1.5.6 Deducible: Es la suma de dinero que la compafila de seguros no cubre
(indemniza) en caso de ocurrir un siniestro, el cual puede ser una cantidad fija o
un porcentaje de la cobertura.

1.5.7 Desplazamiento interno: Es el movimiento del bien mueble dentro de cualquiera
de las instalaciones de la sede central o de las unidades desconcentradas del
OSINFOR.

1.5.8 Desplazamiento externo: Es la salida de cualquiera de los bienes muebles, fuera
de las instalaciones de la sede central o de las unidades desconcentradas
OSINFOR.

1.5.9  Flota vehicular: Son los vehiculos de propiedad del OSINFOR, utilizados para el
estricto cumplimiento de las actividades propias de la entidad.

o COMSER 1.5.10 Hurto: Delito contra el patrimonio, que consiste en la sustraccion o apoderamiento
ilicito de un bien, sin emplear fuerza, violencia o intimidacion y sin que existen
huella o evidencias de la forma en que fue sustraido.

o 1.5.11 Mantenimiento: Conjunto de acciones que adopta el OSINFOR en forma
~ preventiva, para garantizar el funcionamiento normal y /o prolongar la vida util de
los bienes muebles.

1.6.12 Parqueo vehicular. Es un ambiente dentro de las instalaciones del OSINFOR
destinado al estacionamiento vehicular | OSINFOR cuenta con, donde deben ser
internados los vehiculos, una vez concluida la jornada de trabajo.

1.5.13 Perdida: Dejar de tener, o no hallar el usuario el bien asignado.

1.5.14 Robo: Delito contra el patrimonio, que consiste en el apoderamiento de bienes
ajenos, con intencién de lucrarse, empleando para ellos la fuerza o violencia o
intimidacion en la persona que tiene a su cargo el bien mueble.

1.5.15 Servidor: Todo el personal que labora en el OSINFOR, independientemente del
tipo de vinculo y/o modalidad contractual, cualquiera sea su nivel jerarquico; a
quien se le ha asignado bienes muebles patrimoniales para el desarrollo de las
actividades.
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1.5.16 Siniestro: Dafio parcial o total sufrido a un bien a causa de un fenémeno de la
naturaleza. Asimismo, para las companias de seguros, este término se usa ante
un evento de dafio, perjuicio, hurto, robo, u otro de un bien o conjunto de bienes
que conforma parte de la materia aseguradora, €l cual da origen a una reclamacion
bajo el Contrato de Seguro.

1.5.17 Sistema de patrimonio: Es un sistema de registro de informaciéon de bienes
muebles, gque forma parte de la plataforma integrada del OSINFOR.

1.6. Acrénimos

DIR: Directiva.

NEA: Nota de entrada al almacen.

OA: Oficina de Administracion.

OD: Oficina Desconcentrada.

OTI: Oficina de Tecnologia de la Informacién.
OSINFOR: Organismo de Supervision de los Recursos Forestales.
PECOSA: Pedido Comprobante de Salida.

SBN: Superintendencia Nacional de Bienes Estatales.
SIGA: Sistema Integrado de Gestién Administrativa.
SIPA: Sistema de Patrimonio.

UA: Unidad de Abastecimiento.

UIT:; Unidad Impositiva Tributaria.
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1. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
.1. De los formatos a utilizar

En la presente Directiva se mantiene la equivalencia de los formatos del SIPA, de
acuerdo a lo siguiente:

Formato A2-FOR-001 = Formato N° 01 = Asignacion de bienes en uso.

Formato A2-FOR-002 = Formato N° 02 = Autorizacion de desplazamiento interno de
bienes patrimoniales.

Formato A2-FOR-003 = Formato N° 03 = Autorizacion de salida de bienes
patrimoniales.

Formato A2-FOR-004 = Formato N° 04 = Acta de enirega - Recepcion de bienes en
uso.

Formato A2-FOR-005 = Formato N° 05 = Declaracion jurada de bienes y equipos de
propiedad particular.

T Asimismo, se utilizara los siguientes formatos:

— Formato A2-FOR-042: Autorizacion de salida de bienes patrimoniales para oficinas
desconcentradas.
Formato A2-FOR-043: Autorizacion de salida de bienes muebles para reparacion.
Formato A2-FOR-044: Autorizacion de salida de bienes muebles dados de baja para
disposicion final.

2.2. De la administracion, control y supervision de los bienes muebles de la sede
central y local anexo.

2.2.1. La UA, a través del especialista en control patrimonial, administra los bienes
muebles del OSINFOR garantizando su custodia y conservacion de los bienes
gue constituyen el patrimonio de la entidad.

2.3. De la administracion, control y supervision de los bienes muebles de las
oficinas desconcentradas
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231,

2.3.2.

El jefe de la OD administra los bienes muebles de la oficina desconcentrada
del OSINFOR, garantizando su custodia y su conservacion de los bienes
asignados a su jurisdiccion.

En cada OD, el asistente administrativo y en las unidades operativas, el
coordinador, son responsables de gestionar y controlar los bienes muebles
garantizando su custodia y su conservacién de los bienes que constituyen el
patrimonio de la entidad.

2.4. De la asignacion de bienes muebles

2.4.1

242

243

244

245

246

247

Se desarrolla en los casos siguientes:

a) Cuando se ha concluido con el desarrollo del procedimiento de inventario
fisico, se oficializa con la asignacién de los bienes hallados en el érgano
o unidad organica y en poder de los servidores del OSINFOR.

b) Cuando se entrega los bienes muebles al servidor, atendiendo a la
solicitud del 6érgano o unidad organica, para labores propias de su funcién
que permitan el cumplimiento de los objetivos y metas de la unidad
organica.

c) Cuando se hace entrega de algin bien mueble en marco de una obligacion
de cumplimiento de clausulas de contrato u otro documento a fin, gue
obliguen a utilizar el uso temporal y gratuito de los bienes muebles.

Los bienes muebles que se entregan en uso al servidor del OSINFOR, son
Unicamente para realizar labores y/o actividades propias de su funcién que
permitan el cumplimiento de los objetivos y metas a la que pertenecen.

Cada bien mueble asignado en uso se identifica con una etiqueta ubicada en
una parte visible, la cual contiene el cédigo numérico de identificacion o cédigo
de barras conteniendo los 12 digitos y la descripcion del bien, conforme lo
establece la SBN, asi como el afio en que ha sido inventariado.

Para la asignacion de bienes muebles para el uso del servidor del OSINFOR,
se suscribira el Formato A2-FOR-001, el cual serd generado desde el SIPA
para las firmas que correspondan, por el cual el servidor asumira la total
responsabilidad de la tenencia, hasta cuando haga la devoluciéon del bien
mueble mediante acta de entrega, de acuerdo con la normativa vigente.

Cuando se efectle la asignacién de bienes informaticos, adicionalmente
deberan informar y contactar a soporte técnico de la OTI para visar el Formato
A2-FOR-001, especificando el estado del equipo informatico asignado al
servidor.

Efectuada la asignacién de los bienes muebles en uso al servidor del
OSINFOR, el especialista en control patrimonial procedera a entregar una
copia del Formato A2-FOR-001 suscrito, al interesado.

Es responsabilidad del servidor, la existencia fisica, permanencia, y
conservacion de los bienes muebles a su cargo; en consecuencia, cada uno de
los servidores, debera tomar conciencia de tal circunstancia y adoptar las
precauciones del caso y medidas de seguridad a fin de evitar pérdidas,
sustracciones o deterioro, que luego podrian considerarse como descuido o
negligencia, imputable a responsabilidad.
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2.5. Del traslado interno de bienes muebles

2.6.

251

252

253

254

255

Es obligacion del servidor, informar a la UA a través del especialista en control
patrimonial sobre el desplazamiento interno mediante Formato A2-FOR-002
que se realice para cada bien, dicha informacion debe ser comunicada en el
mismo momento que ocurre.

El desplazamiento interno del bien debera ser informado por el servidor en
forma escrita y/o a través de correo electronico de |a entidad con la autorizacion
del jefe inmediato, a la UA y/o especialista en control patrimonial.

El servidor, esta en la obligacion de verificar, firmar y presentar el Formato A2-
FOR-001 a control patrimonial, las veces que sea necesario, mediante el cual
se asumira la responsabilidad directa de la existencia, permanencia,
conservacion y cuidado de cada uno de los bienes asignados para el
desempefo de sus labores.

En caso el bien mueble sea utilizado indistintamente por varios servidores de
un érgano o unidad organica, el jefe de la misma asume o designara al servidor
encargado de suscribir el Formato A2-FOR-001. i

En caso que se cometiera descuido o negligencia por parte del servidor que
ocasione el deterioro, averia o pérdida de los bienes muebles que le fueron
asignados; el organo o unidad organica a cargo debe elaborar un informe
dando cuenta del hecho a la UA, debiendo el servidor efectuar la reparacién o
reposicion del bien, entregando un bien que retna las mismas, similares o
mejores condiciones o caracteristicas, valor y utilidad.

Del traslado externo de bienes muebles

2.6.1

262

Se empleara en casos de que un bien mueble sea llevado fuera o retorne a las
instalaciones por mantenimiento, reparacion u otro motivo justificado o cuando
se desplace de un 6rgano o unidad organica a otra. Debe contar con la fecha
de salida y demas datos requeridos en el Formato A2-FOR-003.

En la Sede Central y Local anexo

26.2.1 El desplazamiento externo de bienes debera efectuarse previa

comunicacién por correo al jefe de la UA con copia al especialista en control
patrimonial.

2.6.2.2 Para la aprobacién del Formato A2-FOR-003, sera necesaria la firma del

jefe y/o director del érgano o unidad orgdnica donde se ubica el bien
asignado y visto bueno del especialista en control patrimonial, en caso se
trate de equipos de computo debera contar ademas con el visto bueno de
soporte técnico de la OTI; siendo su distribucién como sigue:

v El original para al especialista en control patrimonial.

v Una copia para el portador del bien o su representante debidamente
acreditado (cuando se trate de un tercero).

v" Una copia para el agente de seguridad vy vigilancia interna.

2.6.2.3 Cuando un bien reparado retorne a las instalaciones del OSINFOR, el

especialista en control patrimonial exigira al contratista que remitié el bien,
una guia de remisién o Acta de entrega; documento que sera anexado al
original del Formato A2-FOR-003, bajo custodia del referido funcionario.
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2.6.2.4 Elespecialista en control patrimonial recabara mensualmente del contratista

de seguridad y vigilancia, la documentacién sobre la entrada y salida de
bienes, informacion que sera cruzada con los registros efectuados de
control patrimonial. El cruce de dicha informacion permitird conocer
documentadamente si los bienes muebles que salieron fisicamente de Ia
entidad (a talleres particulares para fines de reparacion, mantenimiento,
otros) retornaron debidamente reparados; evitando asi la pérdida de los
mismos o su omision involuntaria en el inventario fisico e inclusive su
apropiacion ilicita por el no recojo o retorno oportuno.

2.6.2.5 El desplazamiento fisico de equipos de cémputo para mantenimiento y/o

263

reparacion debera ser realizado exclusivamente por el servidor de la OTl y,
tratdndose de otros bienes muebles, por el servidor de la UA. Culminado el
mantenimiento o reparacién de los mismos, seran retornados a las oficinas
de origen de acuerdo al plazo previsto en la orden de servicio.

Los bienes muebles irreparables deben ser remitidos con un informe a la
UA, para el descargo definitivo y tramite de baja fisico y contable
correspondiente.

En Ias oficinas desconcentradas

2.6.3.1 El desplazamientoc externo de bienes deberd efectuarse previa

comunicaciéon por correo al jefe de la OD, con copia al coordinador
administrativo de la oficina desconcentrada y con copia al especialista en
control patrimonial.

2.6.3.2 Para la aprobacion del Formato A2-FOR-003, sera necesaria la firma del

264

265

2.6.6

26.7

jefe de la oficina desconcentrada donde se ubica el bien asignado y visto
bueno del coordinador administrativo; siendo su distribucién como sigue:

v" El original para al coordinador administrativo.

v Una copia para el portador del bien o su representante debidamente
acreditado (cuando se trate de un tercero).

¥ Una copia para el agente de seguridad y vigilancia interna.

El servidor debera presentar obligatoriamente una copia del Formato A2-FOR-
003, al agente del contratista de seguridad y vigilancia, debe dejar constancia
al momento de retirar los bienes y al reingresarlos, bajo responsabilidad.

El servidor al reingresar el bien debera gestionar el VB° del especialista en
control patrimonial o el coordinador administrativo segtn corresponda en el
Formato A2-FOR-003, con la finalidad de dejar constancia el retorno del bien.

En el caso que se verifique que un bien fue desplazado sin el conocimiento de
la UA o al especialista en control patrimonial se realizaran las acciones
administrativas disciplinarias, de corresponder.

Es responsabilidad del servidor informar oportunamente cualquier tipo de
fallas, averias o alguna incidencia relacionado al bien asignado en uso, en caso
sea un bien informatico debera informarlo a mesa de ayuda de la OTl a través
del correo mesadeayuda@osinfor.gob.pe, caso contrario a la UA a través del
correo  consultasyservicios@osinfor.gob.pe. Si amerita reparacién o
mantenimiento, el servidor debe requerir a su jefe inmediato para que éste
requiera a la UA via correo electrénico el certificado y la vigencia de la garantia
del equipo a fin de que pueda solicitar la asistencia técnica del contratista, de
corresponder.
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26.8

2.7. Dela

2.7 1

2.2

2.7.3

274

275

276

20T

En caso de existir dafio o presentar desperfectos en los equipos de cémputo,
periféricos y equipos diversos, que ocasionen la pérdida total o parcial de la
informacion contenida en los mismos o alguna amenaza respecto a la
seguridad de la informacién, el servidor debera informar al oficial de seguridad
de la Informacion y/lo a Ila OTI a través del correo de
mesadeayuda@osinfor.gob.pe para su asistencia y/o solucion.

entrega y devolucion de los bienes muebles

Seré de uso obligatorio y debera ser empleado en los casos que el servidor se
encuentre de vacaciones o cese, por licencia, rotacion, etc.

El servidor responsable del bien patrimonial, debe informar por escrito al jefe o
director del érgano o unidad organica de los bienes muebles que ya no sean
requeridos por él, dado el cumplimiento de sus funciones o el mal estado del
bien.

El jefe o director del érgano o unidad organica tiene la potestad para denegar
o aceptar la solicitud del servidor. De ser el caso que acepte la solicitud, y con
la finalidad de ser reasignado o puesto a su disposicién, debera comunicar
segln sea a:

- La UA, siendo el caso de bienes muebles y/o equipos de oficina, o
- La OTI, siendo el caso de bienes informaticos, quienes revisaran el estado
del equipo previo a la entrega a quien corresponda.

Asimismo, el jefe o director del érgano o la unidad organica tiene la potestad
de reasignar los bienes muebles en el momento que lo estime conveniente,
debido a razones propias de la gestion, cuidando que cada servidor disponga
de los medios minimos necesarios para cumplir sus funciones, de acuerdo a la
disponibilidad.

Los bienes gue se encuentran en desuso por haber sobrepasado su periodo
de utilidad o porque su mantenimiento o reparaciéon resultan onerosos,
cualquiera sea su naturaleza, precio o duracién, deberan ser propuestos para
la baja conforme a la normatividad aplicable.

Finalmente, el jefe o director del érgano o unidad organica comunicara a la UA
para su retiro y/o baja en el Formato A2-FOR-004.

Todo servidor que se ausente de su centro laboral por motivo de vacaciones,
cese, licencia, rotacion, etc., por un periodo igual o mayor a 30 dias, debera
entregar a su jefe inmediato o a quien este designe los bienes que le hubieren
sido asignados en el Formato A2-FOR-004, la que debera ser suscrita por los
servidores que intervengan en dicho acto y cuyo original debera ser entregado
a la UA a través del especialista en control patrimonial.

Asimismo, debera ser comunicado con anticipacion a la Unidad de
Abastecimiento a través del especialista en control patrimonial en un plazo no
mayor a tres (03) dias calendarios.

En caso de rotacion, el servidor responsable efectuara su entrega de cargo al
jefe inmediato superior, adjuntando copia del Formato A2-FOR-004 el cual sera
registrado y emitido desde el SIPA, y deberd desplazarse a sus nuevas
funciones solo con sus objetos personales, mas no con los bienes muebles
asignados a su cargo, salvo disposicion en contrario, la misma que debera ser
comunicada por escrito por el jefe o director del 6rgano o unidad organica a la
UA.

10
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2.8. Del mantenimiento de los bienes muebles

En el caso de bienes informaticos que requieran mantenimiento o reparacion fuera
de los locales de la institucion, previamente deben contar con diagnéstico de la OTI,
siendo informado por el jefe inmediato del usuario del bien y a la UA a través del
especialista en control patrimonial.

La salida del bien sera autorizado por la OTI, el 6rgano o unidad orgéanica y contar
con el visto bueno del especialista en control patrimonial de la UA haciendo uso del
Formato A2-FOR-043.

En el caso de bienes muebles que requieran mantenimiento o reparacién, deberan
contar informe del responsable de seguridad y mantenimiento, para su posterior
diagnéstico técnico.

En el caso de traslado por mantenimiento, el bien seguira asignado a nombre del
servidor, suspendiéndose durante el tiempo que dure el mantenimiento sus
obligaciones de cuidado y custodia del bien asignado.

2.9. Procedimiento para poner a disposicién los bienes a ser dados de baja
2.9.1 De los equipos informaticos:

2.9.1.1  Se inicia mediante solicitud formal de baja del jefe de la OTl y adjuntando el
informe técnico sustentatorio, que determine la baja con su correspondiente
causal de los equipos informaticos de propiedad del OSINFOR, sefialando
la ubicacién de los bienes y remitiendo la relacién de los mismos con sus
caracteristicas y documentacion.

2.9.1.2 La OTI debera adjuntar las cotizaciones que sustenta la causal de baja de
los equipos informaticos por reparacion onerosa y/o obsolescencia técnica.

La OTI podra determinar la baja de los equipos informaticos por las causales
siguientes: culminacién de vida util, obsolescencia tecnolégica, reparacion
onerosa y RAEE; asimismo se debera considerar que la compra de
repuestos y/o servicios contribuyan un buen desemperio de los equipos.

2.9.2 De los bienes muebles:

2921 El especialista en control patrimonial de la UA, identificara los bienes
muebles a dar de baja y realizara la valuacién de los mismos, de resultar
necesario.

2922 Asimismo, el responsable de seguridad y mantenimiento de la UA, verificara

\ e identificara el estado situacional de los bienes muebles que sean de su
custodia y comunicara al especialista en control patrimonial para su baja.

g 2.9.3 Luego de la revision fisica, verificacion y revisién documentaria de los bienes

=t muebles, el especialista en control patrimonial, emite el informe técnico

recomendando la baja correspondiente y se aprueba la misma mediante
resolucion jefatural, de acuerdo a las disposiciones vigentes.

Las causales para proponer bienes para su baja se sefiala a continuacion:

a) Estado de excedencia;

b) Obsolescencia técnica;

¢) Mantenimiento o reparacién onerosa;
d) Reposicion de bienes;

e) Reembolso;

f) Pérdida;
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g) Hurto;

h) Robo;

i) Residuos de aparatos eléctricos y electrénicos-RAEE;
J) Estado de chatarra;

k) Siniestro; y;

1) Destruccion accidental.

Los bienes propuestos para la baja, asi como los dados de baja incluidos los
equipos informaticos son llevados al depdsito del local Anexo Jr. Trujillo hasta
que se determine su destino final.

2.9.4 El especialista en control patrimonial, luego de expedida la resolucién que
aprueba la baja de bienes, procede a excluirlos del registro del SIGA-Modulo
Patrimonio del OSINFOR.

Los bienes dados de baja permaneceran fisicamente en la entidad, hasta su
disposicion final, quedando su custodia a cargo del especialista en control
patrimonial de la UA.

2.10. Prohibicion de reutilizar los bienes dados de baja

Los bienes dados de baja no podran ser utilizados para ser desmantelados con la
pretensién de reparar bienes semejantes.

2.11. De los bienes muebles de propiedad de terceros

2.11.1Cuando por necesidad del servicio se requiera ingresar a los ambientes del
OSINFOR, bienes que no son de la entidad, éstos deberan ser registrados por
los agentes de vigilancia y seguridad asignados en cada una de las garitas de la
entidad, al igual gue su posterior salida, mediante el Formato A2-FOR-005; el
cual debera ser registrado por el especialista en control patrimonial en el SIPA.

2.12. Procedimiento en caso del siniestro de bienes muebles.

2.12.1 Por siniestro se considera a la pérdida, robo, sustraccion, averia o destruccion
de un bien o bienes muebles del OSINFOR.

2.12.2 En el supuesto del siniestro de un bien patrimonial de propiedad del OSINFOR,
el servidor del bien emite un informe por escrito de lo acontecido a su jefe
inmediato dentro de las veinticuatro (24) horas y de setenta y dos (72) horas si
el siniestro ocurre en campo, para que sea dirigido al director del érgano o jefe
de la unidad organica y con copia a la OTIl en caso de ser bien informatico, el
cual debera contener la siguiente documentacion:

a) Informe de ocurrencias elaborado por el servidor del bien sobre el
incidente sufrido por el bien.

b) Denuncia policial certificada, la cual debera ser gestionada por el servidor
dentro de las veinticuatro (24) horas de ocurrido el incidente y de setenta
y dos (72) horas si el siniestro ocurre en campo, en caso de robo
sefialando el codigo patrimonial, caracteristicas del bien (marca, modelo,
serie), el lugar exacto y, de ser el caso, solicitar a través de la OA la
investigacion policial en el lugar de los hechos.
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2.12.3

2124

2125

2.12.6

2257

2.12.8

2.12.9

Seguidamente el director o jefe del érgano o unidad organica debe emitir un
informe a la OA, precisando lo ocurrido y determinando la responsabilidad del
servidor en el siniestro ocurrido en el bien en un plazo maximo de cuarenta y
ocho (48) horas.

Si el dafio ocasionado es por dolo o culpa del servidor, este asume los gastos
de reparacién o reposicion del bien en un plazo no mayor de treinta (30) dias
calendarios, de requerir un plazo mayor el servidor debera presentar una
solicitud escrita a la OA fundamentando los motivos, para la evaluacion de la
procedencia; sin prejuicio de las responsabilidades administrativas, civiles o
penales que correspondan de acuerdo a la normatividad vigente. La reposicion
del bien con ofro similar o mejor caracteristicas se realiza a control patrimonial
de la UA, adjuntando el comprobante de pago a nombre del OSINFOR, y de
ser el caso, que el bien fuera equipo informatico, se debe contar con la opinién
téecnica de la OTI, con la finalidad de aceptar la reposicidn e iniciar el
procedimiento de alta.

Si el dafio ocasionado es por incidente de robo, pérdida o sustraccion, la UA
realiza las gestiones para la reposicién del bien y/o indemnizacion
correspondiente a través de la Compafiia de Seguros que tenga contrato
vigente en el momento de lo ocurrido los hechos con el OSINFOR, previa
autorizacion de la OA. Para tal fin, el servidor del bien debe cumplir
estrictamente y bajo responsabilidad, con la documentacién exigida en el
numeral 2.7.2 para asegurar el reconocimiento de su adecuada cobertura.

Asimismo, cuando el incidente de robo, pérdida o sustraccién se produzca en
las instalaciones del OSINFOR, la OA solicitara al contratista de seguridad y
vigilancia el informe correspondiente.

Corresponde a la UA, a través del especialista en control patrimonial, evaluar
el robo, hurto, perdida o siniestros del bien y previa verificacién minuciosa de
las medidas de seguridad y de las indagaciones preliminares realizadas,
debera informar por escrito a la OA, los resultados obtenidos de los posibles
eventos y/o actos ocurridos para su conocimiento.

La OA solicitara al servidor el descargo de lo acontecido, en un plazo maximo
de cuarenta y ocho (48) horas.

Asimismo, la OA solicitara la opinién técnica del director o jefe del érgano o
unidad organica de corresponder, caso contrario la OA debe comunicar a la
Secretaria Técnica de las autoridades del procedimiento administrativo
disciplinario de la entidad para los fines del caso.

2.12.10Si la pérdida, robo o sustraccién sucediera fuera del pais, el servidor

comisionado debera presentar a su Jefe inmediato, dentro de las 24 horas
contados desde el primer dia habil de haber retornado al pais, un informe
escrito detallado sefialando las circunstancias en que se produjo el hecho y
adjuntando la copia certificada de la denuncia policial.

2.12.11 Cuando el caso amerite, la UA a través del especialista en control patrimonial

podra efectuar el tramite respectivo para la reposicién del bien mueble a costo
y cuenta del servidor responsable del bien, procediendo de la siguiente manera:

a) El servidor responsable debera entregar el bien reparado o repuesto a la
UA.

b) Transcurrido el plazo sin que se haya hecho entrega del bien, la UA a
través del especialista en control patrimonial informara a la OA para la
remision de ser el caso, a la Secretaria Técnica de las autoridades de los

-~
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organos instructores del procedimiento administrativo disciplinario del
OSINFOR.

La reposicion del bien se realizara mediante la suscripcion del Formato A2-
FOR-004 el cual sera registrado y emitido desde el SIPA, entre el servidor que
realiza la reposicién del bien y el Especialista en Control Patrimonial quien a su
vez elaborara un informe a la UA iniciando asi el tramite de incorporacién o alta
de bienes al patrimonio del OSINFOR, y de manera simultanea o
complementaria se formulara la resolucion de baja del bien siniestrado.

2.13. Difusion y seguimiento

La Gerencia General coordina con la OTI la publicacion del documento aprobado
mediante resolucion de jefatura en el portal del OSINFOR; asimismo la UA lo difundira
mediante comunicados, talleres, capacitaciones a todos los servidores para su
conocimiento y aplicacion.

2.14. Responsabilidades

2141 La presente directiva es de aplicacion a todos los servidores del OSINFOR,
gque preste sus servicios independientemente de tipo vinculo y/o modalidad
contractual o gue se encuentren en condiciones de practicantes.

2.14.2 Los jefes y directores del érgano o unidad organica del OSINFOR, daran a
conocer la importancia del uso, conservacion, custodia y proteccion de los
bienes muebles de la entidad, a todos los servidores a su cargo.

2.14.3 El (la) especialista en control patrimonial, es el encargado de supervisar y
garantizar el cumplimiento de la presente directiva.

2.14.4 El incumplimiento de la presente directiva serd materia de sancion de acuerdo
a lo indicado en la Ley N° 30057 - “Ley del servicio Civil’ y su reglamento; y el
“Reglamento Interno de los Servidores Civiles del Organismo de Supervisién
de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR” aprobado con
Resolucion Presidencial N° 125-2016-OSINFOR,; asi como la Ley N° 27815 —
“Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica” y su reglamento.

3. Disposiciones complementarias

3.1 Esta prohibida efectuar adquisiciones de activo fijo y bienes no depreciables
con fondos de caja chica.

3.2 La OA podra implementar las medidas adicionales de control de bienes,
asignando responsabilidad y racionalidad para el buen uso y manejo de los
bienes muebles que conforman el patrimonio del OSINFOR acorde con la
normativa vigente.

3.3 Todo lo no previsto en la presente directiva se regira por la normatividad vigente
sobre la materia que corresponda aplicable. En aspectos no contemplados en
la normativa marco o la presente directiva, seran resueltos por la Oficina de
Administracion.

Control de cambios

£ 9:" Version Fecha Justificacion Textos Modificados Responsable
oty 01 03.09.2018 Elaboracion inicial del documento igen de
s Abastecimiento
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En Introduccién se hizo la
precisién que la Directiva
se ha alineado a la
metodologia establecida
por la Directiva SIG-E2-
DIR-001-V.01 “Directiva
de Control de
Documentos del
OSINFOR”, aprobada con
Resolucion Presidencial
N° 110-2018-OSINFOR,
determinando su alcance
disposiciones generales,
disposiciones especificas,
disposiciones
complementarias y
responsabilidades.

En el numeral 1.1 se
modificé el siguiente
texto: Establecer los
lineamientos para una
custodia, uso correcto,
conservacion proteccién
fisica y permanencia de
los bienes muebles.

En el numeral 1.2 se

. agrego: Lograr una
Mejoras en los | gestion administrativa

02 23112018 | Procedimiento | eficiente en el control y Unidad de
o s de Gestion | tjlizacién de los bienes Abastecimiento
Patrimonial | myebles de propiedad del

OSINFOR; estableciendo
responsabilidades para la
asignacion, custodia y
uso y mantenimiento de
los bienes, asi como los
procedimientos a aplicar
en los casos de pérdida
por robo, sustraccién o
destruccion.

En el numeral 1.3 se
agregoé: Ley N° 29946,
Ley de contrato de
seguro.

En el numeral 1.5 se
agrego la definicion de
Coordinador
Administrativo, Hurto,
Mantenimiento, Pérdida y
Robo. Asimismo las
definiciones fueron
alineadas
alfabéticamente.

En el numeral 1.5 se
modificé la definicién de
Bien Patrimonial,
Deducible,
Desplazamiento interno,

th
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Desplazamiento externo,
Flota Vehicular, Parqueo
Vehicular y Siniestro.
En el numeral 1.6 se
agregaron los acrénimos:
OD, OSINFOR, SIGA,
UIT con su respectivo
| significado.
En el numeral 2.2 se
agregoé el texto: La UA, a
través del especialista en
control patrimonial,
administra los bienes
muebles del OSINFOR
garantizando su custodia
y conservacion de los
bienes que constituyen el
patrimonio de la entidad,
En el numeral 2.3 se
agrego el texto: El jefe de
la OD administra los
bienes muebles de la
oficina desconcentrada
del OSINFOR,
garantizando su custodia
Y Su conservacion de los
bienes asignados a su
Jurisdiccion y se agrego el
texto: En cada OD, el
asistente administrativo y
en las unidades
operativas, el
coordinador, son
2 responsables de

e gestionar y controlar los
bienes muebles
garantizando su custodia
y Su conservacion de los
= bienes que constituyen el
=" patrimonio de la entidad.
En el numeral 2.6.3 se
agrego el texto: El
desplazamiento externo
de bienes debera
efectuarse previa
comunicacién por correo
al jefe de la OD, con
copia al coordinador
administrativo de la
oficina desconcentrada y
con copia al especialista
en control patrimonial y
se agregé el texto: Para
la aprobacioén del
Formato A2-FOR-003,
sera necesaria la firma
del jefe de la oficina
desconcenirada donde se
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ubica el bien asignado y
visto bueno del
coordinador
administrativo.
En el numeral 2.7.3 se
agrego quienes revisaran
el estado del equipo
previo a la entrega a
quien corresponda.
En el numeral 2.7.6 y
2.7.7 ha sido incluido
dentro de la entrega y
devolucion de los bienes
muebles.
Por otro lado, se agregé
el siguiente texto:
Asimismo, debera ser
comunicado con
anticipacion a la Unidad
de Abastecimiento a
través del especialista en
control patrimonial en un
plazo no mayor a tres
(03) dias calendarios.
En el numeral 2.8 se
agrego el texto: En el
caso de bienes
informaticos que
requieran mantenimiento
o reparacion fuera de los
locales de la institucion,
previamente deben contar
con diagnéstico de la OT],
= siendo informado por el
LN Jefe inmediato del usuario
B del bien y a la UA a través
del especialista en control
patrimonial.
La salida del bien seré
autorizado por la OTI, el
organo o unidad orgénica
y contar con el visto
bueno del especialista en
control patrimonial de [a
UA haciendo uso del
Formato A2-FOR-043.
En el caso de bienes
muebles que requieran
mantenimiento o
reparacion, deberén
contar informe del
responsable de seguridad
y mantenimiento, para su
posterior diagnéstico
técnico.
En el caso de traslado por
mantenimiento, el bien
seguira asignado a
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nombre del servidor,
suspendiéndose durante
el tiempo que dure el
mantenimiento sus
obligaciones de cuidado y
custodia del bien
asignado.

En el numeral 2.9.1 se
agrego el siguiente fexto:
Se inicia mediante
solicitud formal de baja
del jefe de la OTl y
adjuntando el informe
técnico sustentatorio, que
determine la baja con su
correspondiente causal
de los equipos
informaticos de propiedad
del OSINFOR, sefialando
la ubicacién de los bienes
y remitiendo la relacién de
los mismos con sus
caracteristicas y
documentacion y se
agrego el texto: La OTI
debera adjuntar las
cotizaciones que sustenta
la causal de baja de los
equipos informéaticos por
reparacién onerosa y/o
obsolescencia técnica.

La OTI podra determinar
la baja de los equipos
informéticos  por las
causales siguientes:
culminacion de vida Util,
obsolescencia
tecnolégica, reparacion
onerosa y RAEE;
asimismo se debera
considerar que la compra
de repuestos y/o servicios
contribuyan un  buen
desempefio de los
equipos.

En el numeral 2.9.2 se
agrego el siguiente texto:
El especialista en control
patrimonial de la UA,
identificara los bienes
muebles a dar de baja y
realizara la valuacion de
los mismos, de resultar
necesario y se agregoé el
siguiente texto:

Asimismo, el responsable
de seguridad y
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mantenimiento de fa UA,
verificara e identificara el
estado situacional de los
bienes muebles que sean
de su custodia y
comunicara al
especialista en control
patrimonial para su baja.
Se agreg¢ el siguiente
texto: Luego de la
revision fisica,
verificacion y revision
documentaria de los
bienes muebles, el
especialista en control
patrimonial, emite el
informe técnico
recomendando la baja
correspondiente y se
aprueba la misma
mediante resolucién
Jjefatural, de acuerdo a las
disposiciones vigentes.

Las causales para
proponer bienes para su
baja, se sefiala a
continuacion:

a) Estado de
excedencia;

b) Obsolescencia
técnica;

¢) Mantenimiento o
reparacion onerosa;

d) Reposicién de

bienes;
e) Reembolso;
f)  Pérdida;
g) Hurto;
h) Robo;

i)  Residuos de
aparatos eléctricos y
electrénicos-RAEE;

J)  Estado de chatarra;

k)  Siniestro; y;

) Destruccién
accidental.

Los bienes propuestos
para la baja, asi como los
dados de baja incluidos
fos equipos informéticos
son llevados al depésito
del local Anexo Jr. Trujillo
hasta que se determine
su destino final.
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En el numeral 2.10 se
agregd: Los bienes dados
de baja no podran ser
utilizados para ser
desmantelados con la
pretension de reparar
bienes semejantes.

En todos los textos donde
se sefialaba Resolucion
Presidencial, se modificé
por Resolucién de
Jefatura.

Asimismo, en fodos los
textos donde se sefialaba
Presidencia Ejecutiva y
Secretaria General, se
modificé por Jefatura del
OSINFOR y Gerencia
General, respectivamente
de acuerdo al articulo 51
del Decreto Legislativo N°®
1451 “Decreto Legislativo
que fortalece el
funcionamiento de las
entidades del Gobierno
Nacional, del Gobierno
Regional o del Gobierno
Local, a través de
precisiones de sus
competencias,
regulaciones y funciones”
y segin Resolucion de
Jefatura N° 010-2018-
OSINFOR

Asimismo, en la presente
Directiva se ha
modificado las siguientes
denominaciones de los
formatos:

Formato N° 01 = Formato

A2-FOR-001

Formato N° 02 = Formato
A2-FOR-002

Formato N° 03 = Formato
A2-FOR-003

Formato N° 04 = Formato
A2-FOR-004

Formato N° 05 = Formato
A2-FOR-005

En Formatos se agregé el
Formato A2-FOR-042:

Autorizacién de salida de
bienes patrimoniales para
oficinas
desconcentradas,
Formato A2-FOR-043:
Autorizacion de salida de

20
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bienes muebles para
reparacion y el

Formato A2-FOR-044:
Autorizacion de salida de
bienes muebles dados de
baja para disposicién
final.

Asimismo, se realizé la
modificacién de los
Formato A2-FOR-005:
Declaracion jurada de
bienes y equipos de
propiedad particular

FORMATOS

Formato A2-FOR-001: Asignacién de bienes en uso

Formato A2-FOR-002: Autorizacién de desplazamiento interno de bienes patrimoniales
Formato A2-FOR-003: Autorizacién de salida de bienes patrimoniales

Formato A2-FOR-004: Acta de entrega - Recepcién de bienes en uso

Formato A2-FOR-005: Declaracién jurada de bienes y equipos de propiedad particular
Formato A2-FOR-042: Autorizacién de salida de bienes patrimoniales para oficinas
desconcentradas

Formato A2-FOR-043: Autorizacién de salida de bienes muebles para reparacion.

Formato A2-FOR-044: Autorizacién de salida de bienes muebles dados de baja para
disposicion final.
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Formato A2-FOR-003: Autorizacion de salida de bienes patrimoniales

o AE Qrganismo de Supetvision de los
% PERD| o Soracio de Ministros gesc]:;rgg?:orustalea y de Fauna Silvestre A2-FOR-003-V.02

FORMATO: AUTORIZACION DE SALIDA DE BIENES PATRIMONIALES

OSINFOR |
FRESIDONCIA DEL CONIIIO 02 MINISTROS.

Drpsciame S Jeperiiiiuds s FORMATO N2 03

Re<urson Foreatales y de Fauna Silveatrs

TIPO DE SALIDA
_ maveamevopseanmo [ wavevmievo conemvo [ carama [ ] comsionpesemacos [

OTROS

ORGANO / UNIDAD
APELLIDOS Y NOMBRES

EMPRESA
DIRECOON
RUC N*

(1= COMGD PATRIMOMNAL DESCRPOON DE. BIEN MARCAMODE OSEIE ESTADO

OBSERVACIONES:

VB REZPON 2ABLEIIEFE DEL ORGANG VB UNIDAD DE ARASTECIESEN TO - CORCIROL, FANCIOMA. e
SOPORTE TECNICO PERSONA AUTORIZADA PARA RETIRO

CONTROL FECHA HORA

SALIDA VE"EMPRESA DE SECURIDAD

[1] BV*B*de Soporie elc 2 equipos

[21@peno Mub  Regqubr
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Formato A2-FOR-005: Declaracion Jurada de bienes y equipos de propiedad particular

Organismo de Supervision de los

Recurses Foreslales y de Fauna Silvesire

OSINFOR A2-FOR-005-V.02

FORMATO: DECLARACION JURADA DE BIENES Y EQUIPOS DE
PROPIEDAD PARTICULAR

OSINFOR

Organismeo de Supervision de lon
Recursos Foroatales y de Founa Silvestre

FORMATO N2 05

Por la presente, Yo

identificado con DNI..............c..ccocveeeeeo....., domiiciliado en

...enmi | de

DECLARO BAIO JURAMENTO QUE LOS BIENES DESCRITOS A CONTINUACION, SON DE PROPIEDAD Y USO PARTICULAF

SUSCRITO.

ITEM r NOMBRE DEL BIEN MARCA MODELO COLOR SERIE

1

APELLIDOS Y NOMBRES:
DNI:

" FECHA DE INGRESO ) ) ' | FECHA DE SALIDA

V*B® SEGURIDAD V*B® UA-PATRIMONIO 1 V"B SEGURIDAD V*B" UA-PATRIMONIO
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Formato A2-FOR-042: Autorizacion de salida de bienes patrimoniales para oficinas

desconcentradas
Ly o Presidence Organisma de Supervision de los
% PERU jf'fi«'oﬁ'jja, de Ministros | REcUrSes Forestales y'de Fauna Silvestie
a1 de sejo de Ministro
' SRR A2-FOR-042-V.01

FORMATO: AUTORIZACION DE SALIDA DE BIENES PATRIMONIALES
PARA OFICINAS DESCONCENTRADAS

OSINFOR

S [aso | S
| —_——— | ' nmo. [ |

TIPO DE SALIDA

o AN A ENTTE 1 REVERIT IV e SR L O CTTIG _sananmia | comisionoeservicos [ |

OTROS

APELLIDOS Y NOMBRES.

DNl N©
EMPRESA
DIRECCQON
RUC N™

L= CODIGD PATREAONIAL DESCRIPCION DEL. BIEN PMARCAMODEL ESTADO

OBSERVACIONES:

v

ol ERIEES Dt e = SOrORTE TECHICT PERSONA AUTORIZADA PARA RETIRO
conTROL FECHA HORA FECHA HORA V"B~ EMPRESA DE SEGURIDA
ENTRADA T,
_|ENTRADA SALDA
ENTRADA SHLIDA
ENTRADA SALIOA
ENTRADA SALIDA
ENTRADA SALIDA
ENTRADA SALUDA
ENTRADA SALIDA
ENTRADA SAUIDA
T ENTRADA =T
- N ’f,ﬁh‘v-ﬂ-ncsam enet

EaniBuene oumio (Rcgur
=
(=3
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Formato A2-FOR-043: Autorizacién de salida de bienes muebles para reparacién

Organisme de Supervision de los

Recursos Forestales y de Fauna Silvesire
OSINFOR

A2-FOR-043-V.01
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