RESOLUCION PRESIDENCIAL N° | 2,2, -2018-OSINFOR

Lima, 9 § JUL. 2018
VISTOS:

El Informe N° 006-2018-OSINFOR/05.2.5., de fecha 02 de julio de 2018, de la Jefa
(e) de la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo, segun Proveido N° 130-2018-
OSINFOR/05.2., de fecha 03 de julio de 2018, de la Oficina de Administracion, el Informe N°
059-2018-OSINFOR/04.1, de fecha 13 de julio de 2018, del Jefe (e) de la Oficina de
Planificacion y Presupuesto y el Informe Legal N° 184-2018-OSINFOR/04.2., de fecha 20 de
julio de 2018, del Jefe (e) de la Oficina de Asesoria Juridica, y;

CONSIDERANDO:

Que, mediante Decreto Legislativo N° 1085, se creé el Organismo de Supervision de
los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, como un Organismo Publico
Ejecutor, adscrito a la Presidencia del Consejo de Ministros — PCM, encargado a nivel
nacional de la supervision y fiscalizacién del aprovechamiento sostenible y la conservacion
de los recursos forestales y de fauna silvestre, asi como de los servicios ambientales
provenientes del bosque;

Que, de acuerdo a lo establecido en el numeral 3.5. del articulo 3° del Decreto
“ Legislativo N° 1085, es funcion del OSINFOR, dictar en el ambito de su competencia las

£/normas y/o reglamentos que regulen los procedimientos a su cargo, asi como aquellas que
- se refieren a obligaciones o derechos contenidos en los titulos habilitantes;

Que, de acuerdo al numeral 61.2 del articulo 61° de |a Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General:” Toda entidad es competente para realizar las tareas
materiales internas necesarias para el eficiente cumplimiento de su misién y objetivos, asi
como para la distribucién de las atribuciones que se encuentren comprendidas dentro de su
competencia”;

s

. Que, mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, publicado en el diario oficial El
/m Peruano el 20 de marzo de 2017, se aprobé el Texto Unico Ordenado - TUO de la Ley N°
aé’/\%;‘ 27444, L ey del Procedimiento Administrativo General, el cual recoge los cambios normativos
iwr\g@ §} a dicha norma y sefiala en su articulo 20° que las notificaciones seran efectuadas a través
\ / de diversas modalidades, seglin un orden de prelacion establecido, la cual tiene como

N_OSFFS objetivo garantizar las mejores posibilidades para el administrado de conocer el contenido

~—

del acto que le concierne;

- Que, mediante Resolucién Presidencial N° 065-2017-OSINFOR, de fecha 09 de

.\ mayo de 2017, se aprobé la “Guia Basica para Notificar en la Administracién Publica —
'/ OSINFOR”, en atencién a las disposiciones establecidas en el Decreto Supremo N° 006-
2017-JUS, que aprueba el TUO de la Ley N® 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General;




Que, mediante Resolucién Presidencial N° 025-2017-OSINFOR, de fecha 23 de
marzo de 2017, se aprobo el Reglamento de notificacion de actuaciones administrativas en
la casilla electrénica otorgada por el Organismo de Supervision de los Recursos Forestales
y de Fauna Silvestre — OSINFOR, con la finalidad de permitir a la Entidad obtener mayores
niveles de eficiencia durante el proceso de notificaciones, toda vez que reduce el plazo y los
costos para ejecutarlas a través del uso de tecnologias, asi como a las modificaciones
incorporadas por el Decreto Legislativo N° 1272 a la Ley N° 27444. Ley del Procedimiento
Administrativo General;

Que, mediante Resolucién Presidencial N° 092-2014-OSINFOR, de fecha 25 de

=\ noviembre de 2014, se aprobé el Reglamento de Notificacién de actos administrativos por
~|correo electrénico del Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna
¢/ Silvestre — OSINFOR, con la finalidad de obtener mayores niveles de eficiencia durante la
notificacion que conlleven a una mejor atencién de los administrados mediante una
comunicacion directa que permita reducir los tiempos y costos de tramitacién de los
procedimientos;

Que, mediante el Informe N° 006-2018-OSINFOR/05.2.5 la Unidad de

OSINFOR, garantizando el derecho de defensa de los administrados y, por ende, el debido
procedimiento, en tanto que se garantiza que se realicen en consonancia con lo establecido
en el numeral 2 del articulo Il del Titulo Preliminar del TUO de la Ley N° 27444 — Ley del
Procedimiento Administrativo General;

Que, mediante el Informe N° 059-2018-OSINFOR/04.1, la Oficina de Planificacion y
Presupuesto sustenta la necesidad de aprobar el Manual de Notificacion del Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, en el marco de
la mejora del proceso y optimizacién del proceso de notificacién, considerado dentro del
Proceso A1. Gestion Documentaria del Manual de Procesos y Procedimientos Estratégicos
y de Apoyo del OSINFOR, consolidando las modalidades de notificacion que la legislacion
establece, con la finalidad de garantizar que las notificaciones se realicen de manera eficaz
y oportuna, respetando el derecho de defensa del administrado y el debido procedimiento.
Asimismo, recomienda dejar sin efecto los Anexos de la “Guia Basica para Notificar en la
Administracion Publica - OSINFOR”, aprobada mediante Resoluciéon Presidencial N° 065-
2017-OSINFOR,
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Que, a través del Informe Legal N° 184-2018-OSINFOR/04.2, la Oficina de Asesoria
Juridica emite opinion favorable sobre la aprobacién del Manual de Notificacién del
Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR,;

Con las visaciones del Secretario General (g), del Director () de la Direccion de
Supervision Forestal y de Fauna Silvestre, del Director () de la Direccién de Fiscalizaciéon
- Forestal y de Fauna Silvestre, de la Jefa (e) de la Oficina de Administracion, de la Jefa (e)
“.de la Unidad de Tramite Documentario y Archivo, del Jefe (e) de la Oficina de Planificacion
‘~ Presupuesto y de la Jefa (e) la Oficina de Asesoria Juridica;
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De conformidad con lo establecido en el Decreto Legislativo N° 1085, Ley de
Creacion del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre —
OSINFOR y el Reglamento de Organizacion y Funciones del Organismo de Supervision de
los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre, aprobado por Decreto Supremo N° 029-2017-
PCM;

SE RESUELVE:
ARTICULO. 1.- APROBAR el Manual SGC-A1-MAN-001-V.01 “Manual de

Notificacion del Organismo de Supervisién de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre
— OSINFOR?”, que como anexo forma parte de la presente Resolucion Presidencial.

ARTICULO 2.- DEJAR sin efecto los anexos de la “Guia Bésica para Notificar en la
Administracién Publica - OSINFOR”, aprobada mediante Resolucién Presidencial N° 065-
2017-OSINFOR.

ARTICULO 3.- DISPONER que el Manual a que se hace referencia en el articulo 1°
entrara en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion en el Portal Institucional.

ARTICULO 4.- DISPONER que la Oficina de Tecnologia de la Informacién publique

la presente resolucién y el Manual aprobado en el Portal Institucional del OSINFOR
(www.osinfor.gob.pe).

Registrese y comuniguese
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PRESENTACION

El Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR, es
un Organismo Publico Ejecutor adscrito a la Presidencia del Consejo de Ministros; encargado a
nivel nacional, de supervisar y fiscalizar el aprovechamiento sostenible y la conservacién de los
recursos forestales y de fauna silvestre, asi como de los servicios ambientales provenientes del
bosque otorgados por el Estado a través de diversas modalidades de aprovechamiento; de esta
manera contribuye a la promocién del comercio legal de los productos maderables, a la mejora
del valor econdmico de los recursos forestales y de fauna silvestre y, por ende a su manejo
sostenible.

Siendo la notificacion, un acto administrativo de tramite de suma importancia para la eficacia de
las actuaciones administrativas que el OSINFOR emite, resulta necesario que la misma se realice
correctamente, registrando las mejoras en dicho proceso, con la finalidad de garantizar los
derechos de los administrados.

En consecuencia, en el marco de lo estipulado en el Texto Unico Ordenado — TUO de la Ley N°
27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado por Decreto Supremo N° 006-
2017-JUS, el presente Manual se configura como una herramienta ilustrativa del acto de
notificacion, contribuyendo en el gjercicio diligente de dicho acto por parte de los servidores
publicos del OSINFOR, garantizando el derecho de defensa de los administrados y, por ende, el
debido procedimiento, toda vez que se brindan alternativas de soluciones frente a las posibles
situaciones y hechos que se advierten durante el procedimiento de notificacion.
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MANUAL DE NOTIFICACION DEL ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS
RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE — OSINFOR

L. Objetivo

Brindar a ios servidores publicos del Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR, y a sus administrados o terceros, la
informacién clara, precisa y ordenada referida al acto de notificacion de las actuaciones
administrativas.

li. Finalidad
Garantizar que las notificaciones se realicen de manera eficaz y oportuna, respetando el
derecho de defensa del administrado, el debido procedimiento, entre otras garantias,
utilizando para este fin las modalidades de notificacion que |a legislacién establece.

Base Legal

La aplicacion del Manual de Notificacion del OSINFOR, se sujeta a lo prescrito en las
siguientes normas:

3.1. Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias
consolidadas en el Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, que aprueba el Texto Unico
Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General.

3.2. Decreto Legislativo N° 1272, que modifica la Ley 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General y deroga la Ley N° 29060, Ley del Silencio Administrativo.

3.3. Decreto Legislativo N° 1085, Ley que crea el Organismo de Supervisién de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre.

3.4. Decreto Supremo N° 029-2017-PCM, gue aprueba el Reglamento de Organizacion
y Funciones del OSINFOR.

3.5. Decreto Supremo N° 024-2010-PCM, Reglamento del Decreto Legislativo N° 1085,
Ley que crea el Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre, y sus modificatorias.

3.6. Resolucion Ministerial N° 004-2016-PCM, Aprueban el uso obligatorio de la Norma
Técnica Peruana “NTP ISO/IEC 27001:2014 Tecnologia de la Informacion. Técnicas
de Seguridad. Sistemas de Gestién de Seguridad de la Informacién. Requisitos. 2a.
Edicién”, en todas las entidades integrantes del Sistema Nacional de Informatica.

3.7. Resolucién Presidencial N° 110-2018-OSINFOR, Directiva SIG-E2-DIR-001-V.01
“Directiva de Control de Documentos del Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre —OSINFOR”.

3.8. Resolucion Presidencial N® 127-2017-OSINFOR, Manual N° 003-2017-OSINFOR
“Manual de Procesos y Procedimientos Estratégicos y de Apoyo del Organismo de
Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR”.

3.9. Resolucion Presidencial N° 065-2017-OSINFOR, Guia Basica para Notificar en la
Administracién Publica — OSINFOR.

3.10. Resolucién Presidencial N° 025-2017-OSINFOR, Reglamento de notificacion de
actuaciones administrativas en |a casilla electronica otorgada por el OSINFOR.
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3.11.

3.12.

3.13.

Resolucion Presidencial N° 020-2017-OSINFOR, Reglamento del Procedimientc
Administrativo Unico del OSINFOR.

Resolucion Presidencial N° 092-2014-OSINFOR, Reglamento de Notificacion de
actos administrativos por correo electrénico del OSINFOR.

ISO 9001:2015 Sistema de Gestion de la Calidad.

IV. Alcance

Se encuentran comprendidos dentro de los alcances del presente Manual todos los
érganos y unidades organicas del Organismo de Supervision de !os Recursos Forestales
y de Fauna Silvestre — OSINFOR, asi como los administrados o terceros a quienes &l
OSINFOR deba cursar notificaciones.

5.1.

5.2,

53.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Definiciones

Acto Administrativo: Son las declaraciones de |las entidades que, en el marco de
normas de derecho publico, estan destinadas a producir efectos juridicos sobre
intereses, obligaciones o derechos de los administrados dentro de una situacion
concreta.

Administrado: Es la persona natural o juridica titular del titulo habilitante (contrato
de concesion, permisos y autorizaciones forestales o de fauna silvestre) el
apoderado o representante legal de este, asi como el regente que elaboro el plan
de manejo relacionado al titulo habilitante.

Alerta: Consiste en el mensaje adicional que se envia al administrado y/o regente
al correo electrénico consignado en el formato de afiliacion con la finalidad de hacer
de conocimiento que ha recibido una notificacién en la casilla electrénica asignada
por la entidad. Su omision no supone cuestionamiento algunc a la validez y/o efectes
de la notificacion por casilla electronica conforme a su reglamento vigente.

Casilla electrénica: Es el repositorio asignado al administrado y/o regente para la
notificacion de las actuaciones administrativas de la entidad.

Firma digital: Es aquella firma electrénica que utiliza una técnica de criptograiia
asimétrica, basada en el uso de un par de claves Unico; asociadas una clave privada
y una clave publica relacionadas matematicamente entre si, de tal forma que las
personas que conocen la clave publica no pueden derivar de ella la clave privada.
Notificacién: La notificacion es una actuacion de caracter solemne y formai,
mediante la cual, las entidades de la Administracion Publica (en este caso
OSINFOR) de manera predeterminada por el ordenamiento, ponen en conocimiento
a una persona natural o juridica (administrado), los actos que emiten, ya sea de
oficio 0 en respuesta a las solicitudes y recursos presentados; asi como, constituye
una actuacién que permite la comunicacién entre érganos administrativos
(entidades).

Notificacion Electrénica: Es la notificacion efectuada al administrado en la casilla
electrénica asignada por el OSINFOR, luego de suscrita su autorizacion.
Notificacion Personal: Es la realizada en el domicilio del administrado, en su viva
mano o a través de persona interpuesta.

Notificacion por Correo electrénico: Es |a realizada en una direccion de correo
electronico valido previa autorizacion del administrado.

Notificacion por Publicacién' Notificacidn realizada mediante el diario oficial El
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VI. Acrénimos

6.1. DEFFS: Direccion de Evaluacion Forestal y de Fauna Silvestre

6.2. DFFFS: Direccion de Fiscalizacion Forestal y de Fauna Silvestre

6.3. DNI: Documento Nacional de Identidad

6.4. DSFFS: Direccién de Supervision Forestal y de Fauna Silvestre

6.5. MGNE: Modulo de Gestion de Notificaciones Electronicas

6.6. MRCSSC: Modulo de Registro, Control y Seguimiento Servicio Courier

6.7. OA: Oficina de Administracion

6.8. OD: Oficina Desconcentrada

6.9. OSINFOR: Organismo de Supervision de los Recursos Forestales y de Fauna
Silvestre

6.10. OTI: Oficina de Tecnologia de la Informacién

6.11. PAU: Procedimiento Administrativo Unico

6.12. pdf: Formato de documento portatil

6.13. SIGO: Sistema de Informacion Gerencial del OSINFOR

6.14. SIGOsrc: Sistema de Informacion Gerencial del OSINFOR - Supervision,
Fiscalizacion y Capacitacion

6.15. SITD: Sistema de Informacién de Tramite Documentario

6.16. TFFS. Tribunal Forestal y de Fauna Silvestre

6.17. TUO: Texto Unico Ordenado

6.18. UADA: Unidad de Administraciéon Documentaria y Archivo

6.19. UAF: Unidad de Administracién Financiera

6.20. zip: Formato de compresién sin pérdida

Aspectos Generales
7.1. Importancia de la notificacion

La notificacion es importante, principalmente por cuanto:

a) Permite que el acto administrativo emitido por la entidad, adquiera eficacia.

b) Resguarda el derecho de defensa de los administrados o terceros intervinientes
segun corresponda, quienes tienen la certeza de que solo a través de la
notificaciéon oficial y formal, el OSINFOR comunicara las decisiones
administrativas que recaigan en el procedimiento.

Acorde a lo antes expresado, la notificacion garantiza que el destinatario tenga la
oportunidad de cuestionar los actos administrativos dictados por la autoridad, sobre
todo cuando se trata de una carga, gravamen, o ejecucion (inicio de PAU, inicio del
procedimiento coactivo, ejecucion forzada, declaracion de caducidad e imposicion
de sancion, entre otras), asegurandose gue estos se realicen oportunamente ya que
es a partir de la notificacion que se contabiliza el plazo para la presentacion de sus
medios de defensa (descargos y recursos impugnatorios) o solicitudes de
suspension del procedimiento coactivo.

Bk
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7.2. Modalidades de la notificacién

Son los diferentes medios o mecanismos utilizados por la administracion publica
para asegurarse que el administrado y/o los terceros legitimados tomen pleno
conocimiento de los actos emitidos y procedan conforme a su derecho.

Las modalidades de notificacion reconocidas por nuestro ordenamiento juridico son,
entre otras las siguientes:

a)

c)

La Notificacion personal, es aquella notificacion que se realiza en forma
directa al administrado y/o terceros legitimados, puede realizarse en forma
aleatoria a su persona o a su domicilio ya sea real, legal o laboral.

Mediante uso de la tecnologia, es aquella notificacién que puede realizarse
a través de telegrama, telefax, correo electrénico, casilla electronica de la
misma entidad, servicio postal certificado u otras modalidades, debiendo
tenerse en consideracion la disponibilidad y facilidad de acceso de los
administrados a estos medios tecnolégicos. Para la validez de éstas formas
de notificacion se requiere el retorno de la constancia de conformidad de
entrega de las mismas.

Mediante publicacion en los medios de prensa escrita, la misma que
debera realizarse en el Diario Oficial y en uno de los diarios de mayor
circulacion de la localidad donde se va a notificar al emplazado.

7.3. Diligenciamiento de la notificacion

7.3.1.

T2

De la notificacion personal

El diligenciamiento de las notificaciones sera realizado por las Oficinas
Desconcentradas en su respectivo ambito geogréfico de intervencion. El
resto de notificaciones, seran diligenciadas por la Unidad de Administracion
Documentaria y Archivo.

Asimismo, en el caso que la notificacion no pueda ser diligenciada por los
servidores de la entidad, podra ser efectuada, previa autorizacion del
organo competente del OSINFOR, a traves de:

a) Servicios de mensajeria, especialmente contratados para el efecto.

b) Apoyo o delegacidén a las autoridades policiales o politicas de la
jurisdiccion del domicilio del administrado a notificar, en caso de zonas
alejadas.

De la notificacion mediante publicacién en el Diario Oficial y en los diarios
de mayor circulacion

El érgano o unidad organica que emita los actos a notificar solicitara a la
Unidad de Abastecimiento de la entidad la realizacion de |a notificacion en
esta modalidad, a efectos de que sea esta Ultima la que gestione la
contratacion del servicio de notificacion por publicacion correspondiente.



*"ﬁm}‘ B Presidoncia | Organismo de Supervision de fos
% PERU del Conselo de Ministros ggm;%sé Forestales v de Fauna Silvesire

MANUAL DE NOTIFICACION DEL OSINFOR

SGC-A1-MAN-001-V.01

7.3.3. De la notificacion mediante correo electrénico o casilla electrénica de la
entidad

Las notificaciones realizadas a través de correo electrénico o casilla
electronica son aprobadas por los Jefes de los Organos o0 Unidades
Organicas.

7.4. Orden de prelacion de la notificacion

La notificacién debe realizarse considerando el siguiente orden de prelacién, siendo
que su inobservancia acarreara su nulidad:

a) Primer orden: Notificacion Personal

La notificacion personal se debera realizar de la siguiente manera:

- En el domicilic consignado en el expediente administrativo o en el Ultimo
domicilio sefialado por el administrado ante el érgano administrativo en
otro procedimiento analogo llevado en la propia entidad dentro del Gltimo
afio.

- En caso el administrado no haya consignado domicilio o este sea
inexistente, se debera notificar en el domicilio sefialado en el Documento
Nacional de Identidad — DNI.

b) Segundo Orden: Mediante telegrama, correo certificado, telefax o cualquier
otro medio que permita comprobar fehacientemente su acuse de recibo y
quien lo recibe.

Para la notificacion bajo esta modalidad se requiere la solicitud expresa del
administrado.

c) Tercer orden: Por publicacion en el Diario Oficial y en uno de los diarios de
mayor circulacion en el territorio nacional.
La notificacion bajo esta modalidad (edicto) tendra efectividad a partir del dia
de la ultima notificacion.

El orden de prelacién antes mencionado, no es de aplicacion en caso el
administrado haya requerido ser notificado mediante correo electronico o casilla
electronica del OSINFOR, procedimientos de notificacion normados mediante
Resolucion Presidencial N° 092-2014-OSINFOR, de fecha 25 de noviembre de 2014
y Resolucion Presidencial N® 025-2017-OSINFOR, de fecha 23 de marzo de 2017,
respectivamente.

7.5. Plazo para efectuar la notificacion

La notificacion deberé realizarse en el plazo maximo de los cinco (5) dias habiles
siguientes a la emision del acto a notificar. Cuando se trate de domicilios ubicados
en zonas alejadas se adicionara el plazo observando los términos de la distancia
establecidos.
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En el posible caso que la notificacién se realice en dia u hora inhabil’, el acto emitido
por la Administracion tendra eficacia a partir del dia habil préximo inmediato, ello
con la finalidad de no mellar derecho alguno del administrado?.

7.6. Contenido de la notificacion
Toda notificacion debera precisar®:

a) Contenido del acto administrativo: texto integro del acto administrativo,
incluyendo su motivacion, de corresponder.

b) Tipo de procedimiento: identificacion del procedimiento dentro del cual haya
sido dictado.

c) Entidad emisora: autoridad e institucion de la cual procede el acto y su
direccion.

d) Fecha de vigencia: la fecha de emision del acto a notificar.

e) Precisar, de corresponder, si agota o no la via administrativa: cuando se trate
de una publicacion dirigida a terceros, se agregaréa ademas cualquier otra
informacidn que pueda ser importante para proteger sus intereses y derechos.

f) La expresion de los recursos que proceden, el érgano ante el cual deben
presentarse los recursos y el plazo para interponerlos, de corresponder.

Nota:

Para el caso especifico del Procedimiento de Supervision, el domicilio gue conste
en el expediente se refiere a:

a) En caso se supervise por primera vez el rea de un titulo habilitante: El
domicilio que conste en el expediente se refiere al consignado en el titulo
habilitante o en los documentos emitidos por el concedente (debiendo
prevalecer el mas reciente); o de ser el caso, el Ultimo sefialado por el
administrado ante el OSINFOR,

b) En caso se supervise por segunda vez o mas el area de un titulo habilitante, el
domicilio que conste en el expediente se refiere al Gltimo domicilio consignado
por el administrado ante el OSINFOR, ya sea en un procedimiento analogo o en
otro procedimiento seguido ante la entidad donde conste la variacion de su
domicilio de manera general.

Para el caso especifico del Procedimiento Administrativo Unico (PAU), el domicilio
que conste en el expediente, se refiere a:

1 TUO de la Ley de Procedimiento Administrativo General, N.° 27444

Articulo 18°.- Obligacién de notificar

18.1 (...). La notificacién debe realizarse en dia y hora habil, salvo regulacion especial diferente o naturaleza continuada
de la actividad.

2TUO DE LA LEY N° 27444
Articulo ll.- Contenido
(...) 2. Las leyes que crean y regulan los procedimientos especiales no podran imponer condiciones menos favorables

a los administrados que las previstas en la presente ley.
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a) El consignado en el titulo habilitante o en los documentos emitidos por el
concedente (debiendo prevalecer el mas reciente).
b) El tltimo sefialado por el administrado ante el OSINFOR?,

Si en el expediente administrativo constan ambos domicilios, se debera considerar
el Ultimo senalado por el administrado ante el OSINFOR.

En el acto a notificar, debera adjuntarse copia del informe de supervision, de la
auditoria quinguenal u otros, segun corresponda.

7.7. Contenido del cargo de notificacion

7.7.1. En el cargo de notificacion personal debera consignarse:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

g)

Lugar, fecha y hora en que es efectuada la notificacion.

Nombre de la persona que recibe la notificacion.

Numero del DNI de la persona que recibe la notificacién.

Relacién con el administrado de la persona que recibe la notificacion.
Firma de la persona que recibe la notificacion.

Sello de recepcion, en caso de que el administrado cuente con el
mismo o, si se trata de persona juridica.

Caracteristicas del lugar donde se ha notificado (nimero de medidor,
material del inmueble, coordenadas, tomas fotograficas del inmueble
y/o de sus colindantes, entre otros).

7.7.2. En el cargo de la notificacién electrénica se consignaran los siguientes

datos:

a) N° de Expediente Administrativo (segun corresponda)

b) Nombre del titular del titulo habilitante, regente forestal, administrado,
o representante segln corresponda.

c) N° del documento que identifica la nofificacion: carta o cédula de
notificacion.

d) Fecha de creacion del documento.

e) Tipo de notificacién, estéd relacionado directamente al proceso de:
Supervision y Auditorias Quinquenales, Fiscalizacion, Ejecuciéon de
Resoluciones de Fiscalizacién, Soluciones de Apelaciones y Quejas,
segun corresponda.

f)  Titulo habilitante: Codigo alfa-numérico consignado por la Autoridad
Regional Forestal y de Fauna Silvestre concedente a una persona
natural o juridica.

g) Plan de manejo: N° de Plan Operativo (PO), Plan de Manejo Forestal

Intermedio (PMFI), Declaracién de Manejo (DEMA), que sera
supervisado.
Fecha de notificacion electrénica.
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7.8. Formatos a utilizar para la Notificacién

Para la correcta notificacion, se han elaborado formatos de actas, declaracion jurada
de variacion de domicilio, y aviso de primera visita para la notificacién; los mismos
que deberan ser utilizados de manera independiente por cada visita que se realice
al domicilio del administrado y de acuerdo a las situaciones o circunstancias que se
presenten.

Los formatos son los siguientes:

a) Formato SGC-A1-FOR-001: Acta de Notificacién realizada en una Sola Visita
o Primera Visita de Notificacion

b) Formato SGC-A1-FOR-002: Acta de Notificacion realizada en Segunda Visita

c) Formato SGC-A1-FOR-003: Acta de Notificacion Administrativa

d) Formato SGC-A1-FOR-004: Declaracién Jurada de Variacion de Domicilio

e) Formato SGC-A1-FOR-005: Aviso de Primera Visita para la Notificacion

7.9. Otros aspectos

Antes del diligenciamiento de las notificaciones, los responsables de su elaboracion
verificaran que el dato consignado como domicilio del destinatario coincida con lo
registrado en el Directorio para notificaciones.

VIll. Procedimientos
8.1. Notificacion Personal
8.1.1. Programacién de Notificaciones

8.1.1.1. Los odrganos y unidades organicas revisaran sus actos
administrativos pendientes de notificar en el Modulo del SIGO, a
fin de elaborar el Reporte de Programacion de Notificaciones, el
cual es revisado y validado por el Jefe o Director, segin
corresponda.
8.1.1.2. El Jefe o Director del érgano o unidad organica verificara que el
Reporte de Programacion de Notificaciones contenga informacion
completa y coherente. En caso de no estar conforme, este sera
devuelto al Especialista encargado, a fin de que subsane las
observaciones correspondientes hasta ser validado.
8.1.1.3. El Reporte de Programacion de Notificaciones validado es
enviado a la UADA, hasta el dia 10 de cada mes, luego el
Asistente de Atencion al Ciudadano clasifica los Repories
recibidos por el ambitoc geografico de las Oficinas
Desconcentradas y lo remite al Jefe de la UADA para su
verificacion.
El Jefe de la UADA verifica los Reportes y su clasificacion y
autoriza al Asistente de Atencion al Ciudadano la remision de
orreoc electrénico a las OD, segun
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8.1.1.5.

8.1.1.6.

B 117,

8.1.1.8.

8.1.1.9,

El Jefe de la OD recibe el Reporte de Programacion de
Notificaciones y lo deriva al notificador a fin de que elabore la Ruta
de distribucién de notificaciones, la cual debe contener los datos
del notificador y las fechas exactas de los desplazamientos, y es
validada posteriormente por el Jefe de la OD.

La Ruta de distribucion de notificaciones validada es enviada a la
UADA, hasta el dia 20 de cada mes; posteriormente el Asistente
de Atencion al Ciudadano envia las Rutas al Jefe o Director del
organo o unidad organica con actos administrativos pendientes a
notificar hasta el dia 22 de cada mes.

El Jefe o Director del érgano o unidad organica, comunica las rutas
de distribucién a los Especialistas correspondientes y designa la
gestion y/o proyeccion de los documentos a notificar, segun sus
disposiciones internas, para dar cumplimiento a la emisién de
notificaciones programadas.

El Asistente de Atencién al Ciudadano elabora el proyecto de
Informe de programacion de notificaciones, el ultimo dia habil de
cada mes, el cual es remitido al Jefe de la UADA para su
aprobacion.

El Jefe de la UADA aprueba el Informe de programacion de
notificaciones, lo registra en el SITD y lo remite a la Secretaria
General del OSINFOR para su conocimiento, el primer dia habil
del mes en el que se ejecuta la programacién de las notificaciones.

8.1.2. Notificacion

8.2,

8122

8.1.2.3.

8.1.2.4.

8.1.255.

Los Jefes o Directores de los 6rganos y unidades organicas con
actos administrativos a notificar suscriben el documento materia
de notificacién y luego lo deriva a la Secretaria para su registro en
el SITD.

La Secretaria, clasifica los documentos a notificar (Cartas, Oficios
y/o Cédulas de notificacion) y los registra y enumera en el SITD.
Para el caso de Cartas u Oficios que contengan Resolucién
Directoral, Resolucién Sub Directoral (Inicio de PAU, Sancidn,
Archivamiento) o Informes de Instruccion Final, la informacion
debera ser exportada también al SIGOsrc de forma obligatoria.
Una vez ingresada la documentaciéon de la notificacion en los
Aplicativos Informaticos correspondientes, los documentos en
fisico son enviados a la UADA para su remisién, tomando en
cuenta las rutas de distribucion, en el caso de ser notificaciones
en un ambito geografico distinto al de la Sede Central.

El Asistente de Atencién al Ciudadano recibe los documentos a
notificar y clasifica su distribucién segln el ambito geografico en
el cual deben efectuarse las notificaciones (correspondiente a la
Sede Central 0 a una Oficina Desconcentrada).
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Correspondiente al ambito de la Sede Central

8.1.2.6. La UADA recibe la documentacién de la notificacion y en caso de
qgue la Sede Central realice la notificacion a través del Chofer
notificador, es el Asistente de Atencion al Ciudadano, quien le
entrega a un Chofer notificador de la Sede Central los documentos
a notificar, siendo este ultimo quien efectla la notificacion.

8.1.2.7. El Chofer Notificador, luego de efectuada la notificacion, entrega
los cargos de notificacion al Asistente de Atencion al Ciudadano
de la UADA, a fin de que efectlie el proceso de control de cargos
correspondiente en el SITD.

8.1.2.8. En caso de que la Sede Central realice |a notificacion a través del
Servicio de Courier, el Asistente de Atencion al Ciudadano de la
UADA registra en el Moédulo Registro Control y Seguimiento
Servicio Courier (MRCSSC) la fecha de entrega del documento al
Courier y la fecha de notificacion del documento propiamente
dicho, dando inicio al Proceso de servicio de Mensajeria.

8.1.2.9. Una vez efectuada la notificacion, tanto de los Choferes
notificadores y del Servicio de Courier, en el &mbito geografico de
la Sede Central, el Asistente de Atencién al Ciudadano de la
UADA inicia el proceso de Control de Cargos de la notificacién en
el SITD.

Correspondiente al ambito de las Oficinas Desconcentradas

8.1.2.10. En caso las notificaciones correspondan a un ambito geografico
distinto a Lima (Sede Central), la UADA procede con el Servicio
de Mensajeria correspondiente. Luego, la Secretaria de la Oficina
Desconcentrada recibe de la UADA los documentos para la
notificacion y registra en el Médulo de Control de cargos del SITD
la fecha de llegada del documento a la OD, siendo derivados al
Jefe de la OD para su verificacion.

8.1.2.11. El Jefe de la OD recibe los documentos y verifica que estén
incluidos dentro de la programacion de notificaciones del mes. En
caso de no estar dentro de la programacion, el Jefe de la OD
comunica dicha situacién al Jefe del érgano o unidad organica
responsable de la misma y recomienda, via correo electronico, su
traslado para la programacién del mes siguiente.

8.1.2.12. En caso de que los documentos correspondan a notificaciones
programadas, el Jefe de la OD asigna a la Secretaria la
coordinacion de las mismas.

8.1.2.13. La Secretaria de la OD registra la fecha de entrega y asignacién
del notificador segun la Ruta de notificacién elaborada en la
Programacion de notificaciones, en el Control de Cargos del SITD,
y luego entrega la documentacion a notificar a los notificadores.

8.1.2.14. El Notificador, con previa recepcién de los correspondientes /&

fondos por encargo para la ejecucion de su labor de notificacion, |
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8.1.2.15.

8.1.2.18.

81202

8.1.2.18.

8.1.2.19.

8.1.2.20.

8.1.2.21.

8.1 2224

8.1.2.23.

8.1.2.24.

una vez culminada, efectla el proceso de rendicion y revision de
Fondos por Encargo.

En caso de que la notificacion efectuada no corresponda
registrarse en el SIGOsrc, la Secretaria de la OD registrara los
datos de la notificacion y adjuntara el archivo del cargo en pdf en
el Control de Cargos del SITD.

Luego, la Secretaria de la OD agrupa y clasifica las notificaciones
para remitirlas por valija a la UADA, realizandolo cada 7 dias y
dando inicio al proceso de Servicio de mensajeria.

La UADA recibe los documentos notificados de las OD y verifica
el registro y estado de los documentos notificados en el SITD. En
caso de presentar observaciones, el Asistente de Atencion al
Ciudadano actualiza los datos en el Control de Cargos del SITD y
da inicio al proceso de Control de Cargos de la notificacion.

En caso de que la notificacion efectuada corresponda
registrarse en el SIGOsrc y al proceso de supervision, el
Notificador de la OD registra las fechas de notificacion y los datos
del cargo en el SIGOsrc.

Luego, el Notificador de la OD digitaliza y sube el cargo de
notificacion en el SITD y entrega los cargos de notificacion en
fisico al Especialista Forestal, Especialista de Fauna Silvestre, o
quien haga sus veces, quien efectla la conformidad de la
notificacion efectuada.

En caso de estar conforme la notificacion, el Especialista Forestal,
Especialista de Fauna Silvestre, o quien haga sus veces, entrega
el cargo de la carta de notificacién para su anexo en el Expediente
de supervision al supervisor responsable de la misma, dando
inicio al proceso de Ejecucion de la supervision.

En casc de no estar conforme la notificacion, el Especialista
Forestal, Especialista de Fauna Silvestre, o quien haga sus veces,
indica las observaciones a la DSFFS para la nueva emisién de la
notificacion.

En caso de que la notificacion efectuada corresponda
registrarse en el SIGOsrc y no al proceso de supervision, el
Notificador de la OD registra las fechas de notificacién y los datos
del cargo en el SIGOsrc.

Luego, el Notificador de la OD digitaliza y sube el cargo de
notificacién en el SITD y entrega los cargos de notificacién en
fisico a la Secretaria, quien agrupa y clasifica las notificaciones
para remitirlas por valija a la UADA, realizandolo cada 7 dias y
dando inicio al proceso de Servicio de mensajeria.

La UADA recibe los documentos notificados de las OD vy verifica
el registro y estado de los documentos notificados en el SITD. En
caso de presentar observaciones, el Asistente de Atencidén al
Ciudadano actualiza los datos en el Control de Cargos del SITD y
da inicio al proceso de Control de Cargos de la notificacion.
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8.2.

8.1.3.

Control de cargos de la notificacion

8.1.3.1. Una vez realizado el procedimiento de notificacién, el notificador o
la Secretaria debe cumplir con el proceso de Control de Cargos
en el SITD o registrar la informacion de la notificacién realizada en
el SIGOsrc.

8.1.3.2. En el caso de las ODs, la Secretaria o Notificador, se encarga de
escanear el cargo de notificacion.

8.1.3.3. En caso de las nofificaciones correspondientes a Cartas de
notificacion de supervision, Cartas u Oficios que contengan
Resolucién Directoral, Resolucion Sub Directoral (Inicio de PAU,
Sancion, Archivamiento) o Informes de Instrucciéon Final, los datos
de entrega de los documentos deberan ser registrados en el
SIGOsrc obligatoriamente. Dicha informacidn una vez registrada,
figurara automaticamente en el Control de Cargos del SITD.

8.1.3.4. En el caso de las notificaciones diferentes a las mencionadas en
el numeral anterior, el registro de datos de entrega se efectuara
en el Control de Cargos del SITD.

8.1.3.5. Una vez registrados los datos de entrega de la notificacion en los
Aplicativos Informaticos, el Especialista Forestal, Especialista de
Fauna Silvestre, o quien haga sus veces, revisara la notificacion
efectuada. En caso de existir observaciones, esta se derivara para
su subsanacion, segun corresponda.

8.1.3.6. Encaso de que la notificacion se haya efectuado adecuadamente,
esta se anexara al Expediente correspondiente.

Notificacion Electrénica

8.2.1.

8:2.2.

8.2.3.

8.2.4.

Antes de iniciar el procedimiento de Notfificacion Electrénica, se debera
verificar la afiliacion del administrado, segun lo estipulado en el Reglamento
de notificacion de actuaciones administrativas en la casilla electrénica
otorgada por el OSINFOR y Reglamento de WNotificacion de actos
administrativos por correo electronico del OSINFOR, sefialados en la Base
legal del presente Manual.

El Jefe del é6rgano o unidad orgénica responsable de la notificacién emite el
documento a notificar en formato pdf., luego lo suscribe con su firma digital,
a través de la Aplicacion Informatica Refirma del RENIEC vy lo deriva a la
Secretaria.

La Secretaria recibe y clasifica el medio de notificacién electrénica (Por
casilla electrénica o por correo electronico).

Por Casilla electronica

8.2.4.1. La Secretaria del 6rgano o unidad organica responsable de la
emision de la notificacién electronica debe registrar los datos del
documento en el SITD, adjuntar la documentacion firmada
digitalmente y si corresponde los anexos, los cuales comprimiré:
en un archivo en formato zip, a fin de facilitar su descarga por partz.;
' //,G:Tg_\aﬂhado ala

casilla electrénica.
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8.2.5.

8.2.6.

8242,

8.2.43.

8.24.4.

Una vez efectuado lo anterior, busca y selecciona al afiliado a la
casilla electrénica e informa al Jefe para la aprobacion del envio.
El Jefe verifica en el Modulo de Gestion de Notificaciones
Electronicas el adecuado registre con la documentacién adjunta,
caso contrario, lo deriva a la Secretaria para su subsanacion.
Una vez subsanadas las observaciones, el Jefe aprueba el envio
de la notificacion electrénica, generandose automaticamente el
Cargo de notificacion electrénica y el envio de la alerta al afiliado
a las notificaciones electronicas y al Asistente de Atencién al
Ciudadano de la UADA.

Por Correo Electronico

8.2.5.1.

8.2.5.2.

8.2.5.3.

8.2.54.

La Secretaria del 6rgano o unidad orgénica responsable de la
emision de |a notificacion via correo electronico, debe registrar y
adjuntar la documentacion firmada digitalmente y si corresponde
los anexos, los cuales comprimira en un archivo en formato zip,
en el SITD. Luego, comunicara dicha accion al Asistente de
Atencion al Ciudadano de la UADA, precisando la cuenta de
correo electronico del administrado a ser notificado.

El Asistente de Atenciéon al Ciudadano de la UADA, descarga la
documentacién a notificar registrada en el SITD y procede con la
revision de la misma. En caso de existir observaciones, lo
comunicara a la Secretaria para su subsanacion.

El Asistente en la atencion al ciudadano de la UADA, ingresa al
correo institucional mesa.partes@osinfor.gob.pe, asignado para
la notificacion via correo electrénico, a fin de adjuntar y enviar la
documentacion a notificar.

El Asistente de Atencion al Ciudadano de la UADA, ingresa al
correo institucional, y luego recibe la confirmacion de envio de
correo electronico.

Control de cargos de la notificaciéon electronica

8.2:8.1:

8262

Luego de efectuada la notificacién electronica por la modalidad de
Casilla electrénica o correo electrénico, el Asistente de Atencion
al Ciudadano de la UADA, ingresara al Control de Cargos del SITD
los datos de la notificacion efectuada.

El Asistente de Atencién al Ciudadano, luego de efectuar el
proceso de control de cargos en el SITD, ingresa al correo
institucional mesa.partes@osinfor.gob.pe y remite via correo

electrénico el cargo de notificacion de la casilla electronica o el
correo electrénico de confirmacién de envio de la notificacion al
Especialista Forestal, Especialista de Fauna Silvestre, o quien
haga sus veces, a fin de que este U(ltimo lo adjunte en el
Expediente administrativo correspondiente.
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8.3.

Notificacion por Publicacion

8.3.1. Una vez realizadas las gestiones de las notificaciones de primer orden de
prelacion sin éxito, y en caso el administrado no haya requerido ser
notificado mediante correo electronico o casilla electrénica del OSINFOR,
se procedera con la notificaciéon por publicacion del acto administrativo en
el diario oficial EI Peruano u otro de mayor circulaciéon en la localidad
respectiva.

8.3.2. El 6rgano o unidad organica responsable de emitir el acto administrativo a
notificarse coordinaréd con la Unidad de Abastecimiento de la Oficina de
Administracion la notificacion por publicacion, previo al envio de |a solicitud
por conducto regular.

8.3.3. Asimismo, solicitara mediante Memorandum dirigido a la Oficina de
Administracion la notificacion por publicacion, anexando ademas el proyecto
de Oficio dirigido al diario, y el CD conteniendo el archivo del acto
administrativo a notificarse por publicacion.

8.3.4. Una vez efectuada la publicacién del acto administrativo, la Oficina de
Administracion la remitira al 6rgano o unidad organica responsable de emitir
el acto administrativo a notificarse, precisando el niumero de pagina y los
diarios donde se efectuaron dichas publicaciones.

8.3.5. El é6rgano o unidad organica responsable de emitir el acto administrativo a
notificarse, anexara al Expediente correspondiente dicha publicacion.

IX. Responsabilidades

9.1.

9.2.

9.3.

9.4.

La Unidad de Administracion Documentaria y Archivo es responsable de realizar el
control, filtro y coordinacién de la Programacion de notificaciones, asi como de
consolidar las Rutas de Notificacion a efectuarse en el OSINFOR.

Los Organos y Unidades Organicas del OSINFOR, son los encargados de registrar
en los Aplicativos Informaticos correspondientes los distintos documentos que se
emiten para su notificacion.

Los Organos y Unidades Organicas del OSINFOR son responsables de actualizar
de manera permanente el Directorio para notificaciones, con la informacion
necesaria para la emision de sus notificaciones.

Los Organos y Unidades Organicas del OSINFOR que tengan previsto enviar
notificaciones, deberan efectuar los procedimientos en los plazos estipulados en el
presente Manual.

CONTROL DE CAMBIOS

Version

S Textos
Fecha | Justificacion Modificados Responsable

Unidad de Administracion Documentaria

Elaboracién inicial del documento ;
y Archivo
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Diagrama de Flujo SGC-A1-DF-001-V.01: Procedimiento de Programacion de Notificaciones
Diagrama de Flujo SGC-A1-DF-002-V.01: Procedimiento de Notificacion Personal
Diagrama de Flujo SGC-A1-DF-003-V.01: Procedimiento de Notificacién Electronica

FORMATOS

Formato SGC-A1-FOR-001:

Formato SGC-A1-FOR-002:
Formato SGC-A1-FOR-003:
Formato SGC-A1-FOR-004:
Formato SGC-A1-FOR-005:
Formato SGC-A1-FOR-006:
Formato SGC-A1-FOR-007:

Acta de Notificacion realizada en una Sola Visita o Primera Visita
de Notificacion

Acta de Notificacion realizada en Segunda Visita

Acta de Notificacion Administrativa

Declaracion Jurada de Variacion de Domicilio

Aviso de Primera Visita para la Notificacion

Reporte de Programacion de Notificaciones

Ruta de Distribucion de Notificaciones
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Diagrama de Flujo SGC-A1-DF-002-V.01: Procedimiento de Notificacién Personal
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FORMATOS

Formato SGC-A1-FOR-001: Acta de Notificacion realizada en una Sola Visita o
Primera Visita de Notificacion

£ | Praside QOrganisme de Supenvision de los
% PER{]| - fesiaenca Recursos Forestales y de Fauna Silvestre

del Cansejo de Ministros FasinEne

SGC-A1-FOR-001-V.01
FORMATO: ACTA DE NOTIFICACION REALIZADA EN UNA
SOLA VISITA O PRIMERA VISITA DE NOTIFICACION

NOTIFICACION REALIZADA EN UN SOLA VISITA ( ) o PRIMERA VISITA DE LA NOTIFICACION ( )

Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, Decreto Supremo N.° 006-

2017-JUS
El dia del mes de del 20___, a horas ; el notificador que suscribe se presenté en el domicilio
ubicado en , distrito de
. provincia de , departamento de , a fin de notificar a
, Titular/Regente del Titulo Habilitante N°
los siguientes documentos:

1. () Oficio o () Carta o { ) Cédula de Notificacién N° defecha__ / [ -

2. () Resolucion Sub Directoral o () Resolucion Directoral o ( ) Informe Final de Instruccion o () Resolucion de Ejecucion
Coactiva o ( ) Resolucion del Tribunal Forestal y de Fauna Silvestre N.° de fecha
—mpl of , del Expediente N° s u () otro

Total folios:..........

Habiéndose presentado la siguiente situacion:

A) ATENDIDO POR PERSONA CAPAZ ( )
Esta diligencia de notificacion fue atendida por ;

identificado(a) con DNI N° , quien indico ser: TITULAR (), REGENTE ( ), REPRESENTANTE ( ),
CONYUGE ( ), CONVIVIENTE ( ), HIJO/A ( ), PADRE/MADRE ( ), HERMANO/A ( ), ABOGADO/A ( ), OTRA ()
relacion con el destinatario ; quien procedio conforme a lo siguiente:

1. Suscribié la presente Acta de Notificacion (cargo de
notificacion), recibiendo la documentacion. ()

2. Se nego a recibir la notificacion. ()

3. Se nego a firmar el cargo de notificacion. ()

CARACTERISTICAS DEL LUGAR:
N° de Medidor de agua () o luz ():
Material y color de fachada:
Material y color de puerta:
NO de PISOS: R T R T
Coordenadas UTM: Firma y/o huella del n_ect-.:p?or o sello de la
Teléf. u otros: peEocie ridica

e & o ©» o o

B) NO SE ENCONTRO A PERSONA CAPAZ O DOMICILIO CERRADO ( )
Se deja constancia en la presente acta, que al no encontrarse en el domicilio persona capaz ( ) o al haberse
encontrado cerrado ( ), se procede a colocar un AVISO, senalando la nueva fecha en la cual se efectuara la diligencia
de notificacion; siendo la misma, eldia _ /_ /20__ , alas horas. Asimismo; conforme al TUO de |a Ley N°
27444, hago constar los hechos y firmo la presente acta, dejando una copia del aviso en la direccion indicada.

DATOS DEL NOTIFICADOR:
° Nombre y Apellidos:
° DNI N°:
® Firma:

OBSERVACIONES:
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Formato SGC-A1-FOR-002: Acta de Notificacidn realizada en Segunda Visita

s . LD Organismo de Supervisién de los
PERL]| " esicencia : Recursos Forestales y de Fauna Silvestre.

del Consejo de Ministros OSINFOR

SGC-A1-FOR-002-V.01
FORMATO: ACTA DE NOTIFICACION REALIZADA EN

SEGUNDA VISITA

Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, Decreto Supremo N.° 006-

2017-JUS

El dia del mes de del 20___, a horas ; el notificador que suscribe se presenté en el domicilio
ubicado en . distrito de
, provincia de . departamento de ., a fin de notificar a:
, Titular/Regente del Titulo Habilitante N°

los siguientes documentos:

- () Oficio o () Carta o ( ) Cédula de Notificacion N° defecha: __ / /|

2 () Resolucion Sub Directoral o () Resolucién Directoral o () Informe Final de Instruccion o () Resolumon de Ejecucion
Coactiva o ( ) Resolucion del Tribunal Forestal y de Fauna Silvestre N° defecha __ /__ [/ ;

del Expediente N° ;u () otro

B ol o= 11 o ][ - M————

Habiéndose presentado la siguiente situacion:

A) ATENDIDO POR PERSONA CAPAZ( )
Esta diligencia de notificacién fue atendida por

identificado (a) con DNI N° . quien indico ser: TITULAR ( ), REGENTE ( ), REPRESENTANTE ( )
CONYUGE ( ), CONVIVIENTE ( ), HIJO/A ( ), PADRE/MADRE ( ), HERMANO/A ( ), ABOGADO/A ( ), OTRA ()
relacion con el destinatario ; quien procedié conforme a lo siguiente:

1. Suscribio la presente Acta de Notificacion (cargo de
notificacién), recibiendo la documentacion. ( )

2. Se negé a recibir la notificacion. ()

3. Se nego a firmar el cargo de notificacién. ()

CARACTERISTICAS DEL LUGAR:
N° de Medidor de agua ( ) o luz ():
e Material y color de fachada:
Material y color de puerta:
N°® de Pisos:

et RATITE [
Teléf. u otros: ¥ Serectia iuﬁgica

B) NOTIFICACION BAJO PUERTA ( )
No habiendo encontrado al administrado ¢ a alguna persona capaz en el domicilio sefalado, se procede a dejar la
presente acta en forma conjunta con los documentos antes sefialados BAJO PUERTA.

DATOS DEL NOTIFICADOR:
® Nombre y Apellidos:
e  DNI N

e Firma:

OBSERVACIONES:

Para cualquier coordinacion, sirvase apersonarsSe @ .........c..covueessscasssesessasensy

L SITO €N .c.uvvveviunnss eressssnssnsnnsnsennnssennsy, O COMUNicarse al teléfono ........cccecvvvvennns
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Formato SGC-A1-FOR-003: Acta de Notificacién Administrativa

£ - P Organismo de Supervision de los
% PERU del Consejo de Ministros CR)ESGITL"J?(%?? Forestales ¥ de Fauna Silvestre SGC-A1-FOR-003-V.01

FORMATO: ACTA DE NOTIFICACION ADMINISTRATIVA

Articulo 19° del Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444 — Ley del Procedimiento Administrativo General®.

I. NOTIFICACION EN SEDE DEL OSINFOR ( )

El dia ___ del mes de del 20..., a horas __:  se apersond a
del Organismo de Supervision de los Recursos Forestales

y de Fauna Silvestre — OSINFOR, sito en , distrito de
provincia de , departamento de ; el Sr(a)

identificado(a) con DNIi/Carnet de Extranjeria N°

, en su calidad de (Titular/Representante del

Titular/Regente) del Titulo Habilitante N° , a fin de recabar la documentacion que se

sefala en el acapite Il siguiente.

Il. NOTIFICACION EN DOMICILIO DISTINTO AL CONSIGNADO EN LA CARTA DE NOTIFICACION ()

Eldia___ del mesde del 20.....,ahoras __: en ;
distrito de , provincia de departamento de N 8
notificé a |dent|f' icado(a) con DNI/Carnet de Extran;erla
N° , en su calidad de (Titular/Representante del
Titular/Regente) del Titulo Habilitante N° , a fin de recabar la documentacién que se

sefiala en el acapite Il siguiente.

. DOCUMENTOS A NOTIFICAR:
( ) Oficio o () Carta o ( ) Cédula de Notificacion N° defecha: __ [/ [

2 { ) Resolucion Sub Directoral o ( ) Resolucién Directoral o ( ) Informe Final de Instruccién o () Resolucmn
de Ejecucién Coactiva o () Resolucion del Tribunal Forestal y de Fauna Silvestre N°

defecha__ [/ / , del Expediente N° ;u () otro

Asimismo, el administrado DECLARA BAJO JURAMENTO que:

1. Se dispensa al OSINFOR de notificar en el domicilio del administrado.

2. Estar conforme con la recepcién del/ los referido/s documento/s.

3. En lo sucesivo requiero se me notifique la documentacién correspondiente del OSINFOR en la siguiente
direccion:

A AN M S RO OEOE it T s i i e e e B S o T e i e e s e
Urb AAAHH/COMUNIAAA OO ... .. oot e e et e e e e e,
Dlstrlto ............................................................................................................................

© e o o o o
n
o
=
3
0,
]

J‘,". :5 Articulo 19.- Dispensa de notificacion
/19.1 La autoridad queda dispensada de notificar formalmente a los administrados cualguier acto que haya sido emitido
'_en Su presencia, siempre que exista acta de g uacion procedimental donde conste la asistencia del administrado.
= bién queda dlspensada de notnf r)spel~adr\mmstrado tomara conocimiento del acto respectwo medrante su
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Formato SGC-A1-FOR-004: Declaracion Jurada de Variacion de Domicilio

>
@ PERU

FORMATO: DECLARACION JURADA DE VARIACION DE
DOMICILIO

Organismo de Supervision de fos

Presidencia ;
de) Consejo de Ministios EZ?I:ESZ Forestales v de Fauna Silvestre

SGC-A1-FOR-004-V.01

El (Ia) que suscribe ,
identificada (o) con DNI N° , Titular/Regente del Titulo Habilitante N°
, en pleno ejercicio de mis derechos constitucionales
DECLARO BAJO JURAMENTO lo siguiente:

Que, para efectos del presente procedimiento, seguido ante el Organismo de Supervision de los
Recursos Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR, Expediente N°
solicito variar mi domicilio, a fin de que se me notifique la documentacién correspondiente en:

Calle/Avenida/Jiron/N°/Lote/Mz./otro:

[ ]

e Urb./ AAHH/Comunidad/otro:

e Distrito:

¢ Provincia:

e Departamento:

e Referencia:

En caso de resultar falsa la informacion que proporciono, declaro haber incurrido en el delito de
falsa declaracion en Procesos Administrativos — Articulo 411° del Cédigo Penal y Delito contra la
Fe Publica — Titulo XIX del Cédigo Penal, acorde al numeral 33.3 del articulo 33° del Texto Unico
Ordenado la Ley N° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

, de de 20

FIRMA DEL TITULAR
NOMBRE:
»-@ NS
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Formato SGC-A1-FOR-005: Aviso de Primera Visita para la Notificaciéon
L e Organismo da Supervisién de los
% PERL]| Fresidencia Recursos Forestales v de Fauna Silvestrs
OSINFOR

FORMATO: AVISO DE PRIMERA VISITA PARA LA
NOTIFICACION

del Consejo de Ministros

SGC-A1-FOR-005-V.01

Texto Unico Ordenado de la Ley N.° 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General, Decreto
Supremo N.° 006-2017-JUS

Sefior (a) (es) :
mediante la presente, y en representacion del Organismo de Supervisién de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR, les comunico gue el dia del mes de

del afio 20 , me aperscné en el presente domicilio ubicado en
, a fin de notificarle lo siguiente:

1. () Oficio o () Carta o ( ) Cédula de Notificacion N° de fecha
I , dirigido a la persona natural 0 juridica:

2. ( ) Resolucion Sub Directoral o ( ) Resolucién Directoral o ( ) Informe Final de Instruccién o
( ) Resolucién de Ejecucion Coactiva o ( ) Resolucién del Tribunal Forestal y de Fauna
Silvestre N° de fecha __ / [/ , del Expediente N°

; u () Otros

Sin embargo; al no haberse podido realizar la diligencia de notificacion, debido a que:
e Su domicilio se encontraba cerrado ( )
¢ NoO se encontr¢ persona capaz ( )

Se procedera a efectuar una nueva visita el dia I/ a horas , a fin de poder

efectuar la notificacion de los documentos referidos.

FIRMA DEL NOTIFICADOR

NOMBRE:
DNI N°:

r

&
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Formato SGC-A1-FOR-006: Reporte de Programacién de Notificaciones

i . Organismo de Supervision de los
side a 4 i
% PERU ot o i os Sgcl:&l;?g% Forestales y de Fauna Silvestre

FORMATO: REPORTE DE PROGRAMACION DE

SGC-A1-FOR-006-V.01

NOTIFICACIONES
7 ey Fecha oD
Tipo de N° de Nombre Direccion i
N° | documento Titulo del Departamento | Provincia dela e:iseh::;?: Resr;zr}zable
a notificar | Habilitante | Titular notificacion 120D notiflcacion

. 8
N
S e,
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&

g

"’"m}‘? Y oresidens Organisme de Supemisicn 6o 1os
% PER(]| " resicencia Recursos Forestales y de Fauna Silvestre

del Consejo de Ministros OSINFOR
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SGC-A1-MAN-001-V.01

Formato SGC-A1-FOR-007: Ruta de Distribucion de Notificaciones

""W:f‘" W Prosidencia Qrganismo de Supervision de fos *
@ PERU del Consejo de Ministros ggm?g%Fmeslales Yo haohasheshe

FORMATO: RUTA DE DISTRIBUCION DE NOTIFICACIONES

SGC-A1-FOR-007-V.01

OFICINA DESCONCENTRADA

PERIODO (MES ANO)

N° | NOTIFICADOR ASIGNADO RUTA PROGRAMADA

FECHA PROGRAMADA




