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1.1 BASE LEGAL

- Ley N° 30225, Ley de Contrataciones del Estado, en adelante la Ley.

- Decreto Supremo N° 350-2015-EF, Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en adelante el Reglamento.

- Directivas del OSCE,

~ Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

- Decreto Supremo N° 008-2017-JUS, TUO de la Ley N° 27444 — ey del
Procedimiento Administrativo General,

- Ley N° 278086, Ley de Transparencia y de Acceso a la Informacién Publica.

- Decreto Supremo N° 304-2012-EF, TUO de la Ley General del Sistema Nacional
del Presupuesto.

- Decreto Supremo N° 008-2008-TR, Reglamento de la Ley MYPE.

- Decreto Supremo N° 013-2013-PRODUCE - Texto Unico Ordenado de la Ley de
Impulso al Desarrolio Productivo y al Crecimiento Empresarial.

- Cédigo Civil.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

Para la aplicacion del derecho debera considerarse Ia especialidad de las normas
previstas en las presentes Bases.

1.2 CONVOCATORIA
Se realiza a través de su publicacién en el SEACE de conformidad con lo sefalado
en el articulo 33 del Reglamento, en la fecha sefialada en el calendaric del
procedimiento de seleccidn, debiendo adjuntar las bases y resumen ejecutivo.

1.3 REGISTRO DE PARTICIPANTES
El registro de participantes se lleva a cabo desde el dia siguiente de la cofis
hasta antes del inicio de la presentacién de ofertas, de forma ininterrum
caso de un consorcio, basta que se registre uno (1) de sus integrantes.

El registro de participantes es gratuito y electrénico a través del SEACE.

Ef proveedor que desee participar en ef presente procedimiento de seleccién Hebe
registrarse como participante, debiendo contar para ello con inscripcién vigente bn el
RNP, conforme al objeto de fa contratacion.

IMPORTANTE:

* Para registrarse como participante en un procedimiento de seleccidn convocado por las
Entidades del Estado Peruano, es necesario que los proveedores cuenten con inscripcion
vigente y estar habilitados ante ef Registro Nacional de Proveedores (RNP) que administra

el Organismo Supervisor de las Contrataciones de! Estado (CSCE). Para obtener mayor

informacién, se puede ingresar a la siguiente direccién electrénica: www. mp.gob.pe.

* Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario ¥ contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacion “Guia para el registro de participantes
electrénico” publicado en www.seace.qob. pe.
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1.4

1.5

1.6

e £n caso los proveedores no cuenten con inscripcion vigente en el RNP y/o se encuentren
inhabilitados o suspendidos para ser participantes, postores y/o contratistas, el SEACE
restringird su registro, quedando a potestad de estos intentar nuevamente registrar su
participacion en el procedimiento de seleccién en cualquier otro momento, dentro del plazo
establecido para dicha etapa, siempre que haya obtenido la vigencia de su inscripcion o
guedado sin efecto la sancién que le impuso el Tribunal de Contrataciones del Estado.

FORMULACION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

Todo participante puede formular consultas y observaciones a las bases, en el plazo
sefialado en el calendario del procedimiento de seleccidn, gue no puede ser menor a
dos (2) dias habiles contados desde el dia siguiente de la convocateria, de
conformidad con lo establecido en el articulo 87 del Reglamento.

Las observaciones a las bases, se realizan de manera fundamentada, por supuestas
vulneraciones a la normativa de contrataciones u otra normativa que tenga relacién
con el objeto de contratacion.

Para formular consultas y observaciones se debe emplear el formato incluido en el
Anexo N° 1 de la Directiva “Disposiciones sobre la formulacion y absolucién de
consultas y observaciones”.

ABSOLUCION DE CONSULTAS Y OBSERVACIONES A LAS BASES

La absolucién simultanea de las consulias y observaciones por parie del érgano
encargade de las contrataciones o comité de seleccion, segdn corresponda,
mediante pliego absolutorio se notifica a través del SEACE en la fecha sefialada en
el calendario del procedimiento de seleccién, en un plazo que no puede exceder de
dos (2) dias habiles contados desde el vencimiento del plazo para recibir consultas y
observaciones.

La absolucién se realiza de manera motivada, debiendo emplearse el formato
incluido en el Anexo N° 2 de la Directiva “Disposiciocnes sobre [a formulacién y
absolucion de consultas y observaciones”. Cabe precisar que en el caso de las
observaciones se debe indicar si estas se acogen, se acogen parcialmente o no se
acogen.

IMPORTANTE:

« No se absolveran consultas y observaciones a las bases que se presenten
extemporaneamente, en un lugar distinto al sefialado en las bases o que sean formuladas
por guienas no se han registrado como participanies.

INTEGRACION DE LAS BASES
La integracion de las bases se realiza al dia habil siguiente de venci
la absolucion de consultas y observaciones.

modificaciones requeridas por el OSCE en el marco de sus acciones de supervision,
y se publican en el SEACE en la fecha establecida en el calendario del
procedimiento.
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1.7

Las bases integradas no pueden ser cuestionadas en ninguna otra via ni modificadas
por autoridad administrativa alguna, bajo responsabilidad del Titular de la Entidad,
salvo las acciones de supervisién a cargo del OSCE. Esta restriccion no afecta la
competencia del Tribunal para declarar la nulidad del procedimiento por deficiencias
en las bases,

El drgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segln
corresponda, no puede continuar con la tramitacion del procedimiento de seleccion si
no ha publicado las bases integradas en el SEACE, bajo sancién de nulidad de todo
lo actuado posteriormente, conforme lo establece el articulo 52 del Reglamento.

IMPORTANTE:

* Los participantes pueden solicitar al OSCE en cualguier momento la emisién de Dictamen
sobre Cuestionamientos, cuando consideren de manera sustentada que las bases
integradas no recojan aquello que ha sido materia de aclaracion y/o precision en el pliego
de absolucién de consultas y observaciones, segun lo previsto en el numeral 8.8 de la
Directiva “Acciones de Supervision a Pedido de Parte”, en el plazo previsto en la misma.

* Constituye infraccion pasible de sancion segun lo previsto en el articulo 50 de la Ley, presentar
cuestionamientos maliciosos © manifiestamente infundados al pliego de absolucion de
consultas y/u observacicnes.

FORMA DE PRESENTACION DE OFERTAS

Los documentos que acompafian las ofertas, se presentan en idioma castellano o,
en su defecto, acompafiados de traduccién oficial o sin valor oficial efectuada por
traductor publico juramentado o traduccién certificada efectuada por traductor
colegiado certificado, salvo el caso de la informacién técnica complementaria
contenida en folletos, instructivos, catalogos o similares, que puede ser presentada
en el idioma original. E! postor es responsable de la exactitud y veracidad de dichos
documentos. )

Las ofertas se presentan por escrito, debidamente foliadas y en un (1) dnico $d]
cerrado.

Las declaraciones juradas, formatos o formularios previstos en las bases -
conforman la oferta deben estar debidamente firmados por el postor. Los de nas
documentos deben ser rubricados (visados) por el postor. En el caso de persbna
juridica, por su representante legal, apoderado o mandatario designado para dicho
finy, en el caso de persona natural, por este o su apoderado.

El precic de la oferta debe incluir todos los tributos, seguros, transporte,
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la iegistacién
vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre el costo
dei servicio a contratar, excepto la de aquellos postores que gocen de alguna
exoneracion legal, no incluirdn en el precio de su oferta los tributos respectivos.

.-.El precio total de la oferta y ios subtotales que lo componen deben ser expresados
‘con dos decimales. Los precios unitarios pueden ser expresados con mas de dos

decimales.
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1.8

PRESENTACION Y APERTURA DE OFERTAS!
En caso la presentacion de ofertas y apertura de sobres se reatice en ACTO
PUBLICOQ, debe tenerse en consideracion lo siguiente:

La presentacion de ofertas se realiza en acto ptiblico en presencia de notario o juez
de paz en el lugar indicado en las bases, en la fecha y hora establecidas en la
convocatoria.

La presentacion puede realizarse por el mismo participante o a través de un tercero,
sin que se exija formalidad alguna para ello.

|

5 Importante _
. Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales n/w
. conformar més de un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un |

| determinado ftem cuando se trate de procedimientos de seleccion segin refac;on w
| de ftems. |

El acto publico se inicia cuando el érgano encargado de las contrataciones o comité
de seleccién, segln corresponda, empieza a llamar a los participantes en el orden en
que se registraron en el procedimiento, para que entreguen sus ofertas. Si al
momento de ser llamado el participante no se encuentra presente, se tiene por
desistido.

En la apertura del sobre que contiene la oferta, el 6rgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccion, segdn corresponda, debe anunciar el nombre
de cada participante y el precio de la misma. Asimismo, verifica la presentacion de
los documentos requeridos en la seccion especifica de las bases de conformidad con
el articulo 53 del Reglamento. De no cumplir con lo requerido la oferta se considera
no admitida. Esta informacién debe consignarse en acta, con lo cual se da por
finalizado el acto pablico.

En caso el 6rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin
corresponda, no admita la oferta el postor puede solicitar que se anote tal
circunstancia en el acta, debiendo el notaric o juez de paz mantenerla en custodia
hasta el consentimiento de la buena pro, salvo que en el acto de presentacion de
ofertas o en fecha posterior el postor solicite su devolucién.

procedera a sellar y firmar cada hoja de los documentos de la oferta.
Al terminar el acto plblico, se levantara un acta, la cual sera suscrita poy &

juez de paz, los miembros del comité de seleccion, el veedor y los pos
deseen.

De acuerdo a lo previsto en ef articulo 53 del Reglamento, en el acto de pres ntacion
de ofertas se puede contar con un representante del Sistema Nacional defControl,
quien participa como veedor y debe suscribir el acta correspondiente. -

1

De acuerdo a lo establecido en el numeral 4 del articulo 67 del Reglamento, la presentacion y apertura de ofertas se realiza

en acto privado o plblico, lo que debe determinarse en la seccion especifica de las bases

6

BASES ADMINISTRATIVAS




CONTRATACION DEL SERVICIC DE MENSAJERIA A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA EL OSINFOR AS NO 020-2017-0SINFOR
POR EL PERIODO DE 24 MESFS. Primera Convecatoria

En caso la presentacién de ofertas y apertura de sobres se realice en ACTO
PRIVADO, debe tenerse en consideracién lo siguiente:

La presentacién de las ofertas en acto privado se realiza en la Unidad de Tramite
Documentario de la Entidad, dentro del plazo estipulado en la seccion especifica de
fas bases. La Entidad entrega al postor un cargo de recepcion de la oferta en el que
conste fecha y hora.

IMPORTANTE:

» La Entidad debe preservar la seguridad, integridad y confidencialidad de toda oferta,
encargandose de que el contenido de fa misma sea revisado Gnicamente después de su
apertura.

* Los integrantes de un consorcio no pueden presentar ofertas individuales ni conformar
mas de un consorcio en un procedimiento de seleccién, o en un determinado item cuando
Se trate de procedimientos de seleccién segtin relacion de items.

En la apertura del sobre que contiene la oferta, el dérgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccion, segun corresponda, verifica la presentacién de
los documentos requeridos en la seccién especifica de las bases de conformidad con
el articulo 53 del Reglamento y determina si las ofertas responden a las
caracteristicas y/o requisitos y condiciones de los Términos de Referencia, detallados
en la seccién especifica de las bases. De no cumplir con lo requerido, la oferta se
considera no admitida.

En caso las ofertas no sean admitidas seran devueltas una vez consentida la buena
pro, salvo que el postor solicite su devolucién previamente.

1.9 EVALUACION DE LAS OFERTAS
La evaluacion de las ofertas que cumplan con lo sefialado en el numeral an
tiene por objeto determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelagic
las ofertas, segun los factores y el procedimiento de evaluacion enunciades
seccion especifica de las bases,

El érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién, segln
corresponda, puede rechazar una oferta cuando se encuentre por debajo del valor
referencial, siempre que de la revision del detalle de Ia composicion de la oferta,
acredite mediante razones objetivas un probable incumplimiento por parte del postor,
de conformidad con lo previsto en el articulo 47 del Reglamento.

Para estos efectos, el rgano encargado de las contrataciones o comité de seleccién,
segun corresponda, debe solicitar al postor la descripcion a detalle de todos los
elementos constitutivos de su oferta, otorgandole un plazo minimo de dos (2) dias
habiles de recibida dicha solicitud; asi como contar con informacién adicional que
resufte pertinente para determinar si rechaza la oferta, decisién que debe ser
fundamentada.

En el supuesto de ofertas que superen el valor referencial de la convocatoria, para
efectos que el érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccidn, segin
corresponda, considere valida la oferta econdmica debe contar con la certificacion de
crédito presupuestario correspondiente y la aprobacion del Titular de Ia Entidad, que
no puede exceder de cinco (5) dias habiles, contados desde |a fecha prevista en el

7
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calendario para el otorgamiento de la buena pro, bajo responsabilidad, salvo gue el
postor acepte reducir su oferta econdmica.

En caso no se cuente con la certificacién de crédito presupuestario se rechaza la
oferta.

La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos, considerando la
ponderacién establecida en el numeral 2.3 del Capitulo Il y en el Capitulo IV de la
seccién especifica de las bases.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje, se toma en cuenta lo siguiente:

a) Cuando la evaluacién del precio sea el Unico factor, se le otorga el maximo
puntaje a la oferta de precio mas bajo y otorga a las demas ofertas puntajes
inversamente proporcionales a sus respectivos precios, segun la siguiente
férmula:

Pi = Om X PMP
O
Donde:
i = Oferta.
Pi = Puntaje de la oferta a evaluar.
O = Precio 1.
On = Precio de la oferta mas baja.
PMP = Puntaje maximo del precio.

by Cuando existan otros factores de evaluacién ademas del precio, aquella que
resulte con el mejor puntaje, en funcién de los criterios y procedimientos de
evaluacién enunciados en la seccion especifica de las bases.

“En el supuesto de que dos (2) o mas ofertas empaten, la determinacion del orden de

prelacion de las ofertas empatadas se efectlla siguiendo estrictamente el orden
establecido en el numeral 1 del articulo 69 del Reglamento.

'Para la aplicacién del criterio de desempate a través de sorteo se requiere la citacion

oportuna a los postores que hayan empatado, pudiendo participar en calidad de
veedor un representante del Sistema Nacional de Control, notario o juez de paz.

IMPORTANTE:

dicho ftem por los postores con domicilic en la provincia donde prestara el servidj
provincias colindantes, sean o no pertenecientes al mismo departamento o region.
es el consignado en Ja constancia de inscripcién ante el RNP?.

2

La constancia de inscripcion electronica se visualizard en el portal web del Registro Nacionai de Proveedores:
www.rnp.gob.pe

BASES ADMINISTRATIVAS
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1.10 CALIFICACION DE OFERTAS

Luego de culminada la evaluacion, el érgano encargado de las conirataciones o
comité de seleccion, segln corresponda, debe determinar si los postores que
obtuvieron el primer y segundo lugar segln el orden de prelacién cumplen con los
requisitos de calificacién detallados en la seccion especifica de las bases. La oferta
que no cumpla con los requisitos de calificacion debe ser descalificada. Si ninguno de
los dos postores cumple con los requisitos de calificacién, el érgano encargado de las
contrataciones o comité de seleccion, segin corresponda, debe verificar los
requisitos de calificacion de los postores admitidos, segun el orden de prelacion
obtenido en la evaluacién.

1.11 SUBSANACION DE OFERTAS

1.12

1.13

La subsanacion de las ofertas se sujeta a los supuestos establecidos en el articulo
39 del Reglamento.

Cuando se requiera subsanacion, la oferta continua vigente para todo efecto, a
condicion de la efectiva subsanacién dentro del plazo otorgado, el que no puede
exceder de tres (3) dias habiles. La presentacién de las subsanaciones se realiza a
traves de la Unidad de Tramite Documentario de la Entidad. La subsanacién
corresponde realizarla al mismo postor, su representante legal o apoderado
acreditado.

OTORGAMIENTO DE LA BUENA PRO

Luego de la calificacién de las ofertas, el érgano encargado de las contrataciones o
comiteé de seleccién, segun corresponda, otorga la buena pro en la fecha sefalada
en el calendario de las bases mediante su publicacién en el SEACE.

El otorgamiento de la buena pro en acto privado se publica y se entiende notificado a
traves del SEACE, el mismo dia de su realizacidn, debiendo incluir el acta de

la evaluacién y calificacién.

CONSENTIMIENTO DE LA BUENA PRO

pro se produce a los cinco (5) dias habiles de la notificacion de su otorgamiento len el
SEACE, sin que los postores hayan ejercido el derecho de interponer el recurso de
apelacion.

" En caso que se haya presentado una sola oferta, el consentimiento de la buena pro

‘s"e_,produce el mismo dia de la notificacién de su otorgamiento.

EE‘.‘consentimiento del otorgamiento de la buena pro se publica en el SEACE al dia

. -habil siguiente de producido.

IMPORTANTE:

Una vez consentido el otorgamiento de la buena pro, la Entidad realiza fa inmediata verificacién de
la oferta presentada por e postor ganador de fa buena pro. £n caso de comprobar inexactitud o
falsedad en las declaraciones, informacién o documentacicn preseniada, la Entidad deciara la
nulidad del otorgamiento de la buena pro ¢ def contrato, dependiendo de la oportunidad en que se
hizo la comprobacion, de conformidad con lo establecido en fa Ley y en e Reglamento.
Adicionalmente, la Entidad comunica al Tribunal de Contrataciones de! Estado para gue inicie el
procedimiento administrativo sancionador y al Ministerio Pdblico para que interponga fa accion
penal correspondiente.

BASES ADMINISTRATIVAS
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2.2

RECURSO DE APELACION

A través del recurso de apelacidn se pueden impugnar los actos dictados durante el
desarrollo del procedimiento de seleccién hasta antes del perfeccionamiente del
contrato.

El recurso de apelacién se presenta ante la Entidad convocante, y es conocido y
resuelto por su Titular, cuando el valor referencial sea igual o menor a cincuenta (50)
UIT. Cuando el valor referencial sea mayor a dicho monto, el recurso de apelacion se
presenta ante y es resuelto por el Tribunal de Contrataciones del Estado.

En los procedimientos de seleccion segln relacion de items, el valor referencial total
del procedimiento determina ante guién se presenta el recurso de apelacion.

Los actos que declaren la nulidad de oficio y otros actos emitidos por el Titular de la
Entidad que afecten la continuidad del procedimiento de seleccidén, pueden ~
impugnarse ante el Tribunal de Contrataciones del Estado.

PLAZOS DE INTERPOSICION DEL RECURSC DE APELACION

La apelacion contra el otorgamiento de la buena pro o contra los actos dictados con
anterioridad a ella debe interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes
de haberse notificado el otorgamiento de la buena pro.

La apelacién contra los actos dictados con posterioridad al otorgamiento de la buena
pro, contra la declaracién de nulidad, cancelacién y declaratoria de desierto del
procedimiento, debe interponerse dentro de los cinco (5) dias habiles siguientes de
haberse tomado conocimiento del acto que se desea impugnar.

3.1

BASES ADMINISTRATIVAS

DEL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO ~—
Deniro del plazo de ocho (8) dias habiles siguientes al registro en el SEACE del
consentimiento de la buena pro o de que esta haya quedado administrativamente

exceder de cinco (5) dias héabiles contados desde el dia siguiente de la notil
de la Entidad. Al dia siguiente de subsanadas las observaciones, las partes
suscriben el contrato. z

o en

El contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contiene, sa

los contfratos cuyo monto del valor referencial no supere los cien mil Soles (S/.
100,000.00), en los que se puede perfeccionar con la recepcion de la orden de
servicios, conforme a lo previsto en la seccién especifica de las bases.
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3.2

3.3

En el caso de procedimientos de seleccidn por relacién de items, se puede
perfeccionar el contrato con la suscripcién del documento o con la recepcién de una
orden de servicios, cuando el valor estimado def item corresponda al parametro
establecido en el parrafo anterior.

IMPORTANTE;

» El érgano encargado de las contrataciones o comité de seleccion, segin carresponda,
debe consignar en la seccién especifica de las bases la forma en que se perfeccionaré el
contrato, sea con fa suscripcién del contrato o la recepcién de la orden de servicios. En
caso fa Entidad perfeccione el contrato con la recepcién de ia orden de servicios no debe
incluir la proforma del contrato establecida en el Capitulo V de la seccién especifica de las
bases.

Para perfeccionar el contrato, el postor ganador de la buena pro debe presentar los
documentos sefialados en el articulo 117 del Reglamento y los previstos en la
seccion especifica de las bases.

PLAZO DE EJECUCION CONTRACTUAL

En aplicacion de lo dispuesto en el articulo 120 del Reglamento, el plazo de
gjecucion contractual se inicia el dia siguiente del perfeccionamiento del contrato,
desde la fecha que se establezca en el contrato o desde la fecha en que se cumplan
las condiciones previstas en el contrato, segin sea el caso.

GARANTIAS
Las garantias que deben otorgar los postores y/o contratistas, segln corresponda,
son las de fiel cumplimiento del contrato y por los adelantos.

3.3.1 GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO
Como requisito indispensable para perfeccionar el contrato, el postor ganador
debe entregar a [a Entidad la garantia de fiel cumplimiento del mismo por una
suma equivalente al diez por ciento (10%) del monto del contrato criginal.
Esta debe mantenerse vigente hasta la conformidad de la recepglon
prestacion a cargo del contratista. 1

IMPORTANTE: =

* £n los contratos periddicos de prestacién de servicios en general que ¢
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas Gltimas pueden oford
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato&arfgina.’,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante fa primera mitad del nimero total
de pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con cargo a ser devuelto
a la finalizacion del mismo, conforme lo establece el articulo 126 del Reglamento.

3.3.2 GARANTIA DE FIEL CUMPLIMIENTO POR PRESTACIONES
= .~ ACCESORIAS
-En las contrataciones que conllevan la ejecucion de prestaciones accesorias,
“tales como mantenimiento, reparacién o actividades afines, se debe otorgar
una garantia adicional por este concepto, la misma que debe ser renovada
periddicamente hasta el cumplimiento total de las obligaciones garantizadas,
no pudiendo eximirse su presentacion en ningln caso.

IMPORTANTE:

* £n Jos contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Soles (S/.
100,000.00), no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni
garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también
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3.4

aplica a los contratos derivados de procedimientos de seleccién por relacion de
ftems, cuando ef monto dei item adjudicado o la sumatoria de los montos de los
ftems adjudicados no supere el monto sefialado anteriormente, conforme a lo
dispuesto en el numeral 1 del articulo 128 del Reglamento.

3.3.3 GARANTIA POR ADELANTO
En caso se haya previsto en [a seccién especifica de las bases la enfrega de
adelantos, el contratista debe presentar una garantia emitida por idéntico
monto conforme a lo estipulado en el articulo 129 del Reglamento. La
presentacién de esta garantia no puede ser exceptuada en ningln caso.

REQUISITOS DE LAS GARANTIAS

Las garantias que se presenten deben ser incondicionales, solidarias, irrevocables y
de realizacién automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad. Asimismo,
deben ser emitidas por empresas que se encuentren bajo la supervision directa de la
Superintendencia de Banca, Seguros y Administradoras Privadas de Fondos de
Pensiones, y deben estar autorizadas para emitir garantias; o estar consideradas en
la Gltima lista de bancos extranjeros de primera categoria que periddicamente publica
el Banco Central de Reserva del Per(.

IMPORTANTE:

Corresponde a fa Enfidad verificar que las garantias presentadas por el posfor ganador de fa
buena pro y/o contratista cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su
aceptacion y eventual ejecucion, sin perjuicio de la deferminacion de las responsabilidades
funcionales que correspondan.

ADVERTENCIA:

3.5

3.6

3.7

LOS FUNCIONARIOS DE LAS ENTIDADES NO DEBEN ACEPTAR GARANTIAS
EMITIDAS BAJO CONDICIONES DISTINTAS A LAS ESTABLECIDAS EN EL PRESENTE
NUMERAL.

EJECUCION DE GARANTIAS
La Entidad puede solicitar la ejecucién de las garantias conforme a los supuestos
contemplados en el articulo 131 del Reglamento.

ADELANTOS

- La Entidad puede entregar adelantos directos al contratista, los que en ningun caso

exceden en conjunto del treinta por ciento (30%) del monto del contrato original,
siempre gue ello haya sido previsto en la seccidn especifica de las bases.

PENALIDADES ] ,
3.7.1 PENALIDAD POR MORA EN LA EJECUCION DE LA PRESTACION

En caso de retraso injustificado del contratista en la ejecucim

penalidad por mora por cada dia de atraso, de conformidad co -_ g
133 del Reglamento. 2]

3.7.2 OTRAS PENALIDADES ]
La Entidad puede establecer penalidades distintas a la menciongda en el
numeral precedente, siempre y cuando sean objetivas, razonables,
congruentes y proporcionales con el objeto de la contratacién. Para estos
efectos, se deben incluir en la seccion especifica de las bases los supuestos
de aplicacion de penalidad, la forma de calculo de la penalidad para cada
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supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a
penalizar.

Estos dos tipos de penalidades se calculan en forma independiente y pueden
alcanzar cada una un monto maximo equivalente al diez por ciento (10%) del monto
del contrato vigente, o de ser el caso, del item que debid ejecutarse.

3.8 [INCUMPLIMIENTO DEL CONTRATO
Las causales para la resolucion del contrato, seran aplicadas de conformidad con el
articulo 36 de la Ley y 135 del Reglamento.
3.9 PAGOS
El pago se realiza después de ejecutada la respectiva prestacién, pudiendo
contemplarse pagos a cuenta, segun la forma establecida en la seccidn especifica de
las bases o en el contrato.
La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los quince (15) dias calendarios siguientes a la conformidad de los servicios,
siempre que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para ello. La
conformidad se emite en un plazo maximo de diez (10) dias de producida la
recepcion.
En el caso que se haya suscrito contrato con un consorcio, el pago se realizara de
acuerdo a lo que se indique en el contrato de consorcio.
En caso de retraso en el pago por parte de la Entidad, salvo que se deba a caso
fortuito o fuerza mayor, el contratista tendra derecho al reconoc:mlentode los
intereses legales correspondientes conforme a lo establecido en el articulg de la
Ley y en el articulo 149 del Reglamento.
3.10 DISPOSICIONES FINALES
Todos los demas aspectos del presente procedimiento no contem BEOs s
bases se regiran supletoriamente por la Ley y su Reglamento, asi corittsgtrlas
disposiciones legales vigentes.
13
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA EL OSINFOR AS NO 020-2017-0SINFOR

POR EL PERIODO DE 24 MESES, Primera Convocatoria

GENERALIDADES
1.1 ENTIDAD CONVOCANTE
Nombre Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre — OSINFOR
RUC N° 20522224783
e Av. Javier Prado Oeste N° 692 — 694 Magdalena
Domicilio legal del Mar Lima 17
Teléfono 6157373 — Anexo 1263
Correo electrénico mtarazona@osinfor.gob.pe
1.2 OBJETO DE LA CONVOCATORIA
El presente procedimiento de seleccién tiene por objeto la contratacién del servicio de
mensajeria a nivel local y nacional para el OSINFOR por el periodo de 24 meses.
1.3 VALOR REFERENCIAL
El valor referencial asciende a S/. 303,333.26 (Trescientos tres mil trescientos treinta y
tres con 26/100 soles), incluido los impuestos de Ley y cualquier otro concepto que
incida en el costo total del servicio. E} valor referencial ha sido calculado al mes de
setiembre de 2017.
VALOR
DESCRIPCION CANT | P.UNIT.S/. | REFERENCIAL
8l.
SERVICIO LOCA Nommalde 1gailkg 3,820 10.747 41,053.54
Clo LoCAL Urgente de 1 ga i kg 50 19.357 967.85
Facil Accesode 1gal15kg 2,845 24.549 69,866.45
Dificil Accesode 1 ga1.5kg 297 35,823 10,639.43
SERVICIO NACIONAL Eécil Acceso (OD-Limajde 1gailb 1.202 24 549 29,507.90
g
ITEM Dificil Acceso (OD-Lima)de1gal5 108 35.823 3.868.88
UNICO kg : o
. Facil Accesodemas de 1a5kg 516 46.042 28,361.87
Dificil Acceso de més de 1 a5 kg 17 85.59 1,115.03
Facil Acceso (OD- Lima) de 1 a5 kg 400 44,088 17,995.20
PAQUETERIA (CARGA) Dificl Acceso (OD- Lima) de 1 a 5kg 48 61.§72 2,969.86
LOCAL-NACIONAL - OD | Fécil Acceso de més de 52 20 kg 300 151 .\%3 45,579.00
Dificit Acceso de més da 5 2 20 kg 40 186.4 .
e . ﬁ‘§,;__.wwm 7.459.13
Fécil Acceso {OD- Lima) de 5a 20 kg 280 1 =30326.04
Dificil Acceso {OD- Lima) de 5 a 20kg 20 13{3 4 ) ope \@;4,03
oshror /
1.4 EXPEDIENTE DE CONTRATACION
El expediente de contratacién fue aprobado mediante Memorandum -2017-
OSINFOR/05.2, el 01 de setiembre de 2017.
1.5 FUENTE DE FINANCIAMIENTO
09 RECURSOS DIRECTAMENTE RECAUDADOS.
IMPORTANTE:
* Lafuente de financiamiento debe corresponder a aquellas previstas en la Ley de Equilibrio
15
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1.6

1.7

1.8

1.9

1.10

Financiero del Presupuesto del Sector Publico del afio fiscal en el cual se convoca el
procedimienio de seleccion.

SISTEMA DE CONTRATACION
El presente procedimiento se rige por el sistema de PRECIOS UNITARIOS, de
acuerdo con lo establecido en el expediente de contratacion respectivo.

ALCANCES DEL REQUERIMIENTO
El alcance de la prestacién esta definido en el Capitulo Ill de la presente seccion de
ias bases.

PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

El servicio materia de la presente convocatoria se prestara en el plazo de veinticuatro
(24) meses o hasta el agotamiento del monto total del contrato. Dicho plazo constituye
un requerimiento técnico minimo que debe coincidir con lo establecido en el
expediente de contratacion.

COSTO DE REPRODUCCION Y ENTREGA DE BASES

Los participantes registrados tienen el derecho de recabar un ejemplar de las bases,
para cuyo efecto deben cancelar la suma de Diez y 00/100 Soles (S/. 10.00) en la Caja
de la Unidad de Administracion Financiera del OSINFOR sito en la Av. Javier Prado
Oeste N° 692-694 2do piso Magdalena.

BASE LEGAL

¢ Ley N° 30518 - Ley de Presupuesto del Sector Publico para el afio fiscal 2017.

¢ Ley N° 30519 ~ Ley de Equilibrio Financiero del Presupuesto del Sector Publico dei
afo fiscal 2017.

« Ley N° 30520 Ley de Endeudamiento del Sector Publico para el afio fiscal 2017.

Las referidas normas incluyen sus respectivas modificaciones, de ser el caso.

21 CALENDARIO DEL PROCEDIMIENTO DE SELECCION®
Etapa Fecha Lugar
Convocatoria 01/09/17 -

Registro de Participantes*

Del 04/09/17 A través del SEACE

al 12/09/17
Mesa de Partes Av. Javier Prado
Q
Formulacion de consultas y/u Del 04/0917 | ©O°ste NM§921 zﬂra%ggle”a del
observaciones a las Bases al 05/09/17 T, piso.

Adicionalmente enviar a
mtarazona@osinfor.gob.pe

3 1a informacién del calendario indicado en las bases no debe diferir de la informacién consignada en la fichia del
procedimiento en el SEACE. No obstante, en caso de existir contradicsidn primara el calendario indicado en la ficha del
procedimiento en el SEACE.

4 El registro de participantes se lleva a cabo desde el dla siguiente de la convocatoria hasta antes del inicio de la
presentacion de ofertas, segun lo dispuesto en el articulo 34 del Reglamanto.

5 Al consignar el horaric de atencion, debe tenerse en cuenta gue &l horario de atencidén no podra ser menor a ocho (8)
horas.
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Absolucion de consultas y/u )
observaciones a las Bases 06/09/17 A través del SE@CE — ———
Integracién de Bases 07/09/17 A través del SE@CE — -

- Mesa de Partes Av, Javier Prado
Presentacion de ofertas (Acto | ), Oeste N° 692 Magdalena del | 08:30 hrs. | 17:00 hrs.$
Privado) -

Mar 1er piso.

Evaluacion y calificacion de
ofertas 13/09/17 - -—
Otorgamiento de la Buena .
Pro (Acto Privado) 13/08/17 Através del SE@QCE -

IMPORTANTE:

* Debe tenerse presente que en una adjudicacion simplificada, la presentacion de las ofertas

se efectda en un plazo minimo de tres (3) dias hébiles, contados desde Ia integracién de las
bases.

* Los proveedores que deseen registrar su participacion deben ingresar al SEACE utilizando
su Certificado SEACE (usuario y contrasefia). Asimismo, deben observar las instrucciones
sefialadas en el documento de orientacién “Guia para el registro de gg{;i”e
electronico” publicado en www.seace.gob.pe, pestafia 1. Inicio, opcion Dégurhe
Publicaciones, pagina Manuales y Otros (Proveedores).

2.2 CONTENIDO DE LAS OFERTAS :
La oferta se presenta en un (1) sobre cerrado en original, dirigido a la Unidsed
Abastecimiento de la ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2017-O$1NFOR
conforme al siguiente detalle:

Sefiores
COrganismo de Supervision de los Recursos Forestales Y de Fauna Sifvestre - OSINFOR

AV. JAVIER PRADO OFSTE N° 692-694 — MAGDALFNA DEL MAR
Att.: Unidad de Abastecimiento

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2017-OSINFOR
1ERA CONVOCATORIA

Objeto del proceso: Contratacion del servicio de mensajeria a nivel

local y nacional para el OSINFOR por et perfodo de 24 meses.

OFERTA )
NOMBRE / RAZON SOCIAL DEL POSTOR

Ne DE FOLIOS

La oferta contendra, ademas de un indice de documentos, la siguiente
documentacion:

2.2.1. Documentacion de presentacién obligatoria
2.2.1.1. Documentos para la admision de la oferta
a) Declaracion Jurada de datos del postor.
Cuando se trate de consorcio, esta declaracién jurada debe ser

® Al consignar el horario de atencion, debe tenerse en cuenta que el horaric de atencién no podréd ser menor a ocho (8)

horas.
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presentada por cada uno de los integrantes del consorcio. (Anexo N°
01)

b) Declaracién Jurada de acuerdo con el numeral 1 del articulo 31 del
Reglamento. (Anexo N° 02)

En el caso de consorcios, cada 1ntegrante debe presentar esta
declaracion jurada, salvo que sea presentada por el representante
comuin del consorcio.

c) Declaracién jurada de cumplimiento de los Términos de Referencia
contenidos en el numeral 3.1 del Capitulo Il de la presente seccion.
(Anexo N° 03).

d) Declaracién jurada de plazo de la prestacién del servicio. (Anexo
N° 04).

e) El precio de la oferta en soles y el detalle de precios unitarios. (Anexo
N° 05).

El precio total de la oferta y los subtotales que lo componen deben ser
expresados con dos decimales. Los precios unitarios pueden ser
expresados con mas de dos decimales.

f) Carta de compromiso del personal clave con firma legalizada, segtn lo

previsto en el numeral 3.1 (3h) del Capitulo lli de la presente seccion —

{Anexo N° 8).

IMPORTANTE:
« Fl 6rgano encargado de las contrataciones verifica la presentacion de los documentos
requeridos. De no cumplir con lo requerido, la oferta se considera no admitida.

2.2.1.2. Documentos para acreditar los requisitos de calificacién
El postor debe incorporar en su oferta los documentos que acreditan los
“Requisitos de Calificacion” que se detallan en el numeral 3.2 del Capitulo
il de la presente seccion de las bases.

2.2.2. Documentacion de presentacion facultativa:

a) Certificado de inscripcién o reinscripcion en el Registro de la Micro y
Pequefia Empresa — REMYPE®. En el caso de consorcios, todos los
integrantes deben acreditar la condicién de micro o pequefia empresa.

b) En el caso de microempresas y pequefias empresas integradas por
personas con discapacidad o en el caso de consorcios conformados en su
totalidad por éstas, deben presentar la constancia o certificado con el cual

acredite su inscripcion en el Registro de Empresas Promocionales para ~

Personas con Discapacidad®.

IMPORTANTE:
« En caso el érgano encargado de las contrataciones, considere evaluar otr
factores ademés del precio, debe detallar los documentos que serw :fa. si¥
acreditar los factores de evaluacién sefialados en ef Capitulo 1V de estai§asti
de conformidad con lo dispuesto en el articulo 30 del Reglamento.

7 En caso de considerar como factor de evaluacion la mejora dei plazo de prestacién del servicio, el plazo ofertado en dicho
anexo servira también para acreditar este factor.

Dicho documento se tendré en consideracién en caso de empate, conforme a lo previsto en el articulo 89 del Reglamento.

Dicho documento se tendra en consideracion en caso de empate, conforme a lo previste en el articuio 69 del Reglamento.
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IMPORTANTE:
*  Cabe subsanacién de las ofertas, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 39 dei
Regiamento.

La legalizacion de las firmas en la promesa de consorcio y en la carta de compromiso del
personal clave, son subsanables.

2.3  DETERMINACION DEL PUNTAJE TOTAL DE LAS OFERTAS
La evaluacién se realiza sobre la base de cien (100) puntos.

Para determinar la oferta con el mejor puntaje y el orden de prelacion de las ofertas,
se considera la siguiente ponderacion:

s Precio = 92 puntos
» Mejora en las condiciones 08 puntos

IMPORTANTE:

* Luego de culminada la evaluacién segun los factores de evaluacién sefialados en el
Capftulo IV de esta seccién, el Organo encargado de fas contrataciones, debe determinar
si el postor que obtuvo el primer lugar segiin el orden de prelacién cumple con los
requisitos de calificacion especificados en el numeral 3.2 del capitulo Il de la seccion
especifica de fas bases. Si dicho postor no cumple con los requisifos de calificacion su
oferta seré descalificada.

2.4  REQUISITOS PARA PERFECCIONAR EL CONTRATO
El postor ganador de la buena pro debe presentar los siguientes documentos para
perfeccionar el contrato:

a) Carta fianza como garantia de fiel cumplimiento del contrato.

b) Contrato de consorcio con firmas legalizadas de cada uno de los integrantes, de
ser el caso.

¢) Codigo de cuenta interbancaria (CCI).

d) Copia de la vigencia def poder del representante legal de la empresa que acredite
que cuenta con facultades para perfeccionar el contrato, cuando corresponda.

e) Copia de DNI del postor en caso de persona natural, o de su representante legal
en caso de persona juridica.

f) Domicilio para efectos de la notificacién durante la ejecucién del contrato.

g) Copia de la constitucién de la empresa y sus modificatorias debidamente
actualizado.

h) Documento indicando como minimo un nimero telefénico fijo ¥ numero de
telefono celular para atender los requerimientos y/o consultas [d¢
Administracion Documentaria y Archivo del OSINFOR. (A

i) Documento en el que se indique un correo electrénico de dominio sg‘:s

J) Documento en el que se indique el nombre, cargo y direccién elgetronica del
Gerente General, Gerente de Operaciones (o cargo equivalente) y del
coordinador.

k) Direccion indicando el lugar donde se custodiaran la correspondencia y las
constancias de recepcién.

IMPORTANTE:

» £n caso que el postor ganador de ia buena pro sea un consorcio, las garantias que
presente este para el perfeccionamiento del contrato, asi como durante la gfecucion
contractual, de ser el caso, ademas de cumplir con las condiciones establecidas en el
arffculo 33 de la Ley, deben consignar expresamente & nombre completo o la
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denominacién o razdn social de las integrantes del consorcio, en calidad de garantizados,
de lo contrario no podran ser aceptadas por las Entidades. No se cumple el requisito antes
indicado si se consigna Gnicamente la denominacién del consorcio, conforme lo dispuesto
en la Directiva “Participacion de Proveedores en Consorcio en las Contrataciones del
Estado”,

e Fn Jos contratos periddicos de prestacién de servicios en general que celebren las
Entidades con las micro y pequefias empresas, estas dffimas pueden oforgar como
garantia de fiel cumplimiento el diez por ciento (10%) del monto del contrato original,
porcentaje que es retenido por la Entidad durante fa primera mitad del nimero total de
pagos a realizarse, de forma prorrateada en cada pago, con carge a ser devuelto a la
finalizacién del mismo, conforme lo establece el articulo 126 del Reglamento. En caso que
el postor ganador de la buena pro no haya presentado el certificado de inscripcion en el
REMYPE en su oferta, puede presentarlo con los documentos para ef perfeccionamienta del
contralo.

» En los contratos cuyos montos sean iguales 0 menores a cien mil Soles (S/. 100,000.00),
no corresponde presentar garantia de fiel cumplimiento de contrato ni garantia de fiel
cumplimiento por prestaciones accesorias. Dicha excepcion también aplica a los contratos
derivados de procedimientos de seleccion por refacién de ftems, cuando el monto del item
adjudicado o la sumatoria de fos montos de los items adjudicados no supere el monto
seflalado anteriormente, conforme a lo dispuesto en el numeral 1 del articuio 128 del
Reglamento.

s De conformidad con la Décima Séptima Disposicién Complementaria Final del
Reglamento, dentro del supuesto de hecho de la infraccion establecida en el literal h) del
artfculo 50.1 de la Ley, referida a la presentacion de informacién inexacta, se encuentra
comprendida la presentacion de garantfas que no hayan sido emitidas por las empresas
indicadas en el segundo péarrafo del articulo 33 de la Ley.

IMPORTANTE:

e De conformidad con el articulo 234 del Reglamento, las Entidades son responsables de
verificar la vigencia de la inscripcién en el RNP del postor ganador de fa buena pro en ef
perfeccionamiento del contrato, ingresando al portal web del OSCE www.osce.gob.pe
seccion RNF.

» Corresponde a la Entidad verificar que las garantias presentadas por el postor ganador de la
buena pro cumplan con los requisitos y condiciones necesarios para su aceptacion y eventual
ejecucion, sin perjuicio de la determinacién de las responsabilidades funcionales que
correspondan.

e ‘La Entidad no puede exigir documentacién o informacion adicional a la consignada en ¢/
presente numeral para ef perfeccionamiento del contrato.

2.5 PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO .
E! contrato se perfecciona con la suscripcion del documento que lo contien 4
dicho efecto el postor ganador de ia buena pro, dentro del plazo previsto en elfi
3.1 de la seccidén general de las bases, debe presentar la documentacion reqyé
Mesa de Partes del OSINFOR — Primer Piso del OSINFOR, sito en la Av. Javigg§
Oeste N° 692 694 Magdalena del Mar. N

2.6 ADELANTOS
No aplicable.

2.7 FORMA DE PAGO
La Empresa de Mensajeria debera presentar a la Sub Oficina de Administracion
Documentaria y Archivo del OSINFOR, mensualmente y dentro de los primeros quince
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'y Archivo.

2.8

(15) dias del mes siguiente de brindado el servicio, un cuadro con el total de envios
realizados tanto por la Sede Central como de las Oficinas Desconcentradas del
OSINFOR.

Una vez que la informacién del reporte sea verificada contra los cargos recibidos por el
OSINFOR, la empresa contratista debera presentar un Reporte Conciliado que debera
ser adjuntado a su factura.

Sélo se consideraran para efectos del pago los envios efectivamente realizados, los
mismos que deberdn contar con los cargos recibidos fisicamente por Tramite
Documentario y dentro de los plazos antes establecidos.

Adicionalmente, esta informacion debe ser remitida via Email, en hoja electrénica de
calculo Excel para cotejar con los registros dei OSINFOR. En dicha liquidacion
sefialara cada envio con la descripcién siguiente:

a)N° de Orden de la Guia de Servicio

b)Fecha de envio

¢) N° de Cargo

d) Tipo de envio: Documento (s) o Paquetes (s)

e) Ubicacion Geogréafica

f) Tipo de servicio (Local: normal, urgente y Nacional: normal, facil o dificil acceso).
g)Nombre del destinatario o consignado

h) Direccion del destino

i) Tipo de documento (Oficio, Cédula de Notificacién, etc.)
i) Ndmero de correspondencia del OSINFOR

k) Fecha de entrega del documento al destinatario.

1) Observacion

m) N® de guia de devolucién de cargos

n)Fecha de devolucién del cargo

0) Peso y su adicional

p) Valor unitario por cada tipo de envio (incluido 1GV)

q) Valor adicional por el peso adicional (incluido IGV)

r) Valor total (incluido IGV)

Asimismo, deberd adjuntar un cuadro resumen indicando cuantos envios se realizaron
por cada tipo de servicio. (Debera guardar el formato estipulado en A
presente documento “Liquidacién Periddica del Servicio de Mensajeria/g

La conformidad del servicio la realizara la Sub Oficina de Administraci OCLI

El pago de los servicios prestados, que cuentan con la conformidad descrita, se

efectuara mensualmente. Ambas acciones se realizaran dentro del plazo previsto en el
articulo 159° del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por
Decreto Supremo N° 350-2015-EF y modificatorias.

PLAZO PARA EL PAGO

La Entidad debe pagar las contraprestaciones pactadas a favor del contratista dentro
de los quince (15) dias calendario siguiente a la conformidad de los servicios, siempre
que se verifiquen las condiciones establecidas en el contrato para elio,
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CAPITULOMI
REQUERIMIENTO: ' ©

3.1.

TERMINOS DE REFERENCIA

CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL LOCAL Y NAGIONAL PARA EL

ORGANISMO DE SUPERVISION DE LOS RECURSOS FORESTALES Y DE FAUNA SILVESTRE

1. DESCRIPCION GENERAL DEL SERVICIO
Contratar el servicio de mensajerfa, para el recojo, distribucién, enfrega y nofificacion de los
documentos que administra la Mesa de Partes de la Sede Central y las Oficinas Desconcentradas
del OSINFOR, con destino entre Oficinas, a ofras entidades, personas naturales y juridicas
ubicadas en Lima y a Nivel Nacional, por el periodo de dos (02) afios.

2. FINALIDAD PUBLICA
Definir las condiciones para la contratacion del Servicio de Mensajerfa a nivel nacional y local para
ef OSINFOR, con el objetivo de garantizar el adecuado traslado, entrega y notificacién de la
correspondencia que genera el OSINFOR en el ejercicio de sus funciones, a fin de lograr el
cumplimiento de los objetivos instifucionales.

3. REQUISITOS MINIMOS DE LA EMPRESA DE MENSAJERIA

a)

b}
c)

d)
e)

h)

El postor debe contar con contrato de concesién postal vigente para realizar el servicio de
mensajeria a nivel focal y nacional, aprobado por fa Direccion General de Concesiones en
Comunicacicnes del Ministerio de Transportes y Comunicaciones ¢ entidad competente.

Contar por fo menos con un (1} local adecuado para el desarrollo integral de sus operaciones.
Tener un minimo de cuatro (4) unidades motorizadas, tales como. automdviles, camionetas,
furgonetas y moftocicletas, que deberan estar a disposicion para la prestacion del servicio y
encontrarse debidamente acondicionadas para la distribucidn y entrega de la sobres y/o
paquetes conteniendo fa correspondencia externa emitida por el OSINFOR, garantizando fa
distribucién y enfrega oportuna de la documentacion de acuerdo & los términos de referencia.
Tener un procedimiento estandarizado del servicio que brinda.

Tener un sistema de informacion web que nos permita realizar el seguimiento en linea del
astado de envio de documentos, objeto del contrato, dicho sistema debe permitir la descarga
de los cargos debidamente notificados; asi mismo se debe implementar accesos a 08 usuarios
de las Mesas de Partes del OSINFOR.

Contar con una (1} central telefénica con no menos de tres (3) lineas dedicadas a fa absolucion
de las consultas que realicemos como parte del servicio.
Contar con cuatro (6) equipos de computo y un (03} escéaner.

ser por lo menos un (1) Sectorista para las coordinaciones de los servicios locgl j Bhn
Una experiencia minima de un afio en ef rubro de mensajerfa; un (1) Supe)
COperaciones que cuente con una experiencia minima de tres (3) afios. Los datos
v del Supervisor deberén ser consignados en la Declaracion Jurada de Recur
presentada como parte de su oferta en el Sobre Técnico, asi mismo la Empresd |
debera designar a dos (2) personas, para el trabajo de campo directo con el ®SINFOR, que
consiste en el recojo diario de paquetes y fa entrega de cargos respectivos; dicho personal,
debera contar cada uno de ellos, con un equipo celular y correo electrénico, los mismos que
deberén ser de conocimiento de la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo del
OSINFOR.

La empresa de mensajeria deberéd contar con equipos de comunicacion, que permitan la rapida
focalizacién del personal a cargo del servicio (teléfono fijo, teléfono movil, correo electrénico
efc.); asi mismo, deberé facilitar al OSINFOR en calidad de préstamo un (01) equipo celular
con el que garantice el uso del servicio de comunicacion en una red privada con la empresa de
mensajeria.

En e oy
Sl

SOS
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[} Experiencia del postor, el postor debe acreditar un monto facturado acumulado equivalente a 3
veces como maximo el valor referencial, por la contratacion de servicios similares al objeto de
la convocatoria, durante un periodo de cinco (5) afios a la fecha de la presentacién de ofertas,
la informacién presentada por el postor seré verificada para corroborar su autenticidad.

4. ALCANCE DEL SERVICIO

El servicio de mensajeria a realizar esta comprendido en dos caracteristicas:

a) El Servicio de recojo de Mensajeria a nivel local y nacional de la Sede Central def
OSINFOR en Lima, que consiste en el recojo, distribucion y entrega de documentos con
destino a todas las regiones, provincias y distritos def pafs.

b) El Servicio de Mensajeria de recojo a nivel nacional de las diferentes Oficinas
Desconcentradas que tiene of OSINFOR, que debera cubrir el recojo, distribucién de
documentos con destino a fa Sede Central de! OSINFOR en Lima, como también, hacia
las demés Oficinas Desconcentradas del OSINFOR y devolucién de los cargos de acuerdo
a los plazos sefialados.

Asimismo, el servicio debe incluir el registro, seguimiento y control de envios, entregas y cargos.

Los envios no requieren de ningiin servicio adicional, ya que cada 4rea usuaria ensobra su

correspondencia y engrapa el cargo correspondiente a la misma. El OSINFOR no asumiré costos

adicionales.

La Empresa de Mensajeria a contratar:

= Debera asegurar la entrega de correspondencia cuyos destinatarios se encuentran fuera del
radio urbano de las ciudades, en caserios, comunidades, asentamientos humanos, ete.

»  Debera diariamente distribuir la documentacion que le entregue el OSINFOR.

*  Deberd mantener buena presentacion de la correspondencia recibida.

*  Deberg utilizar fos medios de transporte mas seguros, confiables y que oforguen la mayor
garantia en la entrega de los documentos a su cargo.

*  Se responsabiliza totalmente de la documentacién entregada, asumiendo las sanciones
civiles y penales que se fijen por su deterioro, robo, pérdida y demora en la entrega de la
correspondencia, de acuerdo a la normatividad vigente.

5. PROCEDIMIENTO DE SELECCION
Este procedimiento de seleccion se realizara por el total estimado de la contratacion del servicio
de mensajerfa a precios unitarios.

6. SERVICIO LOCAL
Cada envio podra contener el rango de peso de un (01) Gramo hasta veinte (20} Kilogramos y el
servicio se desarrolfard de acuerdo a fo indicado en el Anexo “A” del presente documento.

7. SERVICIO NACIONAL
- Cada envio podrg contener el rango de peso de un (01) Gramo hasta veinte {20) Kilogramos y €l
servicio se desarrolfara de acuerdo a lo indicado en el Anexo “A” del presente documenta

8. 'SERVICIO DE PESOS LOCALES Y NACIONALES™

~ Se consideraran catorce tipos de servicio de envio de correspondencia y pague

a lo estipulado en el Anexo “A” del presente documento. j

COSTOS DEL SERVICIO

Los servicios se cotizaréan por tipo de envio, incluyendo el Impuesto General a las Ventas (IGV),

todos fos fributos, seguros, fransporte, inspecciones, pruebas y cualquier ofro concepto gue
pueda incidir en ef costo.

©

1% Los envios se refieren a la correspordencia externa (oficios, notificaciones, cartas, entre otros) y correspondencia intema
{memorandums, informes etc)
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10. CONDICIONES EN QUE SE PRESTARA EL SERVICIO" 1212
El servicio de correspondencia debera considerar fo siguiente: Servicio de Puerta a Puerta (Local
y Nacional} de acuerdo a las siguientes modalidades:

10.1.

10.2.

' OFICINAS DESCONCENTRADAS

SEDE CENTRAL:

La enitrega para envio de documenfos y devolucién de cargos se realizarg dos (02)
veces al dia en la Unidad de Administracion Documentaria y Archivo del OSINFOR, sito
en Av. Javier Prado Qeste N° 692 — Magdalena Del Mar.

En los siguientes horarios:
11:008 11:30 Hrs,,

18:00 a 18:30 Hrs.,

Cada servicio, se iniciard cuando la empresa de mensajeria reciba la documentacion en
la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo del OSINFOR, sito en Av. Javier
Prado Qeste N° 692 - 694 Magdalena Del Mar, en el horario establecido. Los plazos han
sido establecidos en tiampos razonables y factibles de cumplirse, con la eficiencia que
requiere el OSINFOR de la empresa de mensajeria a contratar.

Las cantidades son aproximadas y los plazos por tipo de servicio se detallan en ef Anexo
"A” del presente documento.

El servicio se considerard terminado, una vez que la empresa de mensajeria devuelva
los cargos de los documentos a la Unidad de Administracion Documentaria y Archivo del
OSINFOR en el plazo establecido.

Envios URGENTES: Cuando se trate de un envio URGENTE a nivel local, el OSINFOR
podré efectuar el requerimiento a la empresa de mensajeria a cualquier hora del horario
laboral y a fravés de cualquier medio (celular, teléfono y/o correo electrénico) y ef
servicio ser§ brindado de acuerdo a lo estipulado en el Anexo “A” def presente

" documento.

OSINFOR.

Cada envio serd de un rango de peso de un (01) Gramo hasta veinte (20) Kilogramos y
servicio de pesos nacionales de paqueteria, de acuerdo a lo estipulado en el Anexo "A”
del presente documento.

Cada servicio, se iniciard cuandc la empresa de mensajeria recepcione la
documentacion en fa Oficina Desconcentrada del OSINFOR, en el horario establecido.

L.os plazos han sido establecidos en tiempos razonables y factibles de cumplirse, con la
eficiencia que requiere ef OSINFOR de la empresa de mensajeria a contratar

" Existen sedes de la Enfidad que cuentan con una mesa de partes de donde tendrén que recoger los envios segtin
indican ios Términos de Referencia en los numerales 10.1 y 10.2 de los términos de referencia.

"2 Sobre la invalidacion de los cargos: Toda subsanacion de los cargos devueltos es considerada en la facturacion.

13 Los cargos y los avisos de visitas, seran confeccionades y entregados por la empresa de mensajeria.
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Las cantidades son aproximadas y los plazos por tipo de servicio se detallan en el Anexo
"A” del presente documento.

El servicio se considerard terminado, una vez que la empresa de mensajeria devuelva
fos cargos de los documentos a la Oficina Desconcentrada del OSINFOR en e/ plazo
establecido.

El recojo de la documentacion a entregar y los cargos a devolver se realizardn en las
siguientes Oficinas Desconcentradas del OSINFOR:

Chiclayo — Av. Sala rry N° 1 65— rb Los ‘.
Lambayeque Libertadores Facil acceso
Junin La Merced - Jirén Tarma N° 212 - 2do., Piso Fécil acceso
. Atalaya — Jr. Raymondi Cdra. 1, Mz.5 Lt 11— Plaza e
Ucayali 29 de Mayo Dificif acceso
; Pucallpa — Mariscal Caceres N° 457 Calleria — ,
Ucayall Coronel Portillo Ucayali Fécil acoeso
San Martin Tarapoto — Jr, Pedro de Urzua 471 - 475 Facil acceso
Lorefo lquitos — Jr. Nauta N° 333 — Maynas Loreto Féacil acceso
. Puerto Maldonado - Jr, Los Robles AAHH Los .
Madre de Dios Castafios Mz "C” Lote 7 y 8 Tambopata Fécil acceso

Los plazos de entrega de la documentacién, como la devolucién de los cargos, se contaran en
dias calendarios.

En el caso de demora en la entrega de correspondencia y devolucion de los cargos en casos de
desastres naturales (situacién corroborada con los medios de comunicacion) que impida ef
normal servicio de mensajeria; la empresa de mensajerfa podré sustentar dicha demora por
escrito, medjante carta firmada por el Gerente General o funcionario responsable con la
competencia para suscribirlo. '

La Empresa de Mensajeria:

* Es responsable de supervisar el correcto cumplimiento de las funcio 5 walspersonal
encargado a dicho servicio, asi como también de la documentacion ,‘f Xepara su
reparto. \ v°B

* Debera presentar tanto a la Unidad de Administracién Documentaria y Al “@e 1WekQSINFOR,

como a fas Oficinas Desconcentras, segdn sea el caso, diariamente,
‘cargos deviselfos.
> Esta informacién debe ser remitida via Email, en hoja electronica de [calculo excell y
.. fisicamente para cotejar con los documentos recibidos.
> Lainformacién a entregar debe contener los siguientes campos:
a) N°de Orden de la Guia de Servicio
b) N°de Cargo (Empresa de mensajeria)
c) Destinatario
d) Tipo de documento (Oficio, Carta, Cédula, etc. g
e) Nuamero de correspondencia del OSINFOR
) Fecha de entrega
g) Observacion
h)  Peso y monto.
[} Ubicacion Geogréfica

ZAgasTECY

71. CANTIDADES APROXIMADAS Y PLAZOS POR TIPO DE SERVICIO

Las cantidades y plazos se estipulan en el Anexo “A” def presente documento.
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12

13.

PROCEDIMIENTO PARA ENTREGA DE DOCUMENTOS ™
La Empresa de Mensajeria debe tener presente el siguiente procedimiento para enirega de
documentos:

*» |a enfrega de documentos se realizara directamente al destinatario, dependiendo si es
Persona Natural o Juridica, de acuerdo a lo establecido en el numeral 13 del presente
documento,

= De no concretarse la entrega efectiva luego de DOS INTENTOS (obligatorio) dentro del pfazo
de entrega respectiva, se devolverd a la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo
del OSINFOR.

» [ os documentos que no puedan ser entregados a sus destinatarios por causas imputables a
éstos, serdn devuelfos deniro del plazo de entrega respectivo con una carta firmada y sellada
por el Gerente General o funcionario responsable con la competencia para suscribirlo de fa
Empresa de Mensajeria, indicando en forma expresa y detallada los motivos de la devolucion.

Destinatario desconogido

No existe domicilio 0 nimero de puerta
Negativa de recepcion (rechazado)
Cambic de domicilio u otros.

SANENEN

» No se aceptard la devolucidn de correspondencias con los motivos Zona Alejada o
Inaccesibie, de acuerdo a lo establecido en el numeral 4 del presente documento.

= Debe tomar las medidas necesarias para garantizar que los cargos sean devueltos en buen
estado.

«  Velara por el cuidado de los documentos entregados por el OSINFOR y es responsable por el
extravio o deterioro de algiin documento recibido para su distribucion y entrega. Ef OSINFOR
se reserva el derecho de iniciar las acciones legales {civiles y penales} correspondientes.

»  En caso del extravio o robo de un documento, deberd comunicar por escrito dicha pérdida al
OSINFOR, adjuntando fa denuncia policial correspondiente, a efectos de proporcionar un
nuevo documento. Para el cémputo de plazos y céiculo de penalidades, se considerara fa
fecha del primer envio.

» Debera presentar semanalmente en formato Excel, el registro de los envios entregados por el
OSINFOR, consignando el nimero del registro def Courfer, para colejar con jos nimeros de
registro del OSINFOR y efectuar el seguimiento respectivo.

CONTENIDO DEL CARGO DE NOTIFICACION
Los cargos que acrediten la enlrega efectiva de la documentacion contaran con ef nombre
completo del destinataric o responsable de la dependencia que reciba la ge
consignando cbligatoriamente lo siguiente:

Persona Juridica: \
a) Selfo de fa Empresa (legible, consignando fecha y hora de recepcién del docun
b) Firma de quien recibe el documento.

d) Numero del DNI o Carné de Exiranjeria, de corresponder.
¢} Nombre y apellidos de quien recibe el documento.

Persona Natural:

a) Fecha y hora de recepcion del documento.

b) Firma de quien recibe el documento.

¢} Nombre y apeliidos de quien recibe el documento (vinculacion con el administrado)

-d) Ndmero def DNI o Carné de Extranjeria.

e) Caracteristicas del domicilio.

En caso de extravio o robo del cargo de devolucion del documento entregade, la Empresa de

4 En el caso de envios parz destinatatios ausentes, a pesar de las visitas efectuadas: Se puede dejar bajo la puerta, previa
autorizacion del area usuaria.
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14.

Mensajeria deberd enviar al OSINFOR una carta informando dicha pérdida e indicando la fecha
de entrega, los nombres y apellidos de Ia persona que recibic el documento y su nimero de
documento de identidad, adjuntando la denuncia policial correspondiente. EI OSINFOR
consideraré estos casos como un servicio no prestado. Pues lo que se requiere es que el cargo
retorne a la entidad dentro de los plazos establecidos, en razén que para los procedimientos que

se generan ante este Organismo, es sumamente importante contar con el cargo fisico de fa
notificacién.

CONDICIONES DE PAGO

La Empresa de Mensajeria debers presentar a la Unidad de Administracién Documentaria y
Archivo del OSINFOR, mensualmente y dentro de los primeros quince (15) dias del mes
siguiente de brindado un reporfe de ios envios realizados tanto por la Sede Central como de las
Oficinas Desconcentradas del OSINFOR,

Una vez que la informacién del reporte sea verificada contra los cargos recibidos por el
OSINFOR, la empresa contratista deberd presentar un Reporte Concifiado que debers ser
adjuntado a su factura.

Sdlo se considerarén para efectos def pago los envios efectivamente realizados, los mismos que
deberan confar con los cargos recibidos fisicamente por fas Mesas de Partes del OSINFOR a
nivel nacional y dentro de los plazos antes establecidos.

Adicionalmente, esta informacién debe ser remitida via e-mail, en hoja electronica de célcuio
Excel para cotejar con fos registros del OSINFOR. En dicha liguidacion sefialarg cada envio con
fa siguiente descripcién:

s} N°de Orden de la Gufa de Servicio
1)  Fecha de envio

u) N°de Cargo

v) Ubicacion Geogréfica

w} Tipo de servicio (Local: normal, urgente y Nacional: normal, faci o diffcil acceso)
x) Nombre del destinatario o consignado

y) Direccién del destino

z} Tipo de documento (Oficio, Carta, Cédula etc. y,
aa) Numero de correspondencia del OSINFOR

bb) Fecha de entrega del documento al destinatario.
cc) Observacion

dd) N° de guia de devolucién de cargos

ee) Fecha de devolucién del cargo

) Peso y su adicional

.+ 9g) Valor unitario por cada tipo de envio {incluido I1GV)

hh) Valor adicional por el peso adicional (incluido IGV)
i} Valor total (incluido I1GV)

Asimismo, deberé adjuntar un cuadro resumen indicando cuantos envios se realizaron por cada
tipo de servicio. (Deberéd guardar ef formato estipulado en el Anexo B del presente dRpgmento
‘Liquidacién Periédica del Servicio de Mensajeria”). AN

La conformidad del servicio la reafizaré la Unidad de Administracién Documental YA gl

En el caso de retraso injustificado en la ejecucion de las prestaciones objeto
Entidad aplicara al contratista una penalidad por cada dia de atraso, hasta por uW monto méximo
equivalente al diez por ciento (1 0%) del monto contratado vigente o, de ser el caso,\def item que
debio ejecutarse. Esta penalidad serd deducida de jos pagos a cuenta, del pagoifinal o en Ja
fiquidacién final; si fuese necesario se cobrard el monto resultante de la ejecucion de las
garantias de fiel cumplimiento o por el monto diferencial de |a propuesta, !
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El pago de los servicios prestados, que cuentan con la conformidad descrita, se efectuara
mensualmente. Ambas acciones se realizarén dentro del plazo previsto en el arficufo 159° del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, aprobado por Decreto Supremo N° 350-
2015-EF y modificatorias..

15. PLAZQO DE EJECUCION DEL SERVICIO
El servicio tendrd una duracién de dos (02) afios o hasta el agotamiento del monto total del

contrato.

16. £/ contratista es el responsable por la calidad ofrecida y por ios vicios ocultos de los servicios
ofertados por el plazo de dos (02) afios, contado a partir de la conformidad otorgada por el
OSCE.

ANEXO A"

Q

REQUERIMIENTO DE MENSAJERIA POR EL PERIODO DE 02 ANOS

SERVICIO DE 1 GRAMO A 1 NORMAL 2 3 3,820
LOCAL KILOGRAMO URGENTE 1 2 50
FACIL ACCESO 2 5 2,846
SERVICIO DE 1 GRAMO A 1.5 gggg; ﬁﬁ;ﬁo 6 ! 297
NACIONAL KILOGRAMOS AL AGCESO 2 5 1,202
DE OD A LIMA - 6 8
DIFICIL ACCESO 108
FACIL ACCESO 2 5 616
DE 1.5 KILOGRAMOS |21 ACCESO 6 ! 17
RSKLOGRANOS [ SESDSATIE | 2 ;
SERVICIO DE OD A LIMA - 6 7
LOCAL — DIFICIL ACCESO
NACIONAL-OD FACIL ACCESO 2 5
OE 5 KILOGRAMOS A DIF;CI'L ACCESO 6 7
20 KILOGRAMOS EEC[E fcgé’sf\"g - 2 5
DE OD A LIMA - 6 v
DIFICIL ACCESQO

TOTAL APROXIMADO DE DOCUMENTOS

Cantidades aproximadas — Servicio por 02 afios.

OSINFOR
% 7 &
. Lor s
e El servicio se considerara terminado una vez que la empresa de mensajerfa dévielva los

cargos de los documentos tanto a la Unidad de Administracién Documentaria y Archivo del
OSINFOR como a las Oficinas Desconcentradas, segun fuera el caso, en el plazo

establecido. Los plazos se contaran en dias calendarios.

15 No se considerara plazos mayores a los establecidos en el Anexo A de los Términos de Referencia.
16 Estos plazos son para los cargos fisicos pero se dan sin perjuicio que los cargos escaneados deberan ubicarse en la
Pagina Web de la Empresa contratista con anterioridad a estos plazos o al ser solicitados por ia Unidad de Administracién
Documentaria y Archivo mientras se encuentre en transito el retorno del cargo debidamente sellado y firmado.

17 El volumen de los envios son canfidades aproximadas pudiendo incrementarse en un solo mes mas que otros.
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CONTRATO N°:
CONTRATISTA:

PERIODO: _

SERVICIO
LOCAL

DE 1 GRAMO A 1

ANEXO B

LIQUIDACION PERIODICA DEL SERVICIO DE MENSAJERIA

KILOGRAMO

NORMAL

URGENTE

SERVICIO
NACIONAL

DE 1t GRAMO A 1.5
KILOGRAMOS

FACIHL. ACCESO

DIFICIL ACCESO

DE ODI'S A LIMA -
FACIL ACCESO

DEODA LIMA -
DIFICIL ACCESQ

SERVICIO
LOCAL -
NACIONAL-OD

DE 1 KILOGRAMO A
5 KILOGRAMOS

FACIL ACCESO

DIFICIL ACCESO

DE OD'S A LIMA -
FACIL ACCESO

DE OD ALIMA -
DIFICIL ACCESO

DE 5 KILOGRAMOS A
20 KILOGRAMOS

FACIL ACCESO

DIFICIL ACCESO

DE OD'S A LIMA -
FACIL ACCESO

Vs

DE OD A LIMA -
DIFICIL ACCESCO
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3.2. REQUISITOS DE CALIFICACION

De acuerdo con el articulo 28 del Reglamento, los requisitos de calificacidén® son los

siguientes:

A CAPACIDAD LEGAL

A REPRESENTACION

Requisitos:

e Documento que acredite el poder vigente del
representante legal, apoderado o mandatario que rubrica
la oferta.

En el caso de consorcios, este documento debe ser
presentado por cada uno de los integrantes del consorcio
que suscribe la promesa de consorcio.

+ Promesa de consorcic con firmas legalizadas'®, en la que
se consigne los integrantes, el representante coman, el
domicilio comin y las obligaciones a las que se
compromete cada uno de los integrantes del consorcio
asi como el porcentaje equivalente a dichas obligaciones.
(Anexo N° 8}

La promesa de consorcio debe ser suscrita por cada unoc
de sus integrantes.

El representante comin del consorcio se encuentra
facultado para actuar en nombre y representacion del
mismo en todos los actos referidos al procedimiento de
seleccion, suscripcidn y ejecucion del contrato, con
amplias y suficientes facutiades.

Acreditacion:

» Tratdndose de persona juridica, copia del certificado de
vigencia de poder del representante legal, apoderado o
mandatario designado para tal efecto, expedido por
registros plblicos con una antigliedad no mayor de treinta
(30) dias calendario a la presentacidon de oferias,
computada desde la fecha de emision.

» En caso de persona natural, copia del documente nacional
de identidad o documento analoge, o del certificado de

apoderado o mandatario, segln corresponda,
por registros plblicos con una antigliedad no
treinta (30) dias calendario a la presentacid
computada desde [a fecha de emisién.

jY]

+ Promesa de consorcio con firmas legalizad

A2 | HABILITACION

Requisitos:

L]

La Entidad puede adoptar sclo los requisites de calificacidn contenidos en el presente capitulo, de acuerdo al articulo 28

del Reglamente. Los requisitos de calificacion son fijados por e drea usuaria en el requerimiento.

¥ En caso de presentarse en consorcie,

BASES ADMINISTRATIVAS
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Resolucitn de autorizacion vigente de concesion postal otorgada por el Ministerio de Transportes y
Comunicaciones (MTC) y contrato de concesién postal vigente suscrito con el MTC o entidad
competente para realizar el servicio de mensajeria.

Acreditacién:

Copia de la Resolucién de autorizacion vigente de concesién postal otorgada por el Ministerio de
Transportes y Comunicaciones (MTC) y copia del contrato de concesion postal vigente suscrito con
el MTC o entidad competente para realizar el servicio de mensajeria,

~ Importante

. En el caso de consorcios, cada integrante del consorcio que se hubiera comprometido a |
| ejecutar las obligaciones vinculadas directamente al objeto de la convocatoria debe |
. acreditar este requisito.

CAPACIDAD TECNICA Y PROFESIONAL

EXPERIENCIA DEL PERSONAL CLAVE

Requisitos:
01 Sectorista (Coordinador): Experiencia minima de un (1) afio como coordinador y/o sectorista en el

rubro de mensajeria.

01 Supervisor o Jefe de Operaciones: Experiencia minima de tres (3) afios como jefe o supervisor de
operaciones en el rubro de mensajeria.

Acreditacion;

La experiencia del personal clave se acreditara con cualquiera de los siguientes documentos: (i} copia
simple de contratos y su respectiva conformidad o (i) constancias o {iii) certificados o (iv) cualquier
otra documentacién que, de manera fehaciente demuestre la experiencia del personal propuesto,

EXPERIENCIA DEL POSTOR

FACTURACION Reguisito:

El postor debe acreditar un monto facturado acumulado
equivalente a S/. 606,666.52 Seiscientos seis mil seiscientos
sesenta y seis con 52/100 Soles, por la contratacion de
servicios similares al objeto de la convocatoria y/o en la
actividad, durante un periodo de cinco (05) afios a la fecha
de la presentacién de ofertas.

Se consideran servicios similares a los siguientes: servicios
integrales de distribucion de documentos y paqueteria
nacional e interacional y servicios de mensajeria en general.

Acreditacién:
Copia simple de contratos u 6rdenes de

pago para acreditar una sola contratacion, se debe acreditar
que corresponden a dicha contratacion; de lo'contrario, se
asumird que los comprobantes acreditan contrataciones
independientes, en cuyo caso solo se considerara, para la
evaluacion, las veinte (20} primeras contrataciones indicadas
en el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor.

En caso los postores presenten varios corr&robantes de

En el caso de servicios de ejecucion periddica, solo se

3
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considera como experiencia la parte del contrato que haya
sido ejecutada a ia fecha de presentacién de ofertas,
debiendo adjuntarse copia de las conformidades
- correspondientes a tal parie o los respectivos comprobantes
de pago cancelados.

En los casos que se acredite experiencia adquirida en
consorcio, debe presentarse la promesa de consorcio o &l
contrato de consorcio del cual se desprenda fehacientemente
el porcentaje de las obligaciones que se asumid en el
contrato presentado; de lo contrario, no se computara la
experiencia proveniente de dicho contrato.

Asimismo, cuando se presenten contratos derivados de
procesos de seleccién convocados antes del 20.09.2012, se
entendera que el porcentaje de las obligaciones equivale af
porcentaje de participacion de la promesa de consorcio o del
contrato de consorcio. En caso que en dichos documentos no
se consigne el porcentaje de participacion se presumira que
las obligaciones se ejecutaron en partes iguales.

Cuando en los contratos, Grdenes de servicios ©
comprobantes de pago el monto facturado se encuentre
expresado en moneda extranjera, debe indicarse el tipo de
cambio venta publicado por la Superintendencia de Banca,
Seguros y AFP correspondiente a la fecha de suscripcion del
contrato, de emision de la orden de servicios o de
cancelacién del comprobante de pago, segln corresponda.

8in perjuicio de lo anterior, los postores deben llenar y
presentar el Anexo N° 7 referido a la Experiencia del Postor.

IMPORTANTE:

« [En el caso de consorcios, solo se considera la
experiencia de aquellos integrantes que ejecutan
conjuntamente el objeto materia de la convocatoria,
previamente ponderada, conforme & fa Directiva N° 002-
2016-08CE/CD “Paricipacion  de Proveedores en
Consorcio en las Contrataciones del Estado”.

IMPORTANTE:

Las consultas y observaciones no deben emplearse para formular pretensiones qu
la decisién de compra adoptada por la Entidad. Si como resultado de una consultg
debe modificarse el requerimiento, debe solicitarse la autorizacion del érea usuaria 4)
autorizacion a la dependencia que aprobd el expediente de confratacion para su
conformidad con el articulo 51 del Reglamento.

'.fi‘if'

Los requisitos de calificacion determinan si Jos postores cuentan con las capacidades 1
para ejecutar el contrato, lo que debe ser acreditado documentalmente. Para elfo, las \Entidades
deben establecer de manera clara y precisa los requisitos que deben cumplir los postores a fin de
acreditar su calificacion en el numeral 2.2.1.2 concordante con el numeral 3.2 de esta seccion de

' las bases.

El cumplimiento de los Términos de Referencia se realiza mediante fa presentacion de una

-declaracion jurada. De ser el caso, adicionalmente fa Entidad puede solicitar documentacion que

acredite el cumplimiento del algin componente de estos. Para dicho efecto consignara de manera
detallada los documentos que debe presentar el postor en el literal d) del numeral 2.2.1.1 de esta
seccion de las bases.

32
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Puntaje Total: 100 Puntos
De acuerdo con el artfculo 30 del Reglamento, se debe consignar el siguiente factor de
evaluacion;

Puntaje: 100 puntos
FACTOR DE EVALUACION

PUNTAJE / METODOLOGIA
PARA SU ASIGNACION

A. PRECIO .. g
Evaluacian: La evaluacion consistira en
=yaiacion, otorgar el maximo a la oferia

Se evaluara considerando el precio ofertado por el postor. de precio mas bajo y otorgar a

las demds ofertas puntajes

'gmcm%—%i diante el d t i | io de la ofert inversamente proporcionales a
Ae acreNiaéra mediante el documento gue contiene el precio de la oferta ( sus respectivos precios, segan
nexo ) la siguiente formula;
Pi = OmxPMP
Oi
i=Oferta
Pi = Puntaje de |a oferta a evafuar
Qi =Precio i

Om = Precio de la oferta més baja
PMP = Puntaje méximo del precio

1937 puntos

F. MEJORAS A LOS TERMINOS DE REFERENCIA2®

Evaluacion:
1. Sellado de envios: Se le asignara este puntaje al postor que ofrezca | Mejora 1 : 03 puntfos

sellar todos los envios con bolsas plasticas biodegradables para

proteccién de los documentos. Mejora2 :03 puntos

2. Equipo de comunicacién adicional: Se evaluara la asignacion de | Mejora 3 : 02 puntos
un equipo de telefonia mévil para el drea usuaria, adicional a los
solicitado en los TDR, sin coste alguno para la Entidad, con minutos
para llamadas ilimitadas a los equipos asignados al Jefe de
Operaciones o Supervisor, Asistente Digitador vy Mensajeros
Motorizados; debera indicarse el tipo de equipo.

3. Reportes quincenales:_Se asignara puntaje a los posfores que
ofrezcan entregar un reporte electrénico quincenal en formato Excel,
en el que se sefiale el monto total consumido de los envios
realizados, uno de documentos y ofro de paqueteria.

Acreditacion;
Se acreditara Unicamente mediante la presentacion una declaracion —
jurada {(Anexo N° 9). {08} puntos

IMPORTANTE:
» Los factores de evaluacion elaborados por el 6rgano encargado de las conlyg
corresponda, deben ser objetivos y deben guardar vinculacién, [
proporcionalidad con ef objeto de la contratacién. Asimismo, estos no pued ticon
puntaje el cumplimiento de los Términos de Referencia ni los requisitos dSa) K

#® En caso se considere este factor se debe precisar el tipo de mejoras y el puntaje que se asignara, el

¢ual no podra ser
mayor de diez (10) puntos.
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IMPORTANTE:

s Dependiendo del objeto del contrato, de resuitar indispensable, puede inciuirse cléusulas
adicionales o la adecuacién de las propuestas en &l presente documento, las que en ningn
caso pueden confemplar disposiciones contrarias a la normativa vigente ni a lo sefialado en
esfe capitufo.

Conste por el presente documento Ia contratacmn del servicio de [t

domicilio legal en representada por [o............. }, identificado con DN{ N°
 OT ], y de otra parte e ], con RUC N° |

domicilio legal en [ ], inscrita en la Ficha N°
..] Asiento N° [................ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de f[........o.c.en e ], debidamente representado por su Representante Legal,
Lo e ], con DNI N° [....................], segun poder inscrito en la
Ficha N° [.............. ], Asiento N° [............ ] del Registro de Personas Juridicas de la
ciudad de [............ ], a quien en adelante se le denominara EL CONTRATISTA en los

términos y condiciones siguientes:

CLAUSULA PRIMERA: ANTECEDENTES
Con fecha [.................... ], la Unidad de Abastecimiento, adjudico la buena pro de [a
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° Ic ME

a la contratacion de i
, : A, a [INDICAR NOMBRE DEL GANADOR DE
LA SUENA P )], cuy: detalles e rmporte constan en los documentos integrantes del
presente contrato.

CLAUSULA SEGUNDA: OBJETO
ontrato tiene por objeto [C

CLAUSULA TERCERA: MONTQO CONTRACTUAL
El monto total del presente contrato asciende a [CONSIGNAR MONEDA Y MONTO], que
incluye todos los impuestos de Ley.

Este monto comprende el costo del servicio, todos los tributos, seguros, trafig
inspecciones, pruebas y, de ser el caso, los costos laborales conforme la lgf IE
vigente, asi como cualquier otro concepto que pueda tener incidencia sobre I3
del servicio materia del presente contrato.

CLAUSULA CUARTA: DEL PAGO?!

‘corresp‘ondlente segu::l lo establecido en el articulo 149 del Reglamento de ia Ley de
Contrataciones del Estado.

21

En cada caso concrete, dependiende de la naturaleza del contrate, podra adicionarse la informacién que resulte pertinente
a efectos de generar el pago.
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Para tal efecto, el responsable de otorgar la conformidad de la prestacion debera hacerlo
en un plazo que no excederd de los diez (10) dias de producida la recepcion.

LA ENTIDAD debe efectuar el pago dentro de los quince (15) dias calendario siguiente a
la conformidad de los servicios, siempre que se verifiquen ias condiciones establecidas
en el contrato para ello.

En caso de retraso en el pago por parte de LA ENTIDAD, salvo que se deba a caso
fortuito o fuerza mayor, EL CONTRATISTA tendra derecho al pago de intereses legales
conforme a lo establecido en el articulo 39 de la Ley de Contrataciones del Estado y en
el articulo 149 de su Reglamento, los que se computan desde Ia oportunidad en que el
pago debid efectuarse.

CLAUSULA QUINTA: DEL PLAZO DE LA EJECUCION DE LA PRESTACION

El plazo de ejecucién del presente contrato es de [ ..] dias calendario, el mismo que

=]

se computa desde

IMPORTANTE:

* De preverse en los Términos de Referencia la ejecucion de actividades de instalacion,
implementacién u otros que deban realizarse de manera previa al inicio del plazo de
gjecucién, se debe consignar lo siguiente:

‘El plazo para la
TERN EE

iy b 1

se computa

CLAUSULA SEXTA: PARTES INTEGRANTES DEL CONTRATO

El presente contrato estd conformado por las bases integradas, la oferta ganadora, asi
como los documentos derivados del procedimiento de seleccion que establezcan
obligaciones para las partes.

CLAUSULA SETIMA: GARANTIAS

EL CONTRATISTA entregd al perfeccionamiento del contrato la respectiva garantia
incondicional, solidaria, irrevocable, y de realizacién automatica en el pais al solo
requerimiento, a favor de LA ENTIDAD, por los conceptos, montos y vigencias
_siguientes;

e De fiel cumplimiento del contrato® CONSIGNAR EL MONTO], a travé

HNDICA G/
[INDICAR NUMERO DEL DOCUMENTO] emitida por [SENALAR EMPRESA
- EMITE]. Monto que es equivalente al diez por ciento (10%) de! monto de ¢
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IMPORTANTE:

s Al amparo de lo dispuesto en el articule 126 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado, en el caso de contratos periddicos de prestacidn de servicios en general, si el posfor
ganador de la buena pro solicita la retencién del diez por ciento (10%) del monto del contrato
original como garantia de fiel cumplimiento de contrato, debe consignarse lo siguiente:

“‘De fiel cumplimiento del contrato: [CONSIGNAR EL MONTO], a través de /a retencién que
debe efectuar LA ENTIDAD, durante la primera mitad del nimero fotal de pagos a realizarse,
de forma prorrateada, con cargo a ser devuelto a la finalizacién del mismo.”

En el caso que corresponda, consignar lo siguiente:

 Garantia fiel cumpli

a través de la D2 (@)

i Ne [IND AR por [SE

EIVIPRESA QUE LA EMITE], la misma que debe mantenerse vigente hasta el
cumplimiento total de las obligaciones garantizadas.

'ento 0 por prest ciones accesori

IMPORTANTE:
= De conformidad con el artfculo 128 del Reglamento, no se constituiré garantia de fiel
cumplimiento del contrato ni garantia de fiel cumplimiento por prestaciones accesorias, en
contratos cuyos montos sean iguales o menores a cien mil Scles (S/. 100,000.00). Dicha
excepcion también aplica a los contrafos derivados de procedimientos de seleccion por
relacion de items, cuando el monto del ftem adjudicado o la sumatoria de los montos de Jos
items adjudicados no supere el monto sefialado anteriormente.

CLAUSULA OCTAVA: EJECUCION DE GARANTIAS POR FALTA DE RENOVACION
LA ENTIDAD puede solicitar la ejecucidn de las garantias cuando EL CONTRATISTA no
las hubiere renovado antes de la fecha de su vencimiento, conforme a lo dispuesto por el
articulo 131 del Reglamento de la L.ey de Contrataciones del Estado.

IMPORTANTE:
» Soélo en el caso que la Entidad hubiese previsto oforgar adelanto, se debe incluir la siguiente
clausula:

CLAUSULA NOVENA: ADELANTO DIRECTO%

LA ENTIDAD oforgaré

}hedrénte [iND

2 En aplicacién de lo dispuesto en el articulo 127 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, en las
contrataciones de servicios que conilevan fa ejecucidn de prestaciones accesorias, tales como mantenimiente, reparacién o
actividades afines, se debe otorgar una garantia adicional por este concepto, la misma que debe ser renovada
periddicamente hasta el cumplimiento total de ias obligaciones garantizadas, no pudiendo eximirse su presentacidn en
ningun ¢aso.

% gila Entidad ha previsto 1z entrega de adeiantos, debe consignar el plazo en el cual el contratista debe solicitar el adelanto,
asi como el plazo de entrega del mismo, conforme a lo previsto en el articulo 148 del Reglamenio.

% e conformidad con el articulo 128 del Reglamento, esta garantia deberé ser emitida por idéntico monto y un plazo minimo
de vigencia de tres (3) meses, renovable por un piaze idéntico hasta la amortizacién total del adelanto otorgade. Cuando &l
plazo de ejecucion contractuai sea menor a tres {3) meses, las garantias podran ser emitidas con una vigencia menor,
siempre que cubra la fecha prevista para la amortizacién total del adelante otorgado.
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acompafiada del comprobante de pago correspondiente. Vencido dicho plazo ho proceders la
solicitud.

LA ENTIDAD debe entregar el monto solicitado dentro de (GBI
siguientes a la presentacion de fa solicitud del coniratista.”

CLAUSULA DECIMA: CONFORMIDAD DE LA PRESTACION DEL SERVICIO
La conformidad de la prestacién del servicio se regula por lo dispuesto en el articulo 143
del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado. La conformidad sera otor ada

o 'Malmw !

De existir observaciones, LA ENTIDAD debe comunicar las mismas a EL
CONTRATISTA, indicande claramente el sentido de estas, otorgandole un plazo para
subsanar no menor de dos (2) ni mayor de diez (10) dias, dependiendo de la
complejidad. Si pese al plazo otorgado, EL CONTRATISTA no cumpliese a cabalidad
con la subsanacién, LA ENTIDAD puede resolver el contrato, sin perjuicio de aplicar las
penalidades que correspondan, desde el vencimiento del plazo para subsanar.

Este procedimiento no resulta aplicable cuando los servicios manifiestamente no
cumplan con las caracteristicas y condiciones ofrecidas, en cuyo caso LA ENTIDAD no
otorga la conformidad, segin corresponda, debiendo considerarse como no gjecutada ia
prestacion, aplicandose las penalidades respectivas.

CLAUSULA UNDECIMA: DECLARACION JURADA DEL CONTRATISTA

EL CONTRATISTA declara bajo juramento que se compromete a cumplir las
obligaciones derivadas del presente contrato, bajo sancion de quedar inhabilitado para
contratar con el Estado en caso de incumplimiento.

CLAUSULA DUODECIMA: RESPONSABILIDAD POR VICIOS OCULTOS

La conformidad del servicio por parte de LA ENTIDAD no enerva su derecho a reclamar
posteriormente por defectos o vicios ocultos, conforme a lo dispuesto por ios articulos 40
de la Ley de Contrataciones del Estado y 146 de su Reglamento.

El plazo maximo de responsabilidad del contratista es de [EONSIGRA

oot

Ol afio(s) contado a partir de |

bl

w}oormLk/E\ ENTIEJWAME).

CLAUSULA DECIMO TERCERA: PENALIDADES

Si EL CONTRATISTA incurre en retraso injustificado en la ejecucion de
objeto del contrato, LA ENTIDAD le aplica automaticamente una penalids
cada dia de atraso, de acuerdo a la siguiente formula:

0.10 x Monio
F x Plazo en dias

Penalidad Diaria =

Donde:

F = 0.25 para plazos mayores a sesenta (60) dias o;
F = 0.40 para plazos menores o iguales a sesenta (60) dias.
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Tanto el monto como el plazo se refieren, seglin corresponda, al contrato o item que
debid ejecutarse o en caso gue estos involucraran obligaciones de ejecucidn periddica, a
la prestacién parcial que fuera materia de refraso.

Se considera justificado el retraso, cuando EL CONTRATISTA acredite, de modo
objetivamente sustentado, que el mayor tiempo transcurrido no le resulta imputable. Esta
calificacién del retraso como justificado no da lugar al pago de gastos generales de
ningun tipo, conforme el articulo 133 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del
Estado.

IMPORTANTE:

e De haberse previsto establecer penalidades distintas a la penalidad por mora, inciuir dichas
penalidades, los supuestos de aplicacién de penalidad, la forma de calculo de la penalidad
para cada supuesto y el procedimiento mediante el cual se verifica el supuesto a penalizar,
conforme el artfculo 134 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

Estas penalidades se deducen de los pagos a cuenta o del pago final, segln
corresponda; o si fuera necesario, se cobra del monto resultante de la ejecucion de la
garantia de fiel cumplimiento.

Estos dos tipos de penalidades pueden alcanzar cada una un monto maximo eq i;j 3
al diez por ciento (10%) del monto del contrato vigente, o de ser el caso, del &
debib ejecutarse.

Cuando se llegue a cubrir el monto méaximo de la penalidad por mora o el montc i3
para otras penalidades, de ser el caso, LA ENTIDAD puede resolver el contrat
incumplimiento. ‘

CLAUSULA DECIMO CUARTA: RESOLUCION DEL CONTRATO

Cualquiera de las partes puede resolver el contrato, de conformidad con los articulos 32,
inciso ¢), vy 36 de la Ley de Contrataciones del Estado, y el articulo 135 de su
Reglamento. De darse el caso, LA ENTIDAD procedera de acuerdo a lo establecido en el
articulo 136 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado.

CLAUSULA DECIMO QUINTA: RESPONSABILIDAD DE LAS PARTES

Cuando se resuelva el contrato por causas imputables a algunas de las paries, se debe
resarcir los dafios y perjuicios ocasionados, a través de Ila indemnizacion
correspondiente. Ello no obsta la aplicacién de las sanciones administrativas, penales y
pecuniarias a que dicho incumplimiento diere lugar, en el caso que éstas correspondan.

Lo sefialado precedentemente no exime a ninguna de las partes del cumplimiento de las
- demas obligaciones previstas en el presente contrato.

CLAUSULA DECIMO SEXTA: ANTICORRUPGION

EL CONTRATISTA declara y garantiza no haber, directa o indirectamente, o tratandose
de una persona juridica a través de sus socios, integrantes de los drganos de
administracion, apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores o personas
vinculadas a las que se refiere el articule 248-A, ofrecido, negociade o efectuado,
cualquier pago o, en general, cualquier beneficio o incentivo ilegal en relacion al
contrato.
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Asimismo, el CONTRATISTA se obliga a conducirse en todo momento, durante la
ejecucion del contrato, con honestidad, probidad, veracidad e integridad y de no cometer
actos ilegales o de corrupcién, directa o indirectamente o a través de sus socios,
accionistas, participacionistas, integrantes de los o6rganos de administracion,
apoderados, representantes legales, funcionarios, asesores y personas vinculadas a las
que se refiere el articulo 248-A.

Ademas, EL CONTRATISTA se compromete a comunicar a las autoridades
competentes, de manera directa y oportuna, cualquier acto o conducta ilicita o corrupta
de la que tuviera conocimiento; y adoptar medidas técnicas, crganizativas yfo de
personal apropiadas para evitar los referidos actos o practicas.

'CLAUSULA DECIMO SETIMA: MARCO LEGAL DEL CONTRATO
Sodlo en lo no previsto en este contrato, en la Ley de Contrataciones del Estado Yy su
Reglamento, en las directivas que emita el OSCE y demds normativa especial que
resulte aplicable, seran de aplicacion supletoria las disposiciones pertinentes del Cédigo
Civil vigente, cuando corresponda, y demés normas de derecho privado.

. CLAUSULA DECIMO OCTAVA: SOLUCION DE CONTROVERSIAS
Las- controversias que surjan entre las partes durante la ejecucion del contrato se
resuelven mediante conciliacion o arbitraje, segtin el acuerdo de las partes.

Cualquiera de las partes tiene derecho a iniciar el arbitraje a fin de resolver dichas
controversias dentro del plaze de caducidad previsto en los articulos 122, 137, 140, 143,
146, 147 y 149 del Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado o, en su defecto,
en el inciso 45.2 del articulo 45 de la Ley de Contrataciones del Estado.

El arbitraje serd institucional y resuelto por |
] \RBITRAL | INVADG
entes instituciones arbitrales
R

g

Facultativamente, cuaiquiera de las partes tiene el derecho a solicitar una conciliacién
dentro del plazo de caducidad correspondiente, segiin lo sefialado en el articulo 183 del
Reglamento de la Ley de Contrataciones del Estado, sin perjuicio de recurrir al arbitraje,
en caso no se llegue a un acuerdo entre ambas partes o se llegue a un acuerdo parcial,
Las controversias sobre nulidad del contrato solo pueden ser sometidas a arbitraje.

'l

El Laudo arbitral emitido es inapelable, definitivo y obligatorio para las parie, é )
momentc de su notificacion, seglin lo previsto en el inciso 45.9 del 45 dél)
Contrataciones del Estado. ‘

IMPORTANTE: |
De conformidad con el articulo 185 del Reglamento, en los procedimientos cuyo monto CoHd
original sea menor o igual a 25 UIT, la Entidad puede modificar esta clausula de solucién de
controversias, incorporando la propuesta de que el arbitraje sea ad hoc, para lo cual podra sustituir
el tercer pérrafo y su respectiva nota “importante” de la presente cldusula por lo siguients:

El arbitraje serd ad hoc y reswq?,rfo_ por i

ARE ORMADGROR!

% Preferentemente, [as instituciones arbitrales deberan encontrarse ubicadas en el lugar del perfeccionamiento del contrato.

39
BASES ADMINISTRATIVAS




CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA EL OSINFOR AS N© 020-2017-0SINFOR
POR EL PERIODO DE 24 MESES. Primera Cohvocatoria

CLAUSULA DECIMO NOVENA: FACULTAD DE ELEVAR A ESCRITURA PUBLICA
Cualquiera de las partes puede elevar el presente contrato a Escritura Publica corriendo
con todos los gastos que demande esta formalidad.

CLAUSULA VIGESIMA: DOMICILIO PARA EFECTOS DE LA EJECUCION
CONTRACTUAL

Las partes declaran el siguiente domicilio para efecto de las notificaciones que se
realicen durante la ejecucion del presente contrato:

DOMICILIO DE LA ENTIDAD: Ti:
DOMICILIO DEL CONTRATISTA: [CONSIGNAR EL DOMICILIO SENALADO POR EL
POSTOR GANADOR DE LA BUENA PRO AL PRESENTAR LOS REQUISITOS PARA
EL PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATQ]

L.a variacion del domicilio aqui declarado de alguna de las partes debe ser comunicada a
la ofra parte, formalmente y por escrite, con una anticipacién no menor de quince (15)
dias calendario. ~

De acuerdo con las bases integradas, la oferta y las disposiciones del presente contrato,

[CONSIGNAR FECHA].

rl

‘LA ENTIDAD” “EL CONTRATIS‘lgA"
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Presidencia del Consejo de Ministros

Organismo de Supervision de los Recursos
Forestales y de Fauna Silvestre - OSINFOR

Primera Convocaton
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DECLARACION JURADA DE DATOS DEL POSTOR

Sefiores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° $20-2017-OSINFOR 1era Convocatoria
Presente.-

El que se suscribe, [.................], postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASC DE SER PERSONA JURIDICA], identificado con [CONSIGNAR TIPO DE
DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERO DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD], con poder inscrito en la localidad de [CONSIGNAR EN CASO DE SER
PERSONA JURIDICA] en la Ficha N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA
JURIDICA] Asiento N° [CONSIGNAR EN CASO DE SER PERSONA JURIDICA], DECLARO
BAJO JURAMENTO gue la siguiente informacién se sujeta a la verdad:

Nombre o Razén Social :

Domicilio Legal :

RUC | Teléfono(s): | [
Correo electrénico :

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segtin corresponda

IMPORTANTE:

o Cuando se trate de consorcios, esta declaracion jurada debe ser presentada por cada uno de
los integrantes del consorcio.
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DECLARACION JURADA
(ART. 31 DEL REGLAMENTO DE LA LEY DE CONTRATACIONES DEL ESTADO)

Sefiores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2017-OSINFOR 1era Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente el suscrito, postor y/o Representante Legal de [CONSIGNAR EN
CASO DE SER PERSONA JURIDICA], declaro bajo juramento:

1.-No fener impedimento para postular en el procedimiento de seleccién ni para contratar
con el Estado, conforme al articulo 11 de la Ley de Contrataciones del Estado.

s 2.-Conocer, aceptar y someterme a las bases, condiciones y reglas del procedimiento de
seleccion. -

3.-Ser responsable de la veracidad de los documentos e informacién que presento en el
presente procedimiento de seleccion.

4.-Comprometerme a mantener la oferta presentada durante el procedimiento de seleccion y
a perfeccionar el contrato, en caso de resultar favorecido con la buena pro.

5.-Conocer las sanciones contenidas en la Ley de Contrataciones del Estado y su
Reglamento, asi como en la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General,

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

............................................................

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal, segun corresponda

IMPORTANTE:

» En el caso de consorcios, cada integrante debe presentar esta declaracién jurada, salvo que
Sea presentada por ef representante comdn del consorcio.
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DECLARACION JURADA DE CUMPLIMIENTO DE LOS TERMINOS DE REFERENCIA

Sefiores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2017-OSINFOR 1era Convocatoria
Presente.-

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que luego de haber examinado
alcances y las condiciones emstentes el postor que suscribe ofrece el ser@gf
CONS OMINAC LA CONVOCATORIA], de conform eRh los
Términos de Referencia gue se tndlcan en el numeral 3. = Pie

especifica de las bases y los documentos del procedimiento.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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DECLARACION JURADA DE PLAZO DE PRESTACION DEL SERVICIO

Sefores

UNIDAD DE A’BASTECIMIENTO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2017-OSINFOR 1era Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente, con pleno conocimiento de las condiciones gque se exigen en las
bases del procedimiento de la referencia, me comprometo a prestar el servicio objeto del
presente procedimiento de seleccién en el plazo de 24 meses.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postord )1
Representante legal o comun, segtn correspontd
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CONTRATACION DEL SERVICIO DE MENSAJERIA A NIVEL LOCAL Y NACIONAL PARA EL OSINFOR
POR EL PERIODO DE 24 MESES,

PRECIO DE LA OFERTA

Sefores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2017-OSINFOR 1era Convocatoria

Presente.-

(MODELO)

Es grato dirigirme a usted, para hacer de su conocimiento que, de acuerdo con las bases, mi

oferta es la siguiente:

SERVICIO |DE1 GRAMO A |NORMAL 3,820
LOCAL 1 KILOGRAMO | URGENTE 50
FACIL ACCESO 2,846
sErviclo | DE 1 GRAMO A DIFICIIL ACCESO 297
NACIONAL | 15 DE OD'S A LIMA - 1202
KILOGRAMOS FACIL ACCESO '
BE OD A LIMA - 108
DIFICIL ACCESO
FACIL ACCESO 616
Unico DE 1 DIFICIL ACCESO 17
KILOGRAMO A [ DE OD'S A LIMA - 400
5 KILOGRAMOS | FACIL ACCESO
DE OD A LIMA -
SERVICIO 48
LOCAL ~ DIFICIL ACCESQ
NACIONAL- FACIL ACCESO 300 . RS
oD DE 5 £ A
KL OGRAMOS A DIFICIIL ACCESO 40 /;s 2
2 e | WU
KILOGRAMOS  IoE ob A LA - ” @\
DIFICIL ACCESQO m‘

de ser el caso, los costos laborales conforme la legislacion vigente, asi como cuglquier otro
concepto que pueda tener incidencia sobre el costo del servicio a contratar; excepto la de
aquellos postores que gocen de alguna exoneracion legal, no incluiran en el precio de su
oferta los tributos respectivos.

El precio de la oferta incluye todos los tributos, seguros, transporte, inspecciones, %ruebas Y,
|

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apeliidos del postor o
Representante legal o comun, segin corresponda
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PROMESA DE CONSORCIO
(Sélo para el caso en que un consorcio se presente como postor)

Serfiores

UNIDAD DE ABASTECIMIENTO

ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2017-OSINFOR 1era Convocatoria
Presente.-

Los suscritos declaramos expresamente que hemos convenido en forma irrevocable,

durante el lapso que dure el procedimiento de seleccion, para presentar una oferta unta
a ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° (€O NTURA | DEE
PR 18

Asimismo, en caso de obtener la buena pra, nos comprometemos a formalizar el contrato de
consorcio bajo las condiciones aqui establecidas (las obligaciones a las que se compromete
cada uno de los integrantes del consorcio, asi como el porcentaje equivalente a dichas
obligaciones), de conformidad con lo establecido por el articulo 118 del Reglamento de la
Ley de Contrataciones del Estado.

Designamos al S [ I, identificado con [CONSIGNAR TIPO
DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD] N° [CONSIGNAR NUMERC DE DOCUMENTO DE
IDENTIDAD], como representante comtin del consorcio para efectos de participar en todas
las etapas del procedimiento de seleccién y para perfeccionar el contrato correspondiente
con la Entidad [CONSIGNAR NOMBRE DE LA ENTIDAD]. Asimismo, fijamos nuestro
domicilio legal comUnen [.......coooovvveeii 1.

OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL CONSORCIADO 11: %2 de Obligaciones

* [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]
* [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]
OBLIGACIONES DE [NOMBRE DEL. CONSORCIADO 2] %?2® de Obligaciones
* [DESCRIBIR LA OBLIGACION VINCULADA AL OBJETO DE LA CONVOCATORIA] [%]
* [DESCRIBIR OTRAS OBLIGACIONES] [%]
TOTAL: 100%

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Nombre, firma, sello y DNI del Nombre, firma, selfo y DNI ek
Representante Legal Consorciado 1 Representante Legal Cons

IMPORTANTE: .
De conformidad con el articulo 31 del Reglamento, esta declaracicn debe ser con firmas\e
de los integrantes del consorcio.

" E) porcentaje debe ser expresado en nimero entero, sin decimales.
% E[ porcentaje debe ser expresado en nimero entero, sin decimales,
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EXC
CIA DEL POSTOR

EXPERIEN
Sefores
UNIDAD DE A,BASTECINHENTO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2017-OSINFOR 1era Convocatoria
Presente.-

Mediante el presente, el suscrito detalla la siguiente EXPERIENCIA:

1
2
3
4 .
5 el
5
7
8
9
10
o, CONSES
20 /5 o
et

F,p]b

OSINFOR
%, £
08 s

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o ~
Representante legal o comin, segin corresponda

% garefiere a la fecha de suscripcién del contrato, de la emision de fa Orden de Servicios o de cancelacién def comprobante de pago, segln

corresponda, -
3 £ tipo de cambio venta debe correspondear al publicado por la SBS correspondiente a la fecha de suscripcion del contrato, de la emision de
la Orden de Servicios ¢ de cancelacién del comprobante de page, segin corresponda,

¥ Consignar en la moneda establecida en las bases.
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CARTA DE COMPROMISO DEL PERSONAL CLAVE
Sefiores
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2017-OSINFOR 1era Convocatoria
Presente.-

Yo [CONSIGNAR NOMBRES Y APELLIDOS COMPLETOS] identificado con documento de identidad
N® [CONSIGNAR NUMERO DE DNI O DOCUMENTO DE IDENTIDAD ANALOGO], domiciliado en
[CONSIGNAR EL DOMICILIO LEGAL], declaro bajo juramento:

Que, me comprometo a prestar mis servicios en el cargo de [CONSIGNAR EL CARGO A
DESEMPENAR] para ejecutar [CONSIGNAR LA DENOMINACION DE LA CONVOCATORIA] en caso
que el postor [CONSIGNAR EL NOMBRE, DENOMINACION O RAZON SOCIAL DEL POSTOR®]
resulte favorecido con la buena pro y suscriba el contrato correspondiente.

Para dicho efecto, declaro que mis calificaciones y experiencia son las siguientes:

A. Calificaciones
[CONSIGNAR DE SER EL CASQ, LA FORMACION ACADEMICA Y/O CAPACITACIONES SEGUN
LO REQUERIDO EN EL CAPITULO Ill DE LA PRESENTE SECCION DE LAS BASES].

B. Experiencia

[CONSIGNAR DE SER EL CASO, LA EXPERIENCIA SEGUN LO REQUERIDO EN EL CAPITULO il
DE LA PRESENTE SECCION DE LAS BASES].

Objeto de la | Fecha de Fecha de

° ient mpleador ia inici inacié
N Cliente o Empleado contratacién inicio culminacién

Tiempo

1

2

(..}

La experiencia total acumulada es de: [CONSIGNAR LA EXPERIENCIA TOTAL ACUMULADA EN
ANOS, MESES Y DIAS, SEGUN CORRESPONDA]

Asimismo, manifiesto mi disposicidn de ejecutar las actividades que comprenden el desempefo del
referido cargo, durante el periodo de ejecucién del contrato.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del personal

Importante

! » De conformidad con el numeral 3 del articulo 31 del Reglamento la carta de compromiso del
’ personal clave, debe contar con la firma legalizada de este.
‘= De presentarse experiencia ejecutada paralelamente (traslape), para el cémputo del tiempo de
‘ dicha experiencia s6lo se considerard una vez ef periodo traslapado.

7
/S
fre]
-
S
=
%

'Vg
*En el caso gue el postor sea un consorcio se debe consignar el nombre del consorcio o de uno de sus integhyrEsT
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DECLARACION JURADA DE MEJORAS
Sefiores
UNIDAD DE ABASTECIMIENTO
ADJUDICACION SIMPLIFICADA N° 020-2017-OSINFOR 1era Convocatoria
Presente.~

El que suscribe........ocoiiii , con (documento de identidad)
luego de conocer las condiciones que se exigen en las Bases Administrativas del presente
proceso, DECLARO BAJO JURAMENTO que mi representada presenta la siguiente mejora
a las mismas:

Margue su
Descripcion de mejora Mejora | propuesta de
mejora

Sellado de envios: Se le asignara este puntaje al postor que ofrezca
sellar todos los envios con bolsas plasticas biodegradables para 1
proteccion de las documentos.

Equipo de comunicacién adicional: Se evaluara la asignacion de un
equipo de telefonia mdvil para el drea usuaria, adicional a los solicitado
en los TDR, sin costo alguno para la Entidad, con minutos para

flamadas ilimitadas a los equipos asignados al Jefe de Operaciones o 2
Supervisor, Asistente Digitador y Mensajeros Motorizados; debera
indicarse &l tipo de equipo.

Reportes quincenales:_Se asighara puntaje a los postores que
ofrezcan entregar un reporte electrénico guincenal en formato Excel, 3

en &l que se sefiale el monto total consumido de los envios realizados,
uno de documentos y otro de paqueteria.

[CONSIGNAR CIUDAD Y FECHA]

Firma, Nombres y Apellidos del postor o
Representante [egal o comin, segun corresponda
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FORMATO PARA FORMULAR CONSULTAS Y OBSERVACIONES

" Formato para formular consultas y observaciones® .

Nomenclaturadel - .. .
procedimiento de seleccion .

Objeto de la Contratacion

Participante ...~ .-

L _ AcépitedelasBases | . o o oo |- Articuloy .
N° de T - Consulta yfu Observacion. . n q :
den .. | Numeral (debidamente motivada) . vulnera . .
orden  seccion |- o Pag. - : RGNS | “{encasode’
y Literal : = o e
_ : .| observaciones)
1 _
2
3
4
5.
Nota: Agregar o eliminar filas, segln sea necesario.

% Formato aprobade mediante Directiva N° 023-2016-0SCE/CD.
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